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Der Startbildschirm von P123 Corporabietet verschiedene Zugédnge zum Programm.

Auftragsbearbeitung
leicht gemacht

In Zusammenarbeit mit dem Softwarehaus PinnCalc
startet dds in dieser Folge einen neuen EDV-Kurs.
Diesmal geht es um das Thema ,,Auftragsabwicklung”.

orgfaltige Kalkulation und ra-
S tionelle Abwicklung von Auf-

tridgen ist nicht erst seit heute
ebenso wichtig wie handwerkliches
Konnen. Trotzdem ist es nur allzu ver-
stdndlich, dass die Biliroarbeit nicht
unbedingt zu den Lieblingsbeschéf-
tigungen eines Handwerkers gehort.
Entsprechende Software kann hier
mehr Sicherheit bringen und gleichzei-
tig Zeit einsparen.

Am Beispiel des Branchenprogram-
mes ,P123 Corpora“ aus dem Haus
PinnCale, Eckernforde, soll der Um-
gang mit der EDV-gestiitzten Auftrags-
bearbeitung aufgezeigt werden.

Je nach Ausbaustufe von P123 Cor-
pora kann es sein, dass Thnen im Rah-
men dieses Kurses Funktionen begeg-
nen, die in Threr Corpora-Ausbaustufe
gar nicht zur Verfiigung stehen. Sind
Sie beispielsweise Anwender der Aus-

bis 5 Mitarbeiter, verfligen Sie na-
tirlich nicht tber die beschriebene
Zuschnittoptimierung, die erst in der
Ausbaustufe bis 15 Mitarbeiter enthal-
ten ist.

Zur Installation legen Sie die CD
in das CD-ROM-Laufwerk und das
Installationsprogramm  startet au-
tomatisch. Im Laufe der Installation
bestitigen Sie jede Abfrage mit dem
“Weiter’-Knopf, bis die Installation
beendet ist. Entfernen Sie die CD aus
dem CD-ROM-Laufwerk. dJetzt kann
Corpora tuber “Start | Programme |
PinnCalc Office | Corpora” gestartet
werden. Sollten sich wihrend der Ins-
tallation noch Fragen ergeben, wenden
Sie sich bitte direkt an die Hotline der
Firma PinnCalc via Internet unter:
hotline.p-s-s.de

Und schon geht'’s los

P123 Corpora enthélt bereits nach
der Installation Beispieldaten, mit de-
nen Sie Uben kénnen, ohne erst sdmt-
liche betriebsbezogenen Stammdaten
eingeben zu missen. Erst spiter wer-
den Sie Ihre individuellen Einstel-
lungen vornehmen, also zum Beispiel
Thre tatsachlichen Stundensitze, Lie-
ferantenadressen und Einkaufspreise
eingeben. Wie jedes Programm dieser
Art, wird P123 Corpora erst dann ein
effektives Werkzeug, wenn die einmal
eingegebenen Daten mehrfach ver-
wendet werden. Es ist hier dhnlich wie
beim Rufnummernspeicher eines Tele-
fons: Eine Nummer einzuspeichern, ist
zunichst einmal umsténdlicher, als sie
einfach zu wihlen. Wenn die Nummer
aber hiufiger gewdhlt werden muss,
spart man die Zeit fir das Einspeichern
schnell wieder ein und kann sich zu-
dem nicht mehr verwahlen.

Rufen Sie Corpora tber das Start-
ment auf. Nach einem kurz einge-
blendeten Info-Fenster 6ffnet sich das
Anmeldefenster. Tragen Sie hier als
Benutzer den Namen ,benutzer ein
und als PaBwort ,passwort® (Grof3-/
Kleinschreibung wird unterschieden).
Die Anmeldeprozedur ist zum einen
erforderlich, um Ihre vertraulichen Fir-
mendaten gegen einen unberechtigten
Zugriff zu schiitzen. Zum anderen kann
das Programm so eingerichtet werden,
dass verschiedene Benutzer mit un-
terschiedlichen Berechtigungen damit
arbeiten kénnen. So soll der Azubi bei-
spielsweise zwar seine Arbeitsstunden
eintragen, er darf seine Nase aber nicht
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P123 Corporaverwaltet seine Daten in sogenannten,,Biichern* - hier das Kundenbuch.

in Thre Kalkulationen stecken.

Bestétigen Sie die Anmeldung nun
mit ,,OK“. P123 Corpora fordert Sie auf,
Thre Firmendaten zu hinterlegen, das
koénnen Sie jetzt, aber auch spéter tun.
Wenn Sie den Dialog tiber das Kreuz
oben rechts oder “schliefen” links in
der Befehlsleiste schlieflen, erscheint
das Startbild von P123 Corpora, in des-
sen Hauptbereich Sie aktuelle Informa-
tionen rund um Thr Handwerk aus den
Fachredaktionen finden. In der oberen
Navigation kénnen Sie direkt - ohne
Umweg tber das Meni - einen der
Programmteile aufrufen. Klicken Sie
hier auf das linke Knépfchen mit der
Uberschrift ,,Kunden®“. Das Startbild
wird jetzt vom sog. ,, Kundenbuch* tiber-
deckt.

In P123 Corpora werden Formulare
mit inhaltlich zusammengehérenden
Daten ,,Biicher” genannt. Diese Blcher
haben alle ein recht dhnliches Layout:
einen Eingabebereich oben auf der Sei-
te und einen Tabellenbereich darunter.
Am linken Rand oben finden sich in der
Navigationsleiste die Steuerungsknop-
fe, mit denen wie in einem Buch geblat-
tert wird, und am unteren Rand eine
Befehlsleiste.

Ein neuer Kunde

Im Kundenbuch sind im Tabellenbe-
reich alle bisher vorhandenen Kunden
aufgefiihrt. Die Zeile des aktuell ausge-

wiéhlten Kunden ist schwarz unterlegt.
Alle Daten im Eingabebereich und auf
den folgenden Seiten des Buches an-
gezeigten Daten beziehen sich auf den
ausgewihlten Kunden.

Um einen anderen Kunden auszu-
wihlen, klicken Sie einfach irgendwo
in dessen Tabellenzeile. Wenn Sie den
Mauspfeil tiber der Tabelle bewegen,
so erscheint neben dem Pfeil eine sym-
bolisierte Computermaus mit schwar-
zer rechter Maustaste. Dieses Symbol
erscheint immer dann, wenn durch
Klicken mit der rechten Maustaste ein
sogenanntes ,Kontextmeni“ aufgeru-
fen werden kann. Klicken Sie also mit
der rechten Maustaste auf die Tabelle
und wihlen Sie aus dem Kontextmentii

Ein neuer Kunde muss eindeutig bezeichnet sein. Wenn
der Nachname zur Unterscheidung nicht ausreicht,
miissen deshalb zusatzlich Buchstaben oder Ziffern
angefiigt werden.

nun den Punkt ,Neu“, um einen neu-
en Kunden anzulegen. P123 Corpora
fragt Sie nun in einem kleinen Fens-
ter nach einer Bezeichnung und einer
Nummer fiir den neuen Kunden. Es
ist zweckméiBig, den Nachnamen des
Kunden als Bezeichnung zu wéhlen.
Wenn diese Bezeichnung schon in der
Kundenkartei vorhanden ist, weist
P123 Corpora Sie in einem Meldungs-
fenster darauf hin, denn doppelte Be-
zeichnungen sind nicht zuldssig. (Um
beispielsweise neben dem Kunden
,Kurt Bosch“ einen Kunden mit Na-
men ,Hans Bosch“ anzulegen, wihlen
Sie fiir diesen eine andere Bezeichnung
zum Beispiel ,,Bosch H.%). Belassen Sie
die Kundennummer wie vorgeschlagen
und klicken Sie auf ,,0K“ (Sie kénnen
theoretisch jede beliebige Zeichenfolge
als Kundennummer verwenden).

P123 Corpora legt jetzt einen neuen
Kunden an und zeigt die bisher ein-
gegebenen Daten (Bezeichnung und
Nummer) im Eingabebereich an. Au-
Berdem hat das Programm von sich aus
dem Feld ,Namel“ ebenfalls den als
Bezeichnung eingegebenen Text ,,Bosch
H.“ eingetragen. Normalerweise ist
dies praktisch. In Ausnahmefillen wie
diesem, wo Nachname und Bezeich-
nung voneinander abweichen, miissen
Sie den Eintrag noch entsprechend kor-
rigieren.

Fillen Sie nun noch die Felder fir
,Vorname®, , Stral3e“, ,PLZ“ und ,,Ort“
aus. Klicken Sie anschlieend links
auf den Navigationsknopf , Infos®. Hier
konnen Sie weitere Informationen zu
dem neuen Kunden eingeben. Wichtig
ist vor allem, dass Sie richtige Anre-
deform aus der kleinen Ausklappliste
wiéhlen, damit der Kunde in samtlichen
Schreiben korrekt angesprochen wird.
Die tibrigen Seiten des Kundenbuches
sollen zunichst auller acht gelassen
werden, wechseln Sie deshalb jetzt
durch Klicken auf den Schalter ,,Uber-
sicht® auf die Anfangsseite des Buches.

Der erste Auftrag

Doppelklicken Sie hier auf die Zeile
des neu angelegten Kunden ,, Bosch H.“.
Es 6ffnet sich das Buch ,Vorgidnge® mit
allen Vorgéngen zu diesem Kunden. Da
bisher noch keine Vorgédnge vorhanden
sind, ist der Tabellenbereich leer. Ein
Vorgang kann in P123 Corpora zwar
Verschiedenes sein, gehen Sie aber der
Einfachheit halber zunichst davon aus,
dass ein Vorgang gleichbedeutend mit

5
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Auch Vorgange (meist Auftrage) brauchen eine eindeuti-
ge Nummer. Das Programm macht zwar einen Vorschlag,
Sie konnen aber auch eine eigene Nummereingeben.
einem Auftrag ist. Entsprechend einem
neuen Kunden wird auch ein neuer
Vorgang durch Klicken mit der rech-
ten Maustaste in den Tabellenbereich
angelegt. Im Kontextmenii wihlen Sie
unter ,,Neu“ den Punkt ,Vorgang® aus.
P123 Corpora schlidgt im Fenster ,,Neu-
en Vorgang anlegen“ eine Vorgangs-
nummer und ein Projekt vor. Behalten
Sie die Vorgaben bei und bestétigen Sie
mit ,,OK“. Der neue Vorgang (Auftrag)
erscheint nun als neue Zeile in der Ta-
belle. Nennen Sie den Vorgang in der
Info-Zeile im Bereich Vorgangsdaten
“Kiichenunterschrank”.

Genauso, wie Sie vom Kunden zu
dessen Auftrdgen gelangt sind, ge-
langen Sie durch Doppelklick in die

Deraufgerufene programmierte Stiicklistendialog

Die,,Biicher“von P123 Corpora dhnelnsichinihrer Gestaltung und Funktion. Auch im Buchfiir die Vorgange befindet
sich eine tabellarische Ubersicht in der unteren Halfte. Die Details zum dort markierten Vorgang werden inden

Feldern iiber der Tabelle angezeigt und bearbeitet.

entsprechende Tabellenzeile zu den
Positionen des Auftrages. Auch im Po-
sitionenbuch ist der Tabellenbereich
zunéchst leer. Mit Hilfe einer variablen
Stiickliste soll ein Schrank als neue Po-
sition angefiigt werden. Offnen Sie das
Kontextmenii der rechten Maustaste
und wiéhlen Sie bei ,Neu anfiigen® den
Unterpunkt ,Artikelgruppen| 123 Bei-
spiel Sticklisten |Schrianke“. Wéihlen
Sie im folgenden Dialog “Schrank tiber
Vari Stiickliste bsp1” und betétigen Sie
mit “OK”. P123 Corpora offnet einen

Eingabedialog, in dem Sie den Schrank
genauer definieren. Belassen Sie zu-
nichst alles, bestétigen Sie mit “OK”
und P123 Corpora kalkuliert den Preis.
Nach wenigen Sekunden erscheint ein
Bild mit kurzem Text.

Im néchsten Teil ergdnzen Sie Posi-
tionen und drucken ein Angebot. Um
das Speichern brauchen Sie sich keine
Gedanken zu machen: P123 Corpora
speichert alle Anderungen automatisch
in der Datenbank. Sie konnen das Pro-
gramm also jederzeit schliefen.

Die als neue Position eingelesene Stiickliste wird sofort kalkuliert, das Bild illustriert spater das Angebot.
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Die Artikel-Seite zeigt die Kalkulation der Position.

Preise berechnen und
Angebote drucken

Im zweiten Teil des dds EDV-Kurses zum
Thema Auftragsbearbeitung geht es um die Kalkulation

eines Kundenauftrages.
er erste Teil unseres neuen
EDV-Kurses befasste sich da-

D mit, wie Sie einen neuen Kun-
den anlegen und diesem einen Auf-
trag zuordnen. Eine Position dieses
Auftrages soll die bereits aufgerufene
Schrankstiickliste sein. Den Preis dazu
hat das Programm automatisch ermit-

telt. Wie und auf welcher Grundlage -
das soll nun niher beleuchtet werden.

Starten Sie P123 Corpora, klicken Sie
in der Navigationsleiste auf ,Kunden®
und doppelklicken Sie im Tabellen-
bereich des Kundenbuches auf Ihren
neuen Kunden ,Bosch H.“. Uber einen
weiteren Doppelklick im Vorgangsbuch
auf den bisher einzigen Auftrag ge-
langen Sie zu den Auftragspositionen.
Die Position , Kiichenschrank Schrank
prog. Stuckliste” ist bereits markiert,
um Details der Kalkulation zu dieser

Position zu sehen, klicken Sie auf die
Navigation , Artikel“. Hier erhalten Sie

Im Artikel buch wird der Preis fiir die Spanplatte geandert.

eine tabellarische Ubersicht aller in der
Position enthaltenen Artikel, sprich
Materialien und Arbeitszeiten, mit den
jeweiligen Mengen. Wenn Sie Anderun-
gen an den ausgewiesenen Preisen oder
dem Stundenlohn vornehmen wollen,
doppelklicken Sie auf die entsprechen-
de Zeile, im Beispiel die 19mm Span-
platte. Im sich offnenden Artikelbuch
konnen Sie Thren Einkaufspreis, den
Aufschlag fiir den Verkaufspreis und
den durchschnittlichen, prozentualen
Verschnitt dndern. Bitte beachten Sie:
Samtliche Angaben, die Sie hier ma-
chen, sind global (fiir alle Kunden und
Auftriage) gtiltig und werden bei allen
zukiinftigen Kalkulationen fiir den ge-
wéihlten Artikel oder Lohnartikel ver-
wendet! P123 Corpora ermittelt aus
Thren Eingaben den Verkaufspreis.
Statt des prozentualen Aufschlages
auf den Einkaufspreis kénnen Sie auch
direkt einen Verkaufspreis eingeben.
P123 Corpora ermittelt dann aus dem
Verkaufspreis und dem Verschnitt den
Prozentsatz fir den Aufschlag. Noch
eine Anmerkung zum Feld ,,Zeit/Einh.“:
P123 Corpora bietet verschiedene Mog-
lichkeiten, Arbeitszeiten in der Kalku-
lation zu beriicksichtigen. An dieser
Stelle konnen Sie dem Artikel direkt
eine Bearbeitungszeit zuordnen wenn
dies Sinn macht, denn die Arbeitszeit
ist ja nicht immer proportional zur ver-
arbeiteten Materialmenge. (Auch den
in den CADs fiur die Mdobelkonstrukti-
on verwendeten Artikelvorgaben kann
man Bearbeitungszeiten zuordnen.
PinnCalc empfiehlt jedoch, dies in P123
Corpora zu tun, da hier die Zuordnung
direkt zu den Artikeln erfolgt. Wird
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in den CADs einer Artikelvorgabe ein
anderer Artikel zugewiesen, so wird
dadurch automatisch dessen richtige
Bearbeitungszeit bei der Kalkulation
verwendet. Erfolgt die Zuordnung je-
doch zu einer Artikelvorgabe in den
CADs, so ist die dort eingegebene Be-
arbeitungszeit gegebenenfalls hédndisch
an den neu zugewiesenen Artikel anzu-
passen. Auf gar keinen Fall sollte man
in P123 Corpora und in den CADs Be-
arbeitungszeiten zuweisen, da diese bei
der Kalkulation addiert wiirden!)

Materialpreise dndern

Schliefen Sie nun das Artikel-
buch. Falls bei ,2SPA19“ in der Spalte
,EK-Material“ immer noch ,,3,65“ steht,
so klicken Sie einmal auf die Spalten-
uberschrift, um die Tabelle zu aktu-
alisieren. Wechseln Sie anschlieBend
zurick zur Ubersicht (Navigation). Sie
werden feststellen, dass sich am Ge-
samtpreis der Anrichte nichts verin-
dert hat, obwohl Sie einen neuen Preis
fur die Platte eingetragen haben. Dies
hat jedoch zwei Griinde: Zum einen
hétte P123 Corpora viel zu tun, wenn
es nach jeder Anderung an den Arti-
keldaten, sdmtliche Auftrige automa-
tisch neu kalkulieren wiirde. Zum an-
deren ist dies auch gar nicht sinnvoll.

Preisédnderungen bei Artikeln diir-
fen ja nicht rickwirkend bestehende
Kalkulationen dndern. Um den aktu-
alisierten Preis fiir die Anrichte zu er-
halten, fiihren Sie einen Doppelklick
auf der Tabellenzeile der Position aus.
Es o6ffnet sich ein kleines Fenster ,,Neu-
kalkulation“. Da an den Daten selbst
keine Anderungen vorgenommen wur-
den, kénnen Sie die Neuberechnung
beschleunigen, indem Sie die Hékchen
aller Felder entfernen. Starten Sie
nun die komplette Neuberechnung mit
,OK*.

Dergednderte Preis der Platte macht eine Neukalkulati-
onder Position erforderlich.

Wie Sie vielleicht schon bemerkt ha-
ben, befindet sich im oberen Fensterteil
unter der blauen Uberschrift ,Betrige
und Rabatte” ein Feld ,Zeit“ mit dem
Eintrag ,20:00:01“ (ein entsprechen-
der Eintrag ist auch in der Tabelle auf
der Seite ,Artikel” vorhanden). Dieser
Wert stammt aus in den hinterlegten
Beispieldaten zugeordneten (fiktiven)
Bearbeitungszeiten. Belassen Sie die-
sen Kintrag, auch wenn er Thnen nicht
realistisch scheinen mag. Wenn Sie in
Zukunft jedoch Anderungen an den
Zeiten vornehmen wollen, achten Sie
darauf, dass Stunden, Minuten und
Sekunden durch Doppelpunkte vonei-
nander getrennt werden miissen. P123
Corpora fillt nach hinten automatisch
mit Nullen auf. Um zum Beispiel genau
finfundzwanzig Stunden einzugeben,
gentligt es, wenn Sie nur ,,25“ eintippen.

Neue Positionen hinzufiigen

Der Auftrag soll nun durch weite-
re Positionen ergénzt werden: Da der
Kunde sein neues Mobel eventuell
selbst abholt, fithren Sie die Arbeits-
zeit fur die Anlieferung getrennt auf.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf den Tabellenbereich und wihlen
Sie im Kontextmeni ,Neu anflgen |
Artikelgruppen | Zeiten“. Es 6ffnet sich
der Dialog “Auswahl der Artikel”. Im

Im Datenbankfeld ,,Artikel*, das nur Artikelnummern ak-
zeptiert, fiir die ein Artikel hinterlegt ist, wird der Position
einArtikel zugeordnet.

oberen Bereich ist bereits die Artikel-
gruppe “Zeiten” ausgewéhlt, so dass Sie
im unteren Bereich Ihre Lohnartikel
sehen. Wihlen Sie dort den Lohnarti-
kel “L2” und bestitigen Sie mit “OK”.
Es offnet sich der Dialog ,,Neue Position
anlegen®. P123 Corpora hat die Positi-
onsnummer automatisch auf ,,2“ hoch-
gesetzt, Sie brauchen diese also nicht
zu verdndern und springen mit der Ta-
bulatorTaste ins nédchste Feld ,,Menge®.
Tragen Sie dort den Wert ,,1,5“ ein und
driicken Sie erneut die Tabulator-Tas-
te.

Die Késtchen im unteren Teil des Di-
alogs konnen Sie im Moment ignorie-
ren, Ubernehmen Sie die neue Position
mit ,OK® in Thren Auftrag. Figen Sie
nun noch eine fast identische Position
an, nur wihlen Sie diesmal den Artikel
,F“ (Facharbeiterstunde) aus.

Sie konnen die Reihenfolge der Po-
sitionen innerhalb des Auftrages auch
nachtréglich dndern. Um die Fachar-
beiterstunden um eine Zeile nach oben
zu schieben, markieren Sie diese Zeile
durch Anklicken (sofern sie nicht schon
markiert ist) und klicken oben in der
Menitleiste der Tabelle auf den klei-
nen grinen Pfeil nach oben. Dadurch
ist zwar die Zeile mit den Facharbei-
terstunden nach oben gerutscht, sie
hat aber noch die Positionsnummer
,»3% Um die richtige Numerierung her-
zustellen, miussen zunichst die neu
zu numerierenden Positionen ausge-
wahlt werden. Die Mehrfachauswahl
funktioniert wie beim Windows-Ex-
plorer: Klicken auf eine Zeile und an-
schlieBendes Klicken mit der gedriick-
ten Shift-Taste auf eine zweite Zeile,
wéhlt die angeklickten Zeilen und alle
dazwischenliegenden aus. Durch Kli-
cken bei gedriickter Strg-Taste konnen
Sie mehrere, beliebig verteilte Zeilen
auswéhlen. Wéhlen Sie nun alle drei
Zeilen aus und klicken Sie mit der
rechten Maustaste in die Tabelle. Im
Kontextmeni wéhlen Sie ,,Neue Positi-
onsnummern®. Es erscheint der Dialog
yStartnummer, in dem die ,,1 bereits
eingetragen ist, Sie miissen nur noch
mit ,,OK" bestétigen und P123 Corpora
numeriert korrekt.

Damit der Kunde sofort sieht, wofiir
die angesetzten Arbeitsstunden ein-
kalkuliert sind, fiigen Sie nun noch
eine Zwischentiberschrift ein. Damit
die Uberschrift gleich in der richtigen
Zeile sitzt, klicken Sie zunéchst auf die
Zeile von Position 2. Offnen Sie dann

8
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InderVorschau wird das Angebot vor dem Ausdruck noch einmal kontrolliert.

das Kontextment und wéhlen Sie dort
,Neu einfiigen | Sonstiges | Uber-
schrift”. Tragen Sie im folgenden Di-
alog die Uberschrift ,Anlieferung” ein
und bestétigen Sie mit ,,OK*“.

Die Positionen des Auftrages sind
nun alle da.

Das Angebot ausdrucken

Sie konnen jetzt ein Angebot ausdru-
cken. Klicken Sie auf die ,Drucken”
Schaltflache unten in der Funktions-
leiste. Es erscheint zunichst ein klei-
nes Fenster zur Auswahl des zu dru-
ckenden Dokumententyps. Klicken Sie
auf ,,Angebot“. Es 6ffnet sich ein wei-
teres Fenster, in dem Sie den zu ver-
wendenden Nummernkreis und Report
auswéahlen, sowie das Druckdatum ein-
geben konnen. Mit der Option ,Mehr-
wertsteuer berechnen® entscheiden Sie,
ob diese gedruckt wird oder nicht.

Das Feld ,,Summen-Umbruch®“ be-

darf einer kurzen Erklarung: Hat der
Teil des Angebots (Rechnung, ...), der
hinter der Auflistung der Einzelpositio-
nen folgt, weniger Zeilen als in diesem
Feld eingetragen, so sorgt P123 Cor-
pora dafiir, dass dieser, wenn er nicht
ganz auf die Seite passt, komplett auf
die néchste verschoben wird. Ist der
Summen-Bereich jedoch ldnger als hier
angegeben, wird er bei Bedarf auf zwei
Seiten verteilt. Mit den Schaltern ,,Vor-
text / Schlusstext drucken® kénnen Sie
den Floskeldruck steuern. Aktivieren
Sie die Option“Proforma-Druck®, wenn
der Ausdruck zur Korrektur dient und
keine Nummer vergeben werden soll.
Im Feld ,Hinweis“ konnen Sie einen
Hinweis zur internen Dokumentation
eingeben. Im Moment kénnen Sie bei
allen Feldern die Vorgabewerte beibe-
halten und auf,,OK* klicken.

P123 Corpora bereitet nun den Aus-
druck vor, was je nach Rechner und
Umfang des Ausdrucks einen Moment
dauern kann. Im folgenden Dialog kon-
nen Sie einen Drucker wihlen. Wenn
der gewiinschte Drucker bereits in der
Auswabhlliste unter ,, Wo drucken:“ an-
gezeigt wird, brauchen Sie hier nichts
zu dndern. P123 Corpora verwendet
automatisch Thren Standarddrucker,
wenn es den Drucker aus der Vorga-
be nicht findet. Aktivieren Sie nun die
Vorschau, indem Sie den Lupenknopf
rechts neben “Druck” wéahlen (,,Druck®

Der Druckmanager sieht iiberallin P123 Corporagleich
aus.

startet den Ausdruck ohne Vorschau,
fir Fax, Mail, Fax & Druck und Mail
& Druck funktioniert alles entspre-
chend).

Im Vorschaufenster kénnen Sie mit
den beiden Schaltern links oben seiten-
weise vor- und zurickblattern. Mit den
drei Schaltern darunter wechseln Sie
in einer vergroBerten Ansicht jeweils
um eine halbe Seite zurtick und vor,
beziehungsweise schalten wieder auf
die ganzseitige Ansicht um. Den Aus-
druck starten Sie mit ,,Druck®. Die Da-
ten werden zum Drucker gesendet und
die Vorschau geschlossen. P123 Corpo-
ra fragt jetzt nach dem Wiedervorlage-
termin fur das Angebot. Bestétigen Sie
einfach mit “Speichern”. Sie befinden
sich nun wieder im Positionenbuch,
welches Sie jetzt schlieBen konnen. Zu-
rick im Vorgangsbuch sehen Sie, dass
rechts oben vermerkt ist, dass ein An-
gebot erstellt wurde und an welchem
Tag dies geschah.
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Vom Angebot zur
Auftragsbestatigung

In dieser Folge unseres EDV-Kurses zur Auftragsbearbeitung
fiigen Sie Ihrem Angebot eine Position hinzu und

drucken die Auftragsbestatigung.

amit Sie das Arbeiten mit der

Artikelkartei von P123 Corpo-

ra besser kennenlernen, wer-
den Sie nun dem vorhandenen Auftrag
eine weitere Position hinzufiigen. Die-
se - eine 19 mm starke Rohspanplat-
te - soll an zweiter Stelle erscheinen.
Wechseln Sie zunichst wieder ins Posi-
tionenbuch. Markieren Sie die zuletzt
eingeftigte Uberschrift ,Anlieferung®.
Rufen Sie das Kontextmenii auf und
wihlen Sie dort ,Neu einfiigen| Arti-
kel“. Wenn Sie im Dialog ,,Auswahl der
Artikel“ auf den kleinen Schalter mit
Fernglas und Tabelle klicken, sehen
Sie eine umfangreiche Liste mit allen
Artikelgruppen. Wenn Sie nicht wis-
sen, in welcher Gruppe die gewiinsch-
te Platte ist, kann die Suche mithsam
sein. Deshalb bietet P123 Corpora Hil-
fe an.

Artikel suchen und finden

Wenn Sie die genaue Artikelnummer
bereits wissen, so konnen Sie diese na-
turlich direkt ins Feld , Artikel“ eintra-
gen.

Moglicherweise kennen Sie aber nur
einen Teil der Nummer. Wissen Sie
zum Beispiel, dass rohe Spanplatten
stets Artikelnummern haben, die mit
»,2SPA“ beginnen, so tragen Sie diesen
Text (GroB3-/Kleinschreibung wird nicht
berticksichtigt, ,,2spa“ geht genauso)
ein und driicken dann die Eingabetas-
te. Erneut offnet sich die Auswahlliste,
diesmal werden aber nur die Artikel
angezeigt, deren Nummer mit ,,2SPA“
beginnt. Schlieen Sie die Liste wieder
(durch Auswahl einer Platte und dem

anschlieBendem Loschen des Eintrags),
um eine weitere Moglichkeit auszu-
probieren: Angenommen, Sie wissen
nur, dass ,,SPA“ in der Artikelnummer
vorkommt. In diesem Fall tippen Sie
»-SPA..“ein.

Die zwei Punkte sind ein Platzhal-
ter fiir eine beliebige Zeichenfolge
(das kann auch gar kein Zeichen sein).
Wenn Sie nun die Eingabetaste dri-
cken, erscheint wieder die gefilterte
Auswahlliste. Da in dieser Artikelgrup-
pe alle Artikel mit ,,SPA“ eine Zwei am
Anfang haben, erhalten Sie dieselbe
Auswahl wie zuvor (gibe es Platten,
deren Artikelnummer zum Beispiel
mit ,,1SPA“ oder ,,3SPA“ anfingt, so
wirden diese nun ebenfalls angezeigt).

Inder Artikelkarteiist die Textsuche* hilfreich.

SchlieBen Sie die Liste wieder.

Die dritte Moglichkeit, bestimmte Ar-
tikel schnell zu finden, bietet sich mit
der Vorauswahl “Kurztext”. Tragen Sie
hier ins Feld den Suchbegriff ,,..Span..
roh®“ ein und klicken Sie auf den Da-
tenbankknopf rechts daneben“. P123
Corpora zeigt Thnen die Auswahlliste
mit den passenden Artikeln. Beachten
Sie, dass mit ,,..Span..roh“ nur Artikel
gefunden werden, bei denen im Text
das Wort ,Spanplatte” vor dem Wort
,roh“ steht. Ein Artikel, der mit ,rohe
Spanplatte” beschrieben ist, wirde
also nicht gefunden werden. Erst eine
weitere Suche nach ,,..roh..Spanplat-
te“ briachte das gewunschte Resultat.
Wenn Sie selbst Artikel anlegen, soll-
ten Sie deshalb auf eine einheitliche

Mitden Parametern fiir Lange und Breite der Platte
berechnet P123 Corporaden Stiickpreis

Struktur der Texte achten.

Nachdem Sie nach einer der be-
schriebenen Methoden die Platte mit
der Artikelnummer ,2SPA19“ gefun-
den und ausgewihlt haben, haken Sie
noch das Késtchen “Parameter anzei-
gen” an. Schlieflen Sie jetzt den Dialog
,Neue Position anlegen“ mit ,,OK".
_Nun erscheint ein Fenster mit der
Uberschrift ,,Parameter”. Fiir die Span-
platte sind diese Parameter ,Léange“
und ,Breite“. Tragen Sie hier ,, 1200
und ,,700“ ein und bestédtigen Sie die
Eingabe mit ,,OK“. P123 Corpora fugt
die neue Position ein. Um die korrekte
Numerierung wieder herzustellen, ver-
fahren Sie, wie in der letzten Folge des
Kurses beschrieben (Seite 5).

Wihlen Sie nun die neue Position 2
(die Spanplatte) im Tabellenbereich
aus. Im mittleren Teil des Positionsbu-
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ches sehen Sie den Text, der zu dieser
Position im Schriftverkehr erscheinen
wird. P123 Corpora hat diesen Text
entsprechend der Vorgaben fiir den Ar-
tikel erzeugt und dabei auch die von Th-
nen eingegebenen Malle integriert. Sie
konnen diesen Text jederzeit dndern.
Die Moglichkeiten der in P123 Corpora
integrierten Textverarbeitung reichen
fur diesen Zweck vollig aus. Wenn Sie
bereits Erfahrungen mit Word haben,
kommen Sie schnell zurecht.

Jede Auftragsposition ist einer Posi-
tionsgruppe zugeordnet. Diese Zuord-
nung dient spéteren Auswertungen,
um z. B. schnell einen Uberblick der
erwirtschafteten Ertrige getrennt nach
Tatigkeitsbereichen zu erhalten. Die
eben eingefligte Spanplatte gehort be-
reits korrekt zur Positionsgruppe ,Mo-
belbau”“. Andern Sie nun diese Zuord-

nung bei den anderen drei Positionen
ebenfalls auf ,Mobelbau®, indem Sie
diesen Eintrag im Datenbankfeld ,,Po-
sitionsgruppe” (ganz oben in der Mitte)
auswéhlen.

So geben Sie Preisabschlage ein

Den Satz ,,So viel? Kénnen Sie das
nicht ein bilchen billiger machen?” be-
kommt wohl jeder Handwerker (allzu)
oft zu horen. P123 Corpora bietet ver-
schiedene Moglichkeiten, Preisnach-
lasse in die Kalkulation einflielen zu
lassen.

Zunichst konnen Sie den Einheits-
preis einzelner Positionen verdndern.
Markieren Sie die Position mit dem
Kiichenschrank im Tabellenbereich.
Im oberen Bereich des Positionsbuches
konnen Sie in jedem der unter ,Betra-
ge und Rabatte” vorhandenen Felder

Tipps zur Arbeit mit der Textverarbeitung
Womit Sie allgemein gangige Probleme
beim Umgang mit Text vermeiden

Verwenden Sie fur Einrtickungen
stets Tabulatoren. Nur so ist sicher-
gestellt, dass Texte in verschiedenen
Zeilen unabhéngig von der eingestell-
ten Schriftart und -gréB3e stets an der-
selben Stelle und exakt tibereinander
sitzen. Sie setzen Tabulatorpositio-
nen, indem Sie auf das kleine Lineal
oberhalb des Textfensters klicken.

linksbiindig
rechtsbiindig
1250080
zentriert
,,,,,,,, 1230080 .
dezimal

Die Tabulatorposition ist durch ein
kleines schwarzes Dreieck markiert.
Klicken Sie auf einen vorhandenen
Tabulator dndert sich dessen Typ,

der durch ein entsprechendes Symbol
dargestellt wird:

Beim Driicken der Tabulatortaste
im Textfenster springt die Eingabe-
marke zur jeweils néchsten, rechts
von ihr liegenden Tabulatorposition.
Sind keine Tabulatoren gesetzt, so
springt die Eingabemarke auf den
néchsten vollen Zentimeter.

Beachten Sie den Unterschied zwi-
schen Absatzende und Zeilenum-
bruch (in P123 Corpora ,untrennba-
rer” Absatz genannt): Wird nur die
Eingabetaste gedriickt, so wird ein
Absatzende eingefiigt und die Einga-
bemarke wechselt in die néchste Zei-
le. Beim Betétigen der Eingabetaste
bei gedriickter ,,Strg“-Taste wechselt
die Eingabemarke auch in die néchs-
te Zeile, diese gehort aber noch zum
selben Absatz. So eingefligte Zeilen
bleiben beim Ausdrucken zusammen,
ein Seitenwechsel innerhalb des Posi-
tionstextes wird vermieden.

Verwenden Sie keine harte Silben-
trennung: P123 Corpora verfiigt tiber
keine automatische Silbentrennung,
Sie missen dem Programm deshalb
mitteilen, wo es ein Wort trennen
soll. Dies funktioniert zwar auch,
wenn Sie an der gewlinschten Posi-

Anderungen vornehmen (diese Ande-
rungen haben dann keinen Einfluss
auf die in der Datenbank von P123 Cor-
pora gespeicherten Originaldaten der
Artikel). Selbstversténdlich sollten Sie
Preisdnderungen aber nicht iiber die
Felder der ersten Spalte vornehmen, da
aus diesen Werten Ihre Selbstkosten
errechnet werden.

Um pauschal einen Rabatt zu geben,
aber auch, und das diirfte interessanter
sein, um Wagnis und Gewinn auf die
gesamte Position aufzuschlagen, gibt
es die Option prozentualer bzw. abso-
luter Aufschlag / Rabatt. Ordnen Sie
hier Werte zu, werden die Folgen bei
Material, Lohn und Maschine separat
gerechnet.

Statt tiber Zu- oder Abschlige zu ei-
ner neuen Endsumme zu gelangen,
konnen Sie auch die Summe selbstver-

tion einen Trennstrich eingeben. Bei
nachtraglicher Anderung kann es
passieren, dass das Wort gar nicht
mehr getrennt werden muss, weil es
beispielsweise komplett in die néchs-
te Zeile gerutscht ist. Sie missten
dann den tuberflissigen Trennstrich
wieder entfernen. Dies konnen Sie
sich ersparen, wenn Sie ,Bedarfs-
trennstriche“ verwenden, die nur
im Text erscheinen, wenn das Wort
tatsidchlich getrennt werden muss.
Bedarfstrennstriche fligen Sie durch
Tippen eines Trennzeichens bei ge-
haltener ,,Strg®“- und ,,Shift“-Taste ein,
oder tiber das Kontextmeni unter
dem Mentpunkt ,Sonderzeichen ein-
fagen®.

In diesem Untermeni finden Sie
zwel weitere niitzliche Zeichen: das
,untrennbare Leerzeichen“ und das
,2untrennbare Trennzeichen“. Erste-
res verhindert beispielsweise, dass
zwischen Menge und Einheit (,51fm*®)
ein Zeilenwechsel erfolgt. Das etwas
paradox anmutende ,untrennbare
Trennzeichen® hat auch einen Zweck,
wenn Worter wie zum Beispiel , 2-tii-
rig“ nicht unschén getrennt werden
sollen. Um zu kontrollieren, wo sich
im Text Sonderzeichen (wozu auch
die Absatzenden und Zeilenwechsel
gehoren) befinden, kénnen Sie diese
im Editor sichtbar machen. Ob die da-
fir zustandige Schaltfldche gedriickt
ist oder nicht, hat auf IThre Ausdrucke
natiirlich keinen Einfluss.
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Nach Eingabe eines Einheitspreises fiir das Mobel ermittelt P123 Corpora Materialaufschlag und Stundensatz neu.

dndern:

Tragen Sie in der letzten Spalte fiir
das Material ,,750“ ein, so dndert P123
Corpora den prozentualen Aufschlag
auf die Materialkosten automatisch so,
dass sich dieser Materialpreis ergibt.

Auch eine Anderung der Gesamt-
summe ist moglich: Setzen Sie zu-
néchst den Aufschlag auf das Material
wieder auf 25 Prozent zurtick und kli-
cken Sie dann in das unterste Feld der
letzten Spalte und tippen Sie ,, 1500
ein. P123 Corpora dndert daraufhin
Materialaufschlag und Stundensatz im
selben Verhiltnis, so dass sich die ge-
winschte Gesamtsumme ergibt. Setzen

Aufder Seite ,Abschlage* kannein Rabatt auf den gesamten Auftrag

gegeben werden.

Sie anschlieBend Materialaufschlag
und Stundensatz wieder auf die ur-
springlichen Werte zurtick (25 Prozent
und 35,79 Euro).

Um auf den Gesamtbetrag des Auf-
trages Rabatt zu geben, schlieBen Sie
zunéchst das Positionsbuch. Im Vor-
gangsbuch wechseln Sie dann auf die
Seite ,,Abschldge”. Klicken Sie dort mit
der rechten Maustaste in den Tabel-
lenbereich und wihlen Sie ,Neu ein-
fiigen| Rabatt®. Im folgenden Dialog
tragen Sie ins Feld ,Wert/Betrag” den
gewlnschten Rabatt ein und bestéti-
gen mit ,OK® In der Tabelle erschei-
nen die zusétzlichen Zeilen fur den Ra-
batt und die neue Auftragssumme.

Um noch eine weitere Maoglichkeit
der Preisinderung in P123 Corpora
kennenzulernen, markieren Sie die
Zeile mit dem Rabatt und léschen sie
wieder (iber das Kontextmenii oder
einfacher mit der ,Entf“-Taste). Wech-
seln Sie dann auf die Seite ,,Vor/Nach-
kalkulation®.

Klicken Sie mit der rechten Maustas-
te in den Tabellenbereich und wéhlen
Sie ,,Umrechnen| Gesamt| Netto“ aus
dem Kontextmeni. Es erscheint ein
kleiner Dialog, in dem Sie statt der vor-
handenen Nettosumme den gewiinsch-
ten neuen Betrag eingeben und mit
,,OK“ bestétigen. Im oberen Bereich des
Fensters sehen Sie, wie sich der neue
Preis auf Ertrag sowie Wertschopfung
und Umsatz pro Arbeitsstunde aus-
wirkt.

Die Werte in den Spalten fiir Vor-
und Nachkalkulation sind noch iden-
tisch, da die Nachkalkulation logischer-
weise erst nach Auftragsende erfolgt.
Wechseln Sie nun zurtick zur Ubersicht
des Vorgangsbuches und von dort aus
mit Doppelklick auf den Auftrag zu
den Positionen. Wenn Sie die einzel-
nen Positionen durchgehen, sehen Sie,
wie P123 Corpora die Materialzuschla-
ge und Stundenzuschlige proportional
zum Gesamtpreis verdndert hat.

Sie konnen jetzt die Auftragsbestéti-
gung drucken. Weiterer Erlduterungen
hierzu bedarf es nicht, denn die Vorge-
hensweise entspricht genau der beim
Drucken eines Angebots (Seite 6).

Auch die Vorgabe eines Gesamtpreises fiir den Auftrag ist moglich; P123 Corpora passt

die Preise der Einzelpositionen dann proportional an.
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Zuschnittoptimierung
und Bestellung

Nachdem die Auftragsbestatigung gedruckt ist, geht es im
vierten Teil unseres Kurses an die Arbeitsvorbereitung

und Fertigung.

Pauschal iibernimmt Corpora die Platten direktaus den
Kalkulationsdaten, diese sind aber bei der Zuschnittopti-
mierung jederzeit beliebig um Restplatten zur ergéanzen.

dhlen Sie 1im Vorgangs-
W buch den Auftrag aus und

wechseln Sie dann auf die
Seite ,Zuschnitt® (ab P123 Corpo-
ra bis 15 Mitarbeiter verfiighar). Die
19-mm-Spanplatte ist bereits markiert.
Da bei der Spanplatte keine Faserrich-
tung zu beriicksichtigen ist, aktivieren
Sie links oben im Fenster den Punkt
,Rotation erlaubt®. Die unter ,Platten-
breite“ eingetragenen Malle entnimmt
P123 Corpora automatisch der Artikel-
kartei. Sollten Sie noch Restplatten im
Lager stehen haben, so tragen Sie de-
ren Abmessungen in die Tabelle rechts
oben ein. Dazu klicken Sie mit der rech-
ten Maustaste auf die Tabelle und wéh-

len im Kontextmeni den Punkt ,Neu“
aus. Bei der Optimierung soll P123
Corpora eine Restplatte von 1000 x 600
mm beriicksichtigen. Tragen Sie diese
Werte im folgenden Dialog ein und be-
statigen Sie mit ,,OK“. Zur grafischen
Darstellung der Zuschnittoptimierung
gelangen Sie tiber die Schaltflache ,,Op-
timieren®. Dort sehen Sie zunéchst die
Aufteilung der Restplatte, die P123
Corpora fiir einen der Konstruktionsbo-
den und ein Stiick Sockelblende vorge-
sehen hat. Klicken Sie auf den kleinen
Pfeil rechts unten an der Bildlaufleiste,
der nach unten zeigt, um zur Ansicht
der nichsten Platte zu wechseln. Die
einzelnen Zuschnitte sind vereinfacht
dargestellt, das heilit, dass nur die Ma-
ximalmafe eingezeichnet sind.

Fiir den Kichenunterschrank ist die-
se Darstellung ausreichend. Sollten Sie
aber Zeichnungen aus den CADs als
Grundlage verwenden, die Rundun-
gen und schrdge Kanten beinhalten,
sind diese hier nicht zu sehen, sondern
nur in der Druckvorschau und im Aus-
druck. Dazu miissten Sie auf, Drucken®
und dann auf ,Zuschnittplan® klicken.
Es erscheint der Thnen schon gewohn-
te Druckdialog. Nachdem Sie den Zu-
schnittplan gedruckt oder die Vorschau
mit ,,O0K* oder ,Abbrechen geschlossen
haben, gelangen Sie dann wieder auf
die erste Seite der Zuschnittoptimie-
rung (, Trageransicht®).

Die Zuschnittoptimierungin der Druckvorschau
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So machen Sie lhre Bestellung fertig

Auch bei der Materialbestellung bie-
tet P123 Corpora Unterstiitzung an.
Um die fir den Auftrag bendtigten
Artikel zu bestellen, wechseln Sie von
der Zuschnittoptimierung auf die Seite
JArtikel“. Dort sehen Sie alle fiir den
Auftrag benotigten Artikel. Den meis-
ten Artikeln ist noch kein Lieferant
zugeordnet, obwohl eine Vielzahl von
Lieferanten bereits in der Lieferanten-
verwaltung vorhanden sind. Bevor Sie
also den Artikeln Lieferanten zuord-
nen, prifen Sie in der Lieferantenver-
waltung, ob Ihre Lieferanten bereits
hinterlegt sind.

Offnen Sie dazu Uber das Menii Lie-
feranten-OPV den Mentipunkt “Liefe-
ranten”. Fehlt einer Threr Lieferanten,
klicken Sie in den Tabellenbereich und
wéhlen Sie im Kontextmenu “Neu”. Le-
gen Sie, analog zu einem Kunden, pro-
behalber einen neuen Lieferanten mit
Adresse, Skonto und Zahlungszielen
an.

Schliefen Sie das Lieferantenbuch
wieder und doppelklicken Sie jetzt in
der Artikeliibersicht z. B. auf die Span-
platte, es offnet sich das Artikelbuch.
Neben dem Feld “Lieferant” klicken
Sie auf das Datenbankfeld, die Aus-
klappliste 6ffnet sich und Sie kénnen
den neu angelegten Lieferanten dem
Artikel zuordnen. Wiederholen Sie die-
sen Vorgang, bis alle Artikel die rich-
tigen Lieferanten haben. In der Arti-
keliibersicht werden Thre Anderungen
zundchst nicht angezeigt. Klicken Sie
deshalb auf das Datenbankfeld rechts
neben Suchwert und P123 Corpora

Das Lieferantenbuch sieht dem Kundenbuch sehr dhnlich, soistein neuer Lieferant anzulegen wie ein Kunde.

nimmt die entsprechende Aktualisie-
rung vor. Wechseln Sie jetzt von der
Seite Artikel zurick zur Ubersicht des
Vorgangs.

Klicken Sie auf ,Drucken“ und im
Fenster ,Vorgangsdruck® auf ,Ferti-
gungslisten“. In der Auswahl wéhlen
Sie ,,Mobelbau“. Im folgenden Dialog
,Fertigungslisten® haken Sie das Kést-
chen vor ,Bestellung” ab. Lassen Sie
alle anderen Einstellungen unverin-
dert und bestétigen Sie mit ,,OK“. Kli-
cken Sie im Druckdialog auf Vorschau.
Je nach Geschwindigkeit Thres Rech-

Per Doppelklick auf den Artikel konnen Sie direktim Artikelbuch einen Lieferanten zuordnen.

ners kann es einen Moment dauern,
bis P123 Corpora die Listen aufbereitet
hat und und in einem Dialog anzeigt
in welchem Warenkorb (Kundenbe-
zeichnung _ Vorgangsnummer) es die
Artikel zur Bestellung abgelegt hat.
Bestétigen Sie diesen Dialog mit ,,OK“.
Im Anschluss daran erzeugt P123 Cor-
pora fur alle betroffenen Lieferanten
eine Bestellung. Bestitigen Sie jeden
der Dialoge mit ,,OK“ und wihlen Sie
in der Druckvorschau die Schaltflache
,,Weiter”. Danach landen Sie wieder im
Vorgangsbuch.

Im Hinblick auf die Plattenwerkstof-
fe ist es fiir Anwender der Ausbaustufe
bis 15 Mitarbeiter in der Regel aller-
dings besser die Anzahl der bendtigten
Platten tber die Zuschnittoptimierung
zu ermitteln, da in der Bestellliste von
P123 Corpora nur die Flachen (mit
pauschalem Verschnitt) aufaddiert
sind und die LiefermalBe der Platten
unberiticksichtigt bleiben.

Eine andere Moglichkeit, eine Bestel-
lung vorzunehmen, stellt der Waren-
korb dar. Offnen Sie den Warenkorb
uber Material | Warenkorb und dop-
pelklicken Sie den Datensatz mit der
Bezeichnung die Threm Kunden und
dessen Vorgangsnummer entspricht
(Beispiel: ,,Bosch_H_19VG0012). Jetzt
konnen Sie noch die Mengen anpassen
oder andere Artikel des Lieferanten zu-
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Diefiir die Fertigung benétigten Listen kdnnen einzeln aber auch gesammelt ausgedruckt werden.

figen und von hier aus die Bestellung
drucken. Weiterhin ergibt diese Funk-
tion vor allem dann Sinn, wenn Sie fir
mehrere Auftrige Bestellungen bei ei-
nem Lieferanten titigen miissen. Dop-
pelklicken Sie im Lieferanten-Buch auf
den Lieferanten und alle Warenkdorbe
zu diesem Lieferanten werden ange-
zeigt. Bei Doppelklick auf den Waren-
korb sehen Sie dann auch die enthalte-
nen jeweiligen Artikel.

Wie Sie gesehen haben, bietet der Di-
alog , Fertigungslisten“ eine ganze Rei-
he unterschiedlicher Vorgehensweisen

und Listen an. Sie kénnen hier auch
mehrere Listen auswihlen und auf ei-
nen Rutsch ausdrucken oder nachein-
ander in der Vorschau betrachten.

Besonders praktisch ist die Platten-
liste, in der aus den CADs tibernom-
mene, nicht rechteckige Platten mit
vollstdndig bemaBten Skizzen versehen
sind. Rundungen oder Schrigen sind
auf diese Weise in der Fertigung ganz
einfach prézise zu erkennen, ohne dass
vorher in der Arbeitsvorbereitung viel
Zeit fur ihre Erstellung investiert wer-
den musste.

Die Plattenliste enthalt detaillierte Informationen fiir die Fertigung.

Die integrierten Kataloge

P123 Corpora besitzt ein
digitales Nachschlagewerk.

ImKatalogenthaltene Artikel sind vollstandig
beschrieben - mit Bestellnummer, Text, Bild, ggf.
verarbeitungs-/Einbauhinweisen.

Wenn Sie, statt der rohen Span-
platte im Beispiel, eine furnierte
Spanplatte in Ahorn als Positi-
on einfugen (z. B. Artikelnummer
NH_403320100021592), ist sie in ei-
nem der integrierten Kataloge von
P123 Corpora gelistet und ihr eine
Katalogseite zugeordnet. Wihlen
Sie 1im Positionsbuch tber die rechte
Maustaste “Sonstiges | Katalog”. Sie
sehen den Artikel direkt im integrier-
ten Katalog. Neben Bestellnummer
und Artikeltexten sind hier - je nach
Lieferant - auch Bilder hinterlegt.

Ubrigens - sollten Sie die Katalog-
bilder oder -skizzen beispielsweise
fir Thr Angebot oder auch fiir Thre
Arbeitszettel benétigen, ist auch das
uber die Zwischenablage moglich. Ko-
pieren Sie das gewlnschte Bild und
6ffnen Sie in P123 Corpora das Positi-
onsbuch. Je nachdem, wo Sie das Bild
benétigen, springen Sie jetzt in den
entsprechenden Positionstext oder
wéhlen in der Navigationsleiste die
Seite “Skizze” oder “AV-Skizze”. Mit
der Tastenkombination “Strg” und “v”

fligen Sie das Bild jetzt ein.

Im Text entscheidet der Knopf
“Bildlage”, wo das Bild im Positi-
onstext erscheint. Haben Sie jedoch
“Skizze” oder “AV-Skizze” gewdihlt,
konnen Sie die Grafik im 2D-CAD
gef. noch mit der Maus in die Mitte
der Ansicht (genauere Informationen
zum Arbeiten mit dem 2D-CAD fin-
den Sie in der Online-Hilfe) verschie-
ben.
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Mitarbeiter und
Zeiten erfassen

Nachdem die Auftragsvorbereitung erstellt ist,
werden im fiinften Teil unseres Kurses die

Fertigungszeiten erfasst.

Das Mitarbeiterbuch istzunachst leer und die Mitarbeiter sind anzulegen.

enauso wichtig wie eine ge-
G naue Kalkulation ist die

Nachkalkulation eines Auf-
trages. Eine wesentliche Grundlage
hierfiir ist die Erfassung der geleisteten
Arbeitsstunden in der Zeitwirtschaft
von P123 Corpora.

Die Zeitwirtschaft bietet sehr um-
fangreiche Moglichkeiten und Ein-
stellungen, deren vollstandige
Beschreibung den Rahmen dieses Ein-
steigerkurses sprengen wirde. Im Fol-
genden werden Sie die wichtigsten Ar-
beitsschritte kennenlernen, dabei aber

weitestgehend mit den Voreinstellun-
gen des Programmes arbeiten.

Da die Arbeitszeiten sowohl in Bezug
auf den Auftrag als auch auf die Mitar-
beiter erfasst und ausgewertet werden,
miissen zunéchst neue Mitarbeiter an-
gelegt werden. Rufen Sie dazu in der
Navigationsleiste den Punkt ,,Mitarbei-
ter auf. In der Tabelle der Mitarbeiter
findet sich zunéchst nur der Mitarbei-
ter ,Benutzer”. Legen Sie einen neuen
Mitarbeiter tiber den Punkt ,,Neu“ aus
dem Kontextmenii an. Im Dialog ,,Mit-
arbeiter Neueinstellung® geben Sie als

Bezeichnung ,Maier” ein, wihlen Sie
als Einstellungsdatum am besten den
vorletzten ersten und fiillen die Felder
,2Mitarbeitergruppe” und ,Arbeitszei-
ten“ durch Klick auf die Schaltflichen
rechts mit dem jeweils einzigen Eintrag
der Auswahlliste (ndhere Informatio-
nen zu diesen Feldern erhalten Sie in
der Onlinehilfe). Bei “Uberstunden”
wéhlen Sie den Wert “U0”. Bei ,,Lohn-
artikeln® bleibt die Liste geoffnet , wéih-
len Sie hier ,F“ fir Facharbeiterstun-
den. Fir eine genaue Zeiterfassung
und Kalkulation sind diese Angaben
unverzichtbar. (Wenn Sie diese Anga-
ben spéater dndern miissen, haben Sie
die Moglichkeit unter "BWL-Werte” im
Mitarbeiterbuch.) Bestitigen Sie ab-
schlieBend den Dialog mit ,,OK“. Ob Sie
im oberen Teil des Fensters Vorname
und Adressdaten eingeben, bleibt Ih-
nen tberlassen.

Legen Sie einen weiteren Mitarbei-
ter namens ,,Schulze“ an. Abweichend
von Mitarbeiter Maier wahlen Sie fir
diesen unter ,Lohnartikel“ den Ein-
trag ,, .2 fur einen Lehrling im zweiten
Lehrjahr aus. Schliefen Sie nun das
Mitarbeiterbuch und 6ffnen Sie die Zei-
terfassung mit ,Zeiten eintragen“ im
Zeiten-Menti .

Unter der Uberschrift ,Ubersicht®
stellen Sie zunichst das Datum ein,
fir das die Zeiten erfasst werden sol-
len, im Feld rechts daneben tragen Sie
den Mitarbeiter Maier ein. Klicken Sie
nun mit der rechten Maustaste in den
Tabellenbereich und wihlen Sie ,Zeit-

Das Anlegen eines neuen Mitarbeiters
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Die Arbeitszeiten werden erfasst.

stempel eingeben®.

Im Dialog ,Zeitstempel eingeben®
klicken Sie auf das Datenbankfeld ne-
ben ,Vorgangsnr“. Da sich in der Bei-
spieldatenbank nur ein Auftrag in der
Fertigungsphase befindet, fullt P123
Corpora “Kunde”, “Vorgangsnummer”
und “Positionsgruppe” selbsttatig. (Ist
das nicht der Fall, weil Sie die Ferti-
gungslisten nicht ausgedruckt haben,
ist das nicht schlimm. Wechseln Sie
kurz in das Vorgangsbuch und setzen
im Bereich oben rechts den Haken fur
“Fertigung begonnen”.) Unter Dauer
tragen Sie ,,8:00:00“ oder einfach nur
,8“ ein und speichern Sie mit ,Néchs-
ter”.

Um die Arbeitszeit fur den Azubi
Schulze zu erfassen, wihlen Sie diesen
bei ,,Mitarbeiter” aus. Da P123 Corpora
die zuvor eingestellte Vorgangsnum-
mer beibehilt, missen Sie lediglich die
Dauer ,,4:00:00“ eingeben und erneut
»Speichern®. Stellen Sie danach das Da-
tum auf den nédchsten Tag um. Tragen
Sie unter Dauer ,,4:00:00“ und wihlen
Sie “Néchster”.

Stellen Sie das Datum erneut auf
den nichsten Tag um. An diesem Tag
wurde das Mobel geliefert, geben Sie
als Dauer fiur die Anfahrt ,0:45:00¢
ein und wihlen Sie erneut “Néchster”.
(Wenn Sie spéter differenzierte Kosten-
auswertungen bendétigen, mussten Sie
zuerst die Programmeinstellungen én-
dern, um hier die Kostenstelle “Trans-
port” auszuwéihlen.

Da Ihr Kunde mittlerweile festge-
stellt hatte, dass durch den neu verleg-
ten Fliesenboden in seiner Wohnung
samtliche Zimmertiren klemmen, bat
er Thre Mitarbeiter, diese doch etwas
abzuhobeln. Tragen Sie als Dauer hier-
fir nochmals eine Stunde ein. Um die-
se Arbeit von den bereits im Angebot
enthaltenen Positionen (alle Positions-

Pausen beriicksichtigt P123 Corpora auf Wunsch automatisch.

gruppe ,,Mobel) zu unterscheiden, kli-
cken Sie auf ,,Pos.gruppe dazu“.
Klappen Sie im Dialog ,Positions-
gruppe auswéihlen” die Liste auf, wih-
len Sie dort “Sonstiges” und schlielen
Sie den Dialog mit ,,OK“. Geben Sie
nun noch im Feld Bemerkungen ,,Zim-
mertiiren abhobeln® ein (Sie konnen
diesen Text dann spéter in die Rech-
nungsposition ibernehmen) und wéih-

len Sie erneut “Néachster”. Mit dem
letzten Zeitstempel fur Lehrling Schul-
ze erfassen Sie die Ruckfahrt mit 45
Minuten.

Achten Sie darauf, fir diesen Zeit-
stempel wieder die Positionsgruppe
»2Mobelbau“ einzustellen. Wechseln
Sie nun wieder zum Mitarbeiter Maier
und erfassen Sie dessen Zeiten fir den
zweiten und dritten Tag. Die Dauer,

Im Vorgangsbuch kdnnen Sie die eingegebenen Zeiten zu einem Vorgang jederzeit priifen.
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Grundlegendes zum Arbeiten mit dem integrierten 2D-CAD
Das leistungsfahige, unkomplizierte 2D-CAD

deckt von der Schrankfront bis zum Grundriss

alles ab, was in der Tischlerei anfallt.

Das 2D-CAD von P123 Corpora
stellt an allen Stellen dieselben Zei-
chenfunktionen bereit. Rufen Sie
zunéchst im Vorgangsbuch in der

linken Navigationsleiste den Punkt
“Skizze” auf. Das 2D-CAD o6ffnet

sich.
Um nur die grundlegende
Funktionsweise nachzuvollziehen,

wiahlen Sie als Beispiel den Zeichen-
befehl “Korpus” iiber die Schaltfla-
che oben aus. Klicken Sie mit dem
erscheinenden Mauskreuz irgendwo
unten links in den Zeichenbereich
und bewegen Sie die Maus nach oben
rechts.

Driicken Sie nochmals auf die Maus-
taste und P123 Corpora beendet den
Zeichenbefehl. Es offnet sich ein Dia-
log, der die Details fir den Korpus ab-
fragt. Hier konnen Sie jetzt die Male
und auch die Sockelhéhe
gemdll Anforderungen &n-
dern. Bestétigen Sie dann
mit “OK”. Der Korpus er-
scheint jetzt in den neuen
Abmessungen. Damit der
Korpus fiir den folgenden

Zeichenbefehl gut zu

erkennen ist, wihlen

Sie jetzt den variablen
Zoom-Befehl.

Klicken Sie mit der linken
Maustaste links unterhalb
der unteren linken Ecke
des Korpus. Ziehen Sie das
sich offnende Auswahl-
rechteck bis tiber die obere
rechte Ecke des Korpus und
klicken Sie erneut. Der

Bildausschnitt mit dem gezeichneten
Korpus erscheint jetzt grofer.

Wihlen Sie nun den Befehl “Tir”.
Bewegen Sie das Mauskreuz in die
linke obere Innenecke des Korpus,
bis sich das Kreuz in eine Hand ver-
wandelt. Dann klicken Sie mit der
Maus und bewegen sie von der Ecke
fort, es erscheint ein Gummiband.
Klicken Sie jetzt mit der Maushand
im Uhrzeigersinn nacheinander auf
alle Innenecken. (Wenn Sie sich ver-
klicken, ist das nicht schlimm. Uber
“Esc” beenden Sie jeden Befehl und
konnen ihn dann erneut beginnen.)
Kehren Sie nun mit der Maus zuriick
auf die zuerst angeklickte Ecke links
oben. Statt einer Hand erscheint nun
ein Plus mit einer Fahne. Wenn die-
ses Symbol erscheint, klicken Sie und
schliefen so den Umriss der Tur. Es

Alle MaBe lassen sich prazise eingeben.

Positionsgruppen und Bemerkungen
setzen Sie dabei entsprechend denen
des Auszubildenden. Nach dem letzten
Zeitstempel schlieBen Sie den Dialog
,Zeitstempel erfassen” mit ,OK“ und
beenden die Zeitwirtschaft mit ,Schlie-
Ben®.

Sollten Sie Thre Eingaben auf Voll-
stdndigkeit Uberprifen wollen, wéih-
len Sie im Vorgangsbuch in der linken
Navigationsleiste den Punkt “Zeiten”.

Hier stehen jetzt alle Eintréage, die Sie
soeben vorgenommen haben. (Sind
hier nicht alle eingegebenen Zeiten zu
sehen, prifen Sie den ausgewihlten
Datumsbereich oben bzw. das Einstel-
lungsdatum.)

Offnen Sie nun in der Vor-
gangs-Ubersicht mit Doppelklick auf
den Auftrag die zugehorigen Positio-
nen. P123 Corpora hat hier selbsttitig
eine neue Position fiir die Zimmertiren

offnet sich ein Dialog, in dem Sie alle
Details fir die gezeichnete Tir einge-
ben. Bestétigen Sie dann mit “OK”.
P123 Corpora setzt jetzt die Tir ein.
Genau dieser Korpus mit Tir soll nun
spiegelverkehrt rechts an den vor-
handenen angebaut werden.

Wihlen Sie im Kontextmeni der
rechten Maustaste “Verandern | Ein-
ragend” und Kklicken Sie aullerhalb
des Korpus z. B. wieder links unter-
halb der linken unteren Ecke. Ziehen
Sie das sich offnende Auswahlrecht-
eck so, dass der gesamte Korpus da-
von umschlossen ist.

Klicken Sie erneut und Sie sehen,
P123 Corpora hat jetzt den Korpus
inklusive Tur markiert. Klicken Sie
jetzt auf die Schaltfléache “Kopieren”

und dann auf “Einfiigen”. Die
Kopie wird leicht versetzt plat-
ziert.

Waihlen Sie jetzt den Befehl “Hori-
zontal Spiegeln”. P123 Corpora dreht
sofort den Korpus. Dieser mull nur
noch richtig platziert werden. Rufen
Sie im Kontextmenii “Verandern |
Bewegen” auf. Fahren Sie in Rich-
tung der linken unteren AulBenecke

des Korpus, es erscheint die
schon bekannte Maushand.
Klicken Sie und bewegen

Sie bei gedriickter Maustas-
te die Maus jetzt auf die un-
tere rechte Aullenecke des
ersten Korpus. Es erscheint
wieder die Hand und Sie kli-
cken erneut. P123 Corpora
platziert jetzt den zweiten
Korpus prézise neben den
ersten.

Im Grundsatz haben Sie
alle wesentlichen Bedien-
moglichkeiten  kennenge-
lernt. Details, die Sie daru-
ber hinaus benétigen, finden
Sie in der Online-Hilfe.

angehédngt, damit Sie beim Schreiben
der Rechnung an die zusétzlich ange-
fallenen Stunden erinnert werden.
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Jetzt wird abgerechnet

Im sechsten und letzten Teil unseres EDV-Kurses werden Sie den
Beispielauftrag zum Abschluss bringen. AuBerdem lernen Sie die
Rechtschreibhilfe von P123 Corpora kennen.

igentlich ist dieser Auftrag zu
E klein, als dass das Drucken

einer Abschlagrechnung Sinn
macht. Uns geht es jedoch vorrangig
um das Kennenlernen der Programm-
funktion. Wahlen Sie also den Auftrag
im Vorgangsbuch aus und klicken Sie
auf ,Drucken®, in der anschlieBenden
Auswahl ,Vorgangsdruck” auf ,Ab-
schlagsrechnung®.

Der Ubung halber wird fiir die kleinen Beispielauftrag
eine Abschlagrechnung gedruckt.

Im folgenden Fenster tragen Sie
,000“ als Betrag fur die Abschlagrech-
nung ein. Als Rechnungsdatum gibt
P123 Corpora automatisch das aktuel-
le Datum vor. Normalerweise ist hier
also nichts zu dndern. Damit Sie, ohne
die dreiBig Tage (die als Zahlungsbe-
dingung fur diesen Auftrag gewéhlt
wurden) abwarten zu miissen, sehen
konnen, wie P123 Corpora tberfalli-
ge Rechnungen anmahnt, stellen Sie
das Rechnungsdatum aber jetzt um 31

Tage zurlck. Alle tibrigen Felder blei-
ben unverdndert auf den Vorgabewer-
ten. Bestdtigen Sie mit ,,OK“. Druck-
dialog und Vorschau sind Thnen schon
vertraut. Drucken Sie die Abschlags-
rechnung direkt oder aus der Vorschau.

Sie haben in P123 Corpora auch die
Moglichkeit, Abschlagrechnungen aus
dem Positionenbuch herauszunehmen.
Néahere Informationen erhalten Sie
in der Online-Hilfe oder von der Pinn-
Calc-Hotline.

Rufen Sie nun im Menu ,Kun-
den-OPV* den Punkt ,Mahnungs-

vorschliage® auf. Wenn Sie die
Abschlagrechnung entsprechend vor-
datiert haben, erscheint sie in der Liste
des Fensters.

Drucken Sie gleich eine Zahlungse-
rinnerung aus und schlieen Sie dann
das Mahnungsfenster. Davon ausge-
hend, dass die offene Rechnung inzwi-
schen beglichen wurde, tragen Sie jetzt
den Zahlungseingang nach. Uber den
Punkt ,Zahlungseingéinge eintragen®
im Menii ,,Kunden-OPV* 6ffnet sich ein
Fenster mit allen offenen Rechnungen.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Abschlagsrechnung und wéh-
len Sie im Kontextmenti ,,Zahlungsein-
gang®. Hier vergeben Sie eine Beleg-
nummer und bestétigen mit ,,0K*. Die
Rechnung ist aus der Liste der offenen
Rechnungen verschwunden bzw. nicht
mehr rot unterlegt.

Neben dem Eintragen von Zahlungs-
eingdngen konnen Sie im Fenster
,2Kundenrechnung“ auch statistische
Auswertungen machen. Wenn Sie z. B.
Thren Umsatz fur das Jahr 2019 ermit-
teln wollen, wahlen Sie unter ,,Such-
feld“ den Eintrag ,Rechnungsdatum®
und tragen im Feld ,,Suchwert“,1.1.19 -
31.12.19“ ein. Stellen Sie nun die ,Aus-
wahl“ von ,,Offene” auf ,,Alle auller stor-
nierte“ um. P123 Corpora zeigt Thnen
alle Rechnungen des Jahres 2019 und
die Gesamtsumme an.

Rechnungseingdnge werden in der Offenen-Posten-Verwaltung mit zwei Mausklicks eintragen.
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Aufder Zeiten-Seite des Auftrags lassen sich sowohl detaillierte, als auch zusammengefasste oder gefilterte

Ansichten der angefallenen Arbeitsstunden anzeigen.

Nachdem die zusatzlichen Stundenlohnarbeiten in den Auftrag iibernommen sind, ist die Nachkalkulation komplett.

Schliefen Sie jetzt das Fenster
,2Kundenrechnung“ und werfen Sie im
Vorgangsbuch einen Blick auf die Sei-
te , Vor-/Nachkalkulation®“. Trotz des
gegentiber der Vorkalkulation redu-
zierten Endpreises hat sich der Ertrag
leicht erhoht, da ein Teil der als Fach-

arbeiterstunden kalkulierten Arbeiten
vom Lehrling ausgefiihrt wurden. Die
Fertigungszeit betragt aber zwei Stun-
den mehr als geplant. P123 Corpora
,well* ndmlich noch nicht, dass diese
zwel Stunden zusitzlich zu verrechnen
sind.

Bevor Sie also die Schlussrechnung
drucken konnen, sind diese Stunden-
lohnarbeiten aus dem Zeitenbuch noch
in den Auftrag einzufiigen (Seite 14).
Wechseln Sie dazu auf die ,,Zeiten“-Sei-
te des Auftrages im Vorgangsbuch.
Dort sind zunéchst sédmtliche bei die-
sem Auftrag angefallenen Stunden
aufgefiihrt. Die Stunden fir das Abho-
beln der Zimmertiiren hatten Sie bei
der Zeiterfassung der Positionsgruppe
,Sonstiges” zugeordnet. Filtern Sie die
Anzeige nun, indem Sie im oberen Teil
des Fensters neben ,Positionsgruppe®
die Gruppe ,Sonstiges” aus der Liste
auswihlen. P123 Corpora aktualisiert

die Anzeige der Tabelle nicht au-

tomatisch. Klicken Sie deshalb
auf das Datenbankfeld rechts , um den
Filter zu aktivieren. Es bleiben die zwei
Eintrége fiir das Abhobeln der Zimmer-
tiren tbrig. (Wenn diese nicht ange-
zeigt werden, prifen Sie wiederum den
Datumsbereich oben.) Markieren Sie
beide mit der Mehrfachselektion (erste
Zeile anklicken, Shift-Taste gedriickt
halten und zweite Zeile anklicken).

Klicken Sie dann mit der rechten
Maustaste in den Tabellenbereich und
wiahlen Sie ,Kopieren“ aus dem Kon-
textmenti. Wechseln Sie anschlieflend
wieder auf ,, Ubersicht®. Dort offnen Sie
mit Doppelklick auf den Auftrag die
Aufstellung der Einzelpositionen. Mar-
kieren Sie die letzte Zeile und rufen Sie
dann das Kontextmeni auf. Im Unter-
menl ,Neu anfiigen“ finden Sie den
Punkt ,Vorgang | Zeiten®, mit dem Sie
die eben kopierten Positionen in den
Auftrag aufnehmen.

Markieren Sie dann nochmals die
Zeile mit ,,Position bitte vervollstandi-
gen...“ und léschen Sie diese (iber das
Kontextmenii oder die Taste ,Entf").
Fiigen Sie nun noch iiber das Kontext-
ment eine neue Uberschrift ,Stunden-
lohnarbeiten® ein.

Sind die neu angefiigten Positionen
nicht richtig numeriert, markieren Sie
nun alle Zeilen ab Position 4 und wah-
len ,neu numerieren“ aus dem Kon-
textmeni. P123 Corpora verwendet im
Dialog ,,Startnummer festlegen“ auto-
matisch die ,,4“ aus der ersten markier-
ten Zeile, Sie brauchen also nur noch
auf ,,OK” zu klicken. Schlieflen Sie das
Positionsbuch und schauen Sie sich im
Vorgangsbuch die Seite ,,Vor-/Nachkal-
kulation® des Auftrags an. Hier ist nun
alles in Ordnung, da die zusétzlichen
Stundenlohnarbeiten jetzt auch in der
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Die Rechtschreibhilfe

P123 Corpora verfligt tiber
eine Funktion, mit der Sie |hr
ganz personliches Worte-
buch erstellen kdnnen.

Die Rechtschreibhilfe funktioniert in
allen Textverarbeitungsfeldern. Uber
die kleine Schaltfliche rechts
tber dem Eingabefeld kénnen
Sie die Hilfe je nach Bedarf ein- oder
ausschalten.

Sollten Sie eine pauschale Entschei-
dung treffen wollen, wiahlen Sie in
den Programmeinstellungen, ob die
Rechtschreibhilfe beim Programm-
start generell aktiviert oder deakti-
viert sein soll. Ist die Rechtschreibhil-
fe aktiviert und Sie geben einen Text
ein, werden Worte, die vermeintlich
Fehler enthalten, gelb unterlegt.

Um das Wort jetzt zu kor-
rigieren, klicken Sie auf das
entsprechende Wort. Dann
aktivieren Sie das Kontext-
menid. Im unteren Meniiteil
finden Sie alle Funktionen der
Rechtschreibhilfe.

Uber ,,Wortauswahl -->“ fin-
den Sie jene Worte, die dem
betreffenden Wort &hnlich
sind. Ist das gewtlinschte Wort
dabei, wahlen Sie es nur noch
aus und das Wort im Text
wird ausgetauscht.

Gerade Dbei Fachbegriffen
ist es wahrscheinlich, dass
Worte in der Auswahl fehlen.

Uber den Meniipunkt ,,Wort Sofiilltsich lhr personliches Worterbuch mit dem Befehl ,,alle unbekannten Woérter

X » > . speichern®.
speichern® kénnen Sie weite-

Vorkalkulation enthalten sind und in
die Auftragsnummer eingerechnet wur-
den. Wechseln Sie zurick auf die Uber-
sichtsseite des Auftrages und drucken
Sie die Schlussrechnung.

Mit dem Eintrag des Zahlungsein-
gangs in der Kunden-OPV ist die Bear-
beitung des Auftrages und damit auch
dieser Einfiihrungskurs abgeschlossen.

Ist ein Wort nicht korrekt geschrieben oder noch nichtim Wérterbuch, schldgt P123 Corpora Begriffe vor.

re Worte in das Worterbuch aufneh-
men. Auf diese Weise vervollstandigt
sich das Worterbuch immer weiter
und nach einiger Zeit werden wirk-
lich nur noch die falschen Worte gelb
markiert. Ist versehentlich ein Wort
in das Worterbuch aufgenommen
worden, kann dieser Eintrag tiber den
Mentpunkt ,,Wort aus Liste 16schen®
wieder entfernt werden. Das funktio-

niert aber nur bei den Worten, die Sie
selber in das Worterbuch eingetragen
haben.

Vor allem in der Anfangszeit kann
es wiinschenswert sein, eine Vielzahl
von Worten in das Worterbuch aufzu-
nehmen, damit es moglichst schnell
Thren personlichen Sprachgebrauch
abbildet.

Kein Problem, da gibt es einen ganz
schnellen Weg. Markieren Sie
den gesamten Text und wéih-
len Sie dann tiber den Meni-
punkt ,,alle unbekannten Wor-
te speichern®.

Und zum guten Schluss et-
was, was von ganz alleine
funktioniert: Eine vollauto-
matische Korrektur, wenn
ein grof} zu schreibendes Wort
versehentlich klein geschrie-
ben wird. Diese Funktion ist
allerdings mit Vorsicht zu
genieflen. Schlieflich gibt es
genug Worte, die sowohl klein
als auch grol geschrieben
werden und auch nach einem
Punkt wird nicht automatisch
grof} weiter geschrieben.
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Die 123-Kalkulation in Corpora -
kalkulieren, wie es lhnen passt!

Es gibt ja verschieden detaillierte Ansatze,

um die Kalkulation ein einem Betrieb vorzunehmen.
Dem tragt P123 Corpora Rechnung und bietet mit der
123-Kalkulation echter Anwenderorientierung.

sich bei der 123-Kalkulation

um programmierte Stiicklis-
ten. Die verwenden Sie wie beispiels-
weise den HKH- Kalkulationsbogen
- nur eben als Eingabemaske in P123
Corpora. In der 123-Kalkulation stehen
Thnen mehrere solcher Kalkulations-
schemata zur Verfiigung, je nachdem
wie detailliert Sie Thre Kalkulation auf-
bauen mochten. Genutzt werden kann
die 123-Kalkulationen von allen P123
Corpora Anwendern, ganz egal mit wel-
cher Ausbaustufe gearbeitet wird.

Wenn Sie die Stiicklisten bei Bedarf
jedoch selber verdndern und an Thre
Bediirfnisse anpassen wollen, ist dies,
je nach Stuckliste, erst in den Ausbau-
stufen bis 15 resp. bis 50 Mitarbeiter
moglich. Aber Vorsicht bei Anderun-
gen an den Stiicklisten: Schnell ist et-
was falsch gedndert und die Stiickliste
unbrauchbar. Dann ist guter Rat be-
kanntlich teuer.

Um mit den 123-Kalkulationen zu ar-
beiten, legen Sie zunéchst einen Test-
kunden und fir den Kunden wiederum
einen Testvorgang an. Im Testvorgang
verzweigen Sie weiter in das Positi-
onenbuch. (Wenn Thnen das jetzt zu
schnell geht, dann schauen Sie lieber
nochmal in den Einfithrungskurs P123
Corpora und fahren erst anschlieend
an dieser Stelle fort.)

I m Wesentlichen handelt es

123-Kalkulation HKH

Die ,123-Kalkulation HKH® stellt
wohl die einfachste Form der Kalkula-
tion dar und ist die direkte Umsetzung
des HKH-Kalkulationsbogens in P123
Corpora. Gerade, wenn P123 Corpo-
ra noch wenig Daten beinhaltet - also

ganz speziell am Anfang, liegt die Kal-
kulation uber diese 123-Kalkulation
nahe.

Um sie aufzurufen, wiahlen Sie bitte
im Kontextmenii des Positionenbuches
den Mentpunkt ,Neu anfiigen | Ar-
tikelgruppen | 123-Kalkulation“. Im
Artikelfeld wahlen Sie dann den Ar-

tikel ,,123-Kalkulation HKH®“ aus und
schlieen danach den Dialog tiber ,,OK“
bzw. “Néchster”. Die erste Seite der
,123-Kalkulation HKH" wird angezeigt.

Hier ordnen Sie den verschiedensten
Tatigkeiten Zeiten zu. Damit die Zei-
ten jedoch die richtigen Preise haben,
sollten Sie diese sicherheitshalber in
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der Artikelkartei kontrollieren. Hierzu
klicken Sie einmal auf die Schaltfléche
,Abbruch®, damit sich die ,,123-Kalku-
lation HKH" wieder schlief3t.

Uber das Pull-Down-Ment wihlen
Sie ,Artikelkartei | Artikel | Zeiten®.
Sofern noch nicht geschehen, tragen
Sie hier fiir die verschiedenen Zeiten
Thre Selbstkosten und auch den VK-
Preis ein. Ist das geschehen, schlieen
Sie das Artikelbuch wieder und fahren
mit dem Erfassen der Positionen fort.

Zurick im Positionenbuch wéihlen
Sie erneut ,,123-Kalkulation HKH* aus.
Auf der ersten Dialogseite tragen Sie
jetzt Thre kalkulierten Zeiten fur die
Position ein.

Auf der folgenden Seite wird das Ma-
terial erfasst. Da gerade am Anfang bei
der Einarbeitung in P123 Corpora noch
keine aktuellen Preisdaten zur Verfi-
gung stehen, werden hier die Materi-
alien mit thren dazugehorigen Preisen
erfasst. In der vorderen Spalte tragen
Sie die Bezeichnung des Artikels ein.
In der zweiten Spalte steht die jeweils

benétigte Anzahl und dahinter dann
wiederum der dazugehorige VK-Preis.
In der letzten, der vierten Spalte ist zu-
sétzlich zu jeder Rubrik pauschal ein
Preis einzutragen.

Auf der letzten Seite der ,,123-Kalku-
lation HKH* geben Sie den Positions-
text ein. Verwendet wird dieser nur,
wenn das Hékchen gesetzt ist. (Es ist
besser, hier den Text fir die Position
zu erfassen, als den Text im Positio-
nenbuch einzugeben. Letztere werden
nidmlich bei jedem erneuten Kalkulie-
ren uberschrieben. ) Nachdem Sie den
Dialog tiber ,,OK“ geschlossen haben,
wird die Position mit Material, Ferti-
gungszeit und Text erzeugt und ange-
zeigt. Dies ist die einfachste Form der
Kalkulation, in den néchsten Schrit-
ten werden Sie jetzt immer komplexe-
re 123-Kalkulationen kennenlernen.
Hierbei wird es jetzt auch wichtig,
dass die Materialien, mit denen Sie
arbeiten, in der Artikelkartei hinter-
legt sind. Der Vorteil ist, dass Sie keine
Materialpreise per Hand anfragen oder

nachschlagen missen.

123-Kalkulation Zeiten

Rufen Sie nun die ,,123-Kalkulation
Zeiten“ auf. Hier werden, wie der Name
schon sagt, neben einem Positionstext
nur Fertigungszeiten eingetragen.

Diese Stiickliste wird sicher so nie ei-
ner Position zugeordnet werden, da Po-
sitionen nur sehr selten ausschliefSlich
aus Zeiten bestehen. Diese 123-Kalku-
lation ist eher dazu gedacht als Unter-
stiickliste in einer Stiickliste eingebaut
zu werden. Dieses ist ab der Ausbau-
stufe bis 50 Mitarbeiter moglich. Ma-
chen Sie auch hier bitte einige Einga-
ben und schlieBen Sie dann den Dialog
uber ,,OK“.

123-Kalkulation Stiickliste

Die néchste Stuckliste ,,123-Kalkula-
tion Stiickliste” ist da schon besser fur
die Kalkulation von Positionen geeig-
net. Nachdem Sie diese aufgerufen ha-
ben, konnen Sie neben dem Positions-
text und den Zeiten auch Artikel aus
der Artikelkartei zuordnen.

Da ja nie alle Artikel in der Artikel-
kartei vorhanden sein kénnen, empfeh-
len wir an dieser Stelle einen Artikel
,EURO“ anzulegen, der immer dann
Verwendung findet, wenn ein konkre-
ter Artikel noch nicht angelegt ist. Als
Anzahl geben Sie in so einem Fall den
Betrag ein, den der Artikel kostet.

Diese Kalkulation kénnen Sie immer
dann verwenden, wenn verschiedene
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Artikel zu einer Position zusammenge-
fugt werden sollen. Das kann z.B. bei
einer Innentiir der Fall sein, die aus
Futter, Blatt, Driicker und Montage
besteht. An dieser Stelle soll auch noch
einmal an den Positionstext auf der
zweiten Dialogseite erinnert werden.
Die letzten beiden, noch zu beschrei-
benden 123-Kalkulationen richten sich
an Mobel- und Innenausbauer. Die ers-
te der beiden Stucklisten zeichnet sich
durch ihre leichte Bedienung aus. Der
Vorteil der zweiten Stiickliste zeigt sich
in der groferen Flexibilitdt. In beiden
Stucklisten werden die Daten so er-
fasst, das neben der Kalkulation auch

die gesamte Arbeitsvorbereitung mit
Eingabe der Stiickliste erledigt ist. An
dieser Stelle wird mit der einfacheren
der beiden angefangen.

123-Kalkulation Innenausbau (1)

Die erste Dialogseite der ,,123-Kal-
kulation Innenausbau (1)“ entspricht
genau der ,,123-Kalkulation Stlickliste“
und dient der Eingabe der Fertigungs-
zeiten und der Beschlége.

Auf der zweiten Seite werden Voraus-
wahlen getroffen, die dann auf den fol-
genden Seiten Verwendung finden. Auf
diese Weise sparen Sie sich das haufige
Auswihlen von Artikeln und somit ei-
niges an Zeit. Hier werden Vorauswah-

len fir Kanten, Beldge, Oberfldchen,
Platten, Massivholz und Leisten getrof-
fen. Sind den Kanten in der Artikelkar-
tei gleich Kantenstdrken zugeordnet
worden, wird eine Platte, der eine Kan-
te zugeordnet wird, automatisch im Zu-
schnitt um das Kantenmal} korrigiert.
Auf der 3. bis 5. Seite werden die Plat-
ten zugeordnet, auf Seite 6 und 7 das
Massivholz und auf Seite 8 die Leisten.
Jede Artikelauswahl bezieht sich dabei,
auf die Artikel, die Sie auf Seite 2 zu-
geordnet haben. Die Auswahl geschieht
einfach tiber eine Zahl (1, 2, 3 und 4),
die jeweils im Dialog der zweiten Seite
vor der Artikelauswahl steht.

Im folgenden finden Sie alle Spalten
mit deren Bedeutung aufgefiihrt:

Platte:
Plattenauswahl itber Nummern 1-4

Massiv:
Massivholzauswahl tber Nummern
1-4

Leiste:
Leistenauswahl tiber Nummern 1-4

Anz.:
Anzahl der verwendeten Platte, Leis-
te oder des Massivholzes

La.:
Lénge in mm der verwendeten Plat-
te, Leiste oder des Massivholzes

Br.:
Breite in mm der verwendeten Platte
oder des Massivholzes

St.:
Stiarke in mm des verwendeten Mas-
sivholzes
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Text:
Infotext zur Zeile (z.B. Seite links,
Rahmen aufrecht, Deckleiste)

Ka.:
Kantenauswahl tiber Nummern 1-4
Be.:
Beldgeauswahl iiber Nummern 1-4

Ob.:
Oberflachenauswahl iber Nummern
1-4
(LROU):
Zuordnen der Kante an einer be-
stimmten Kante der Platte:
(L) Langskante links
(R) Langskante rechts
(O) Querkante oben
(U) Querkante unten

(VH):
Zuordnen des Belages oder der Ober-
fldche einer bestimmten Seite der
Platte:
(V) Plattenseite vorne
(H) Plattenseite hinten

Am besten schauen Sie sich den Di-
alog einmal genau an, dann erklart er
sich von selbst. Abschlielend sei noch
an die Dialogseite 9 erinnert, wo Sie
den Positionstext erfassen. Zuriick im
Positionenbuch wéhlen Sie links die
Buchseite ,Artikel“. Dort sehen Sie
alle eingegebenen Materialien. Die-
se Artikeldaten bilden die Grundlage
der Kalkulation. Stellen Sie fest, dass
einer der Artikel einen falschen Preis
hat, so liben Sie an dieser Stelle ein-
fach einen Doppelklick auf den betref-

fenden Artikel aus und passen in dem
sich offnenden Artikelbuch den Preis
an. Der Preis der Position dndert sich
erst, wenn Sie die Position neu berech-
nen. Wechseln Sie dazu auf die erste
Seite des Positionenbuches und wihlen
fir die entsprechende Position tiber das
Kontextmenti ,,Neu kalkulieren®.

Wihlen Sie als néchstes unten links
,Drucken | Fertigungslisten | Mobel-
bau”. In dem sich 6ffnenden Dialog ak-
tivieren Sie die Plattenliste, schlie3en
den Dialog tiber ,,OK“ und lassen sich
die Plattenliste als ,Vorschau“ anzei-
gen. Kehren Sie nun in das Positionen-
buch zurtck.

123-Kalkulation Innenausbau (2)

Diese Stiickliste wendet sich an jene
Anwender, die mit dem Anlegen von
Stucklisten vertraut sind. Ist das noch
nicht der Fall, so arbeiten Sie zuvor un-

seren Kurs zu den Stlicklisten durch.

Wihlen Sie die ,,123-Kalkulation
Innenausbau (2)“. Auf der ersten Di-
alogseite tragen Sie Kanten, Belége,
Oberflachen und Fertigungszeiten, auf
der zweiten Seite den Positionstext ein.
Verlassen Sie den Dialog tber ,JOK“.
Zuriick im Positionenbuch wihlen Sie
fir die Position tber das Kontextme-
nl ,Eintrag bearbeiten“ und schalten
im Sticklistenbuch auf die Buchseite
,Zeilen“. Hier befinden sich vier Stlck-
listenzeilen, die Sie auf gar keinen Fall
16schen oder verédndern diirfen.

Sehr wohl kénnen aber weitere
Stiicklistenzeilen angelegt werden.
Im Wesentlichen wird es sich dabei
um Platten, Massivholz, Leisten und
Beschldge handeln. Bei den Platten
konnen Kanten und Oberfldchen zuge-
ordnet werden. Beim Massivholz nur
die Oberflichen. Sollte das Zuordnen
der Kanten und Oberfldchen bei Thnen
nicht funktionieren, so sind die Artikel
in der Artikelkartei nicht als Platte
oder Massivholz gekennzeichnet.

Im Beispiel sehen Sie eine Stiicklis-
tenzeile mit einer Platte. Sie sehen wie
die Kanten, Beldge und Oberflichen
der Platte zugeordnet wurden und dass
das Kantenbild mit durchlaufender
Léngskante gewahlt wurde.

Noch ein kleiner Tipp: Da Stiicklis-
tenzeilen oft mit fast identischem In-
halt benétigt werden, empfiehlt es sich,
hier die Zwischenablage mit ,,Kopieren®
und ,,Einfigen“ zu verwenden. Kehren
Sie in das Positionenbuch zurick, um
die Position zu kalkulieren und die Ar-
beitsvorbereitung zu erzeugen.

Sie haben nun die fiinf 123-Kalkula-
tionen kennengelernt, die Thnen bei der
taglichen Arbeit eine deutliche Erleich-
terung und Zeitersparnis bringen.
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Das Bestellwesen in P123 Corpora
- fur schnellere Lieferungen!

Mit P123 Corpora Preise anzufragen oder direkt zu bestellen,
ist eine Frage der eigenen Vorlieben auf Papier oder via

Mail. Genauso wie die Uberwachung der Liefereinginge

und die Erfassung in der Lagerverwaltung.

as Bestellwesen in P123 Cor-
D pora tritt nicht als eigener Pro-

grammpunkt auf, sondern ist
direkt den Positionen bzw. Vorgéingen
zugeordnet, also genau an jenen Stellen
verfligbar, wo Sie es benotigen.

Sie haben also die Wahl, ob Sie eine
Bestellung positions- oder vorgangs-
bezogen auslosen. Nachfolgend wird
der positionsbezogene Ansatz gewéihlt,
vorgangsbezogen funktioniert analog.
Wihlen Sie einen Kunden, den entspre-
chenden Vorgang und dann weiter eine
bereits kalkulierte Position aus. Wenn
Sie jetzt links in der Navigationsleiste
den Punkt Artikel aufrufen, sehen Sie

alle der Position zugeordneten Artikel qur Kontrolle. Wechseln Sie nun zu-

riick zur Ubersicht und betétigen Sie
den Druckbefehl. Der gewohnte Dialog
offnet sich.

Wihlen Sie Fertigungslisten und
dann Mobelbau. Unter der Uberschrift
Bestellung finden Sie verschiedene
Ausgabemoglichkeiten.

Mit den Radioschaltern ,,mit Druck®/
»ohne Druck® entscheiden Sie, ob nach
der Ubergabe der Bestelldaten in den
Warenkorb direkt die schriftliche Be-
stellung ausgelost wird, oder ob Sie die
Bestellung zuvor im Warenkorb noch
bearbeiten mochten.

Im Ment “Material” im Bereich “Wa-
renkorb” sehen Sie jetzt den erfolgten
“Druck”. Fuhren Sie nun einen Dop-
pelklick auf dem Warenkorb aus, um
diesen zu 6ffnen. Hier (Abbildung um-
seitig) sehen Sie detailliert, welcher
EK-Preis aktuell Threr Kalkulation
zugrunde liegt. Wenn Sie alle Moglich-
keiten von P123 Corporas Bestellwesen
nutzen, finden Sie dort die aktualisier-
ten Preise, die alternativ Sie dort ein-
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getragen haben oder die automatisch
aus der Rickmeldung des Lieferanten
tubernommen wird.

Wenn Sie jetzt auf “Drucken” gehen,
offnet sich fiir jeden Lieferanten der
nachstehende Dialog. Hier wihlen Sie
die Anfrageart - Bestellung oder Prei-
sanfrage - und das gewtnschte Liefer-
datum. In Abhéingigkeit davon, ob Sie
mit einem Lieferant auf Papier oder pa-
pierlos kommunizieren, schreibt P123
Corpora jetzt eine Datei oder druckt
das Gewtinschte aus.

Wenn Sie nun eine Anfrage stellen,
protokolliert P123 Corpora fir jeden
Artikel die angefragte Menge und das
Datum mit. Erhalten Sie von Threm
Lieferanten dann die angefragten Prei-
se, machen Sie auf dem jeweiligen Ar-
tikel einen Doppelklick, um bei Bedarf
den Preis anzupassen. Die Bestellung
selbst drucken Sie wie zuvor die Prei-
sanfrage. Um bei Lieferung der Arti-
kel, die gelieferte Anzahl mit Datum
zu hinterlegen, verfahren Sie wie eben
bei der Preisdnderung, nur dass Sie die
Liefermenge angeben. Das Datum setzt
P123 Corpora dann selbsttitig. (Beim
Vorgang koénnen Sie tibrigens dann so-
fort auf der Buchseite “Artikel” sehen,

wann alle Artikel bei Thnen sein wer-
den und Sie mit der Fertigung begin-
nen kénnen.)

Papierloses Bestellwesen

Um nun in P123 Corpora papierlos
bestellen zu kénnen, miissen Sie Daten
Thres /r Lieferanten im Pricat-Format
uber Corporas Importassistenten einle-
sen. Das heif3t, Sie haben im Anschluss
alle Artikel mit den derzeit aktuellen
Artikelpreisen schon einmal in Threm
System, was natirlich die Kalkulation
vorab deutlich genauer macht.( Siehe
Kapitel “Datenaustausch mit Corpora”)
Ist dies erfolgt, wihlen Sie im Meni
Lieferanten OPV jene Lieferanten aus,
die diese Moglichkeit tiberhaupt bieten.
Wechseln Sie beim Lieferanten links
in der Navigation auf “UGL-Vorgaben”
(Abbildung umseitig) . Setzen Sie den
Haken fiir Verwendung von UGL. Im
Bereich UGL-Einstellungen wihlen Sie
dann zunéchst aus, ob Ihre Daten auto-
matisch aktualisiert werden sollen. Au-
tomatisch heillit in diesem Falle zwar,
dass sich Preise im Artikelstamm auto-
matisch dndern, aber keine Sorge, auf
diese Anderungen macht P123 Corpora
Sie aufmerksam.

Nun erfolgt Thre Eingabe auf wel-
chem Wege, die Daten ausgetauscht
werden sollen. Wahlen Sie hier den

“Austausch tiber Datei”, da bislang kei-
ner der Lieferanten Daten auf einem
FTP-Server zur Verfiigung stellt. (Cor-
poraseitig funktioniert dies natiirlich.)

Jetzt benétigt P123 Corpora nur noch
die Verzeichnisse, in die die Daten ge-
schrieben bzw. aus denen die Daten ge-
holt werden sollen. Offnen Sie dazu den
Windows-Explorer, P123 Corpora brau-
chen Sie nicht zu schlieen, minimieren
Sie einfach das Fenster. Gehen Sie mit
dem Explorer in das Corpora Verzeich-
nis.

Legen Sie dort drei neue Ordner an,
z. B. “UGL_Import”, “UGL_Export” und
“UGL_Erledigt”. SchlieBen Sie den Ex-
plorer und maximieren Sie das Corpo-
ra-Fenster, so dass Sie wieder bei den
Lieferanten den UGL-Vorgabendialog
sehen. Dort tragen Sie jetzt die ange-
legten Verzeichnisse unter “Datei-Vor-
gaben” an den richtigen Stellen ein.

Das war’s auch schon. Wann immer
Sie jetzt bei einem Ihrer Lieferanten,
bei dem Sie UGL so eingetragen haben,
anfragen oder bestellen wollen, so er-
zeugt P123 Corpora automatisch eine
Datei.

Die Preisiiberwachung

Wenn Sie die Option Update-Artikel-
stamm wie eben beschrieben gewihlt
haben, dndern sich Preise und Rabatte
ja nicht nur fiir bereits fertige Waren-
kérbe. Deshalb warnt P123 Corpora bei
Anderungen stets beim Programmstart
sowie beim Offnen eines Warenkorbes.
Damit Sie immer genau wissen, was
sich bei welchem Lieferanten gedndert
hat, finden Sie unter dem Meniipunkt
Lieferanten-OPV “Lieferanten” in der
Navigationsleiste den Punkt “Proto-
koll”. Wechseln Sie auf diese Seite und
Sie sehen jeden gednderten Preis und
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Rabatt ganz genau. Nun liefern ja ver-
schiedene Lieferanten den gleichen
oder dhnliche Artikel. Damit Sie im-
mer moglichst preisglinstig einkaufen,
wird das Bestellwesen durch die Preis-
uberwachung abgerundet. Direkt beim
Artikel haben Sie auf der Buchseite
Lieferantenpreise, die Moglichkeit all
jene Lieferanten zu hinterlegen, die zur
Bestellung in Frage kommen. Beachten
Sie, wenn Sie “Lieferantenpreise ver-
wenden” anhaken, dass dieser Liefe-
rant von P123 Corpora als “bevorzugter
Lieferant” gewertet wird. Grundsétz-
lich muss aber bei allen Lieferanten der
Haken “zur Preisbestimmung verwen-
den” gesetzt sein, damit die Preisiiber-
wachung funktioniert.

Die Lagerverwaltung

Fir bessere Planung und Organisati-
on stellt P123 Corpora in der Ausbau-
stufe bis 250 Mitarbeiter die Lagerver-
waltung zur Verfiigung. Um diese zu
nutzen, missen zunichst Lagerorte

bestimmt werden, indem Sie liber das
Menu “Material” den Punkt “Lager-
orte” wéhlen. Dort legen Sie tber die
rechte Maustaste “Neu” im Tabellen-
bereich Lagerorte mit genauer Bezeich-

nung - Halle, Regalfach etc. - an. Jedem
Artikel, der im Lager verwaltet werden
soll, muss in den Artikeldaten anschlie-
Bend ein Lagerort zugewiesen werden.
Zurick im Mentu “Material” wéh-
len Sie nun den Punkt “Lagerbestand.
Uber die rechte Maustaste “Neu” ge-
ben Sie hier den Lagerbestand fiir Thre
Artikel an. Beachten Sie dabei, dass
Sie hier natiirlich nur einen Bestand
fur Artikel angeben koénnen, denen
Sie zuvor einen Lagerort zugewiesen
haben. Tragen Sie in dem Dialog auch

die Minimal- und Maximalmengen des
Lagerbestandes fiir diesen Artikel ein.
Sobald dann der minimale Bestand er-
reicht ist, wird dieser Artikel rot dar-
gestellt, so dass Sie Gelegenheit haben
nachzubestellen. Beachten Sie dabei,
dass immer die Anzahl bestellt wird,
die es braucht, um die angegebene Ma-
ximalmenge im Lager wieder zu errei-
chen.

Werden die bestellten Artikel nun

geliefert, reicht ein Doppelklick auf
den Datensatz und der Zugang wird ge-
bucht. An dieser Stelle haben Sie auch
direkt die Moglichkeit eine Preisdnde-
rung einzugeben. Der Preis wird dann
auch direkt in den Stammdaten aktua-
lisiert.

Der Lagerzugriff

Wenn Sie fiir einen Auftrag Artikel
aus dem Lager bendétigen, so kénnen
Sie diese Artikel aus dem Vorgang he-

raus im Lager reservieren und auch
abrufen. In der Druckauswahl der Fer-
tigungslisten legen Sie im Bereich Be-
stellung fest, ob und in welcher Form
ein Lagerzugriff erfolgen soll.

In der Artikeliibersicht im Vorgang,
finden Sie bei Lagerartikeln neben den
Angaben zur Verfiigbarkeit auch den
Lagerort und den aktuellen Lagerbe-
stand, so dass Sie auch hier jederzeit
im Blick haben, wann der Auftrag in
die Fertigung gehen wird.
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Die Zeitwirtschaft in Corpora
- der Weg zu prazisen Daten!

Wenn Sie verniinftig nachkalkulieren wollen, jene Feiertage oschen, die Thr Bundes-
) . . . land nicht betreffen.
kommen Sie an der Zeitwirtschaft nicht vorbei.
. . . v . . Kostenstellen und Stundenarten
In diesem Teil erfahren Sie alles tiber die Zeitwirtschaft Kostenstellen sind ein bekanntes

vom Anlegen der Mitarbeiter bis zur Lohnabrechnung. gidnv‘;?lejs“gg‘faﬁ ?ﬁiﬁiﬁﬁﬁﬁ%i

nen, Thren Betrieb transparenter

zu machen. So kalkulieren Sie
einzelne Auftrige und ganze Betrieb-
zweige nach und erhalten fundierte
Daten fiir Entscheidungen wie einen
Maschinenkauf oder die Einstellung
neuer Mitarbeiter. Die Zeitwirtschaft
erfordert einiges an Vorarbeit, bevor
die produktive Nutzung beginnt. Selbst
dann verursacht die Zeitwirtschaft zu-
nichst mehr Arbeit als erkennbaren
Nutzen: Sie missen alle Stundenzet-
tel eintragen, bekommen aber noch
keine verwertbaren Auswertungen.
Mittel- und langfristig wird Thnen die
Zeitwirtschaft aber ein unverzichtbares
Werkzeug der Betriebsfithrung sein.
Eingegebene Daten werden automa-
tisch beim Mitarbeiter und beim Auf-
trag hinterlegt und stehen in verschie-
densten Auswertungen zur Verfiigung.

C orporas Zeitwirtschaft hilft Ih-

Feiertage

Damit die Zeitwirtschaft korrekt ar-
beitet, sind fiir jedes Jahr die Feierta-
ge korrekt festzulegen. Offnen Sie den
Dialog tiber ,,Zeiten | Feiertage®. In der
Datenbank sind die gidngigsten Feierta-
ge schon eingetragen. Um einen Feier-
tag neu anzulegen, klicken Sie mit der
rechten Maustaste in die Tabelle und
wéhlen , Neu®.

In den sich 6ffnenden Dialog tragen
Sie Datum und Bezeichnung ein. Da-
mit Sie alle Feiertage eines Jahres auf
einmal eintragen konnen, schliefit sich
der Dialog nicht, wenn Sie ,,Speichern®
anklicken, sondern erst wenn Sie ,,Ab-
brechen® wihlen.

In der Regel werden Sie hier aber nur
uber die rechte Maustaste “Léschen”

einem eigenen Kurs zum Thema Kos-
tenrechnung erschopfend behandelt.
Bedenken Sie nur, dass die Auswer-
tungen nur so gut sind wie die eingege-
benen Daten: Eine feine Unterteilung
der Kostenstellen erfordert, dass Ihre
Mitarbeiter die Stundenzettel entspre-
chend sorgfiltig ausfillen. Stunden-
arten ergéinzen die Moglichkeiten der
Kostenrechnung und zwar fiir alle an-
fallenden Zeiten, also auch Urlaubsta-
ge und Fehlzeiten.

Rufen Sie den Menitipunkt ,Zeiten |
Stundenarten® auf. Wahrend Sie spai-
ter Stunden auch ohne die Eingabe von
Kostenstellen erfassen kénnen, ist eine
Stundenart in jedem Fall notwendig.
Mit der Stundenart wird festgelegt, ob
es sich um direkt (DV) oder nicht direkt
verrechenbare (NDV) Stunden han-
delt und im Falle der NDV-Stunden,
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wie diese fiir die Auswertungen zu be-
handeln sind. Beispielhaft werden drei
Stundenarten vorgestellt :

Kundenauftrag

Diese Stundenart wird pauschal fir
alle DV-Stunden aufgerufen. Eine wei-
tere Unterteilung der DV-Stunden fin-
det tiber die Kostenstellen statt.

Urlaub

Diese Stundenart ist eindeutig eine
NDV-Stunde, weshalb auch ,Direkt
verrechenbar” nicht aktiviert ist. In
den nebenstehenden Feldern aktivie-
ren Sie entsprechend ,Urlaub“ in der
Mitte. Damit werden Stunden, die die-
ser Stundenart zugeorndet werden, di-
rekt vom Urlaubsanspruch abgezogen.
Bei Haken “im Urlaubsplaner verwen-
den” kénnen Sie diese Stundenart di-
rekt im Urlaubsplaner eintragen.

Abfeiern

Eine besondere, ebenfalls NDV-Stun-
denart. Geht ein Mitarbeiter zwei
Stunden vor Feierabend, weil er am
Vortag entsprechend ldnger gearbei-
tet hat, so tragen Sie fir die fehlenden
zwei Stunden diese Stundenart ein.
Das Uberstundenkonto wird automa-
tisch um die Stundenzahl verringert.

Mitarbeiter anlegen

Jedem Mitarbeiter werden neben
seinen Grunddaten weitere wichtige
Eigenschaften wie Lohnartikel und Ar-
beitszeiten zugeordnet. Beim Anlegen
der Mitarbeiter tragen Sie nicht nur
Name und Adresse ein, sondern auch
verschiedene Daten, die fur die Kalku-
lation benotigt werden. Die Mitarbeiter
werden nicht nur fir die Zeitwirtschaft,

sondern z. B. auch als Bearbeiter der
Vorginge genutzt, so dass Sie z. B. die
ysunproduktive“ Burokraft — erfassen
sollten. Rufen Sie dazu den Mentipunkt
,Zeiten | Mitarbeiter auf’ ein Buch im
gewohnten Design 6ffnet sich. Um ei-
nen Mitarbeiter neu anzulegen, klicken
Sie mit der rechten Maustaste in den
Tabellenbereich und wéihlen Sie im
Kontextmenii “Neu” aus. Auf der ers-
ten Seite wird die Adresse erfasst. Je
nach Betriebsstruktur kénnen Sie eine
Mitarbeiternummer vergeben. Wenn
Sie alle Daten erfasst haben, bldttern
Sie zur zweiten Seite ,Infos“ und tra-

gen
An-

rede
und

Bankverbindung, sowie, falls ge-
winscht das ,Zeichen“ ein. Auf diese
Daten konnen Sie spéter z. B. in den
Floskeln zugreifen und so die Namens-
nennung unter einem Angebot automa-
tisieren. Wechseln Sie nun zur Seite
,BWL-Werte“. Die wichtigen Eingabe-
felder werden nachfolgend erklért.

Arbeitszeit

Wihlen Sie durch Klick auf
einen Arbeitszeiten-Schliis-
sel aus, Details finden Sie iiber
Mehrere Arbeitszeiten-Schliissel be-
nétigen Sie z. B. wenn Lehrlinge eine
langere Wochenarbeitszeit als Gesellen
haben. Uber die Navigationsleiste “Zu-
ordnung” sehen Sie fiir die einzelnen
Tage Beginn und Ende der Arbeitszeit
sowie die Pausen. Diese Zuweisung
von reguldren Stunden und verschie-
denen Uberstundenarten legt fest, in
welchen Zeiten Arbeit automatisch als
Uberstunde gewertet wird und welche
Uberstundenart dann gilt. Fir Thren
Betrieb miissen Sie die einzelnen Zei-
len ggf. an Thre Anfangs- und Endzei-
ten anpassen. Diese Eingaben werden
dann bei der Zeitstempel-Eingabe aus-
gewertet.

Mochten Sie diese Automatik bei
der Zeitstempel-Eingabe nicht nutzen,
sollten Sie minimal fiir jeden Tag die
Stundenzahl festlegen, indem Sie als
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Anfangszeit ,,00:00 Uhr“ und als Ende
z. B. ,,08:45“ eingeben.

Uberstunden

Mit dieser Eingabe wird festgelegt,
welche Arten von Uberstunden méglich
sind. Die Auswahl verschiedener Uber-
stundenarten erlaubt Ihnen, den ein-
zelnen Zeitrdumen verschieden hohe
Aufschlédge zuzuordnen.

Lohnartikel

Mit diesem Datenbankfeld legen Sie
fest, mit welchem Lohn dieser Mitar-
beiter kalkuliert wird. Hierbei ist un-
interessant, wie viel Lohn der Mitar-
beiter ausbezahlt bekommt oder wie
viel er kostet. Wichtig ist nur, wie Sie
intern mit dem Mitarbeiter kalkulie-
ren mochten. Fir die meisten Gesellen
wird der Lohnartikel des Mittellohns
eingetragen werden.

Einstellung/Entlassung am

Diese Eingaben sollen vermeiden,
dass z. B. fiir einen neuen Lehrling vom
1. Januar bis zum 31. Juli Fehlstun-
den angezeigt werden. Die Eingabe bei
,Einstellung” kann nicht nachtriglich
verandert werden.

Urlaubstage

Hier geben Sie die Gesamtzahl der
Tage dJahresurlaub ein. Sobald Ur-
laubstage gebucht werden, werden die-
se auf der Auswertung hiervon abgezo-
gen, so dass Sie und Ihre Mitarbeiter
stets einen Uberblick tiber die verblei-
benden Urlaubstage haben.

Resturlaub/Restgutstunden

Wenn Sie anfangen, mit P123 Corpo-
ra zu arbeiten, konnen Sie hier einen
Resturlaub aus dem Vorjahr und schon
angefallene Restgutstunden eintragen.

Zeitstempel

Der Begriff ,Zeitstempel” steht in
P123 Corpora fiir jede Eintragung auf
den Stundenzetteln Threr Mitarbeiter.
»Brfassen der Zeitstempel“ meint also
das Ubertragen der Stundenzettel in
P123 Corpora. Sobald Sie dann eine der
vielen Auswertungen aufrufen, wer-
den die Zeitstempel verarbeitet und
erscheinen z. B. in der Nachkalkulation
des Auftrages, auf der Monatsauswer-
tung des Mitarbeiters usw.

Zum Erfassen der Zeitstempel rufen
Sie den Meniipunkt ,Zeiten | Zeiten
eintragen“ auf. Die Tabelle zeigt nur
die Daten eines Mitarbeiters fiir ei-
nen Tag an. Beginnen Sie die Eingabe,
indem Sie im Feld ,Datum® tber der
Tabelle das Datum des vorliegenden
Stundenzettels eintragen und dann
im Feld ,Mitarbeiter” die Bezeichnung
des aktuellen Mitarbeiters. Wenn Sie
die Bezeichnung nicht kennen, kénnen
Sie den Mitarbeiter auch tiber das Da-
tenbankfeld neben dem Eingabefeld
auswéahlen. Klicken Sie anschlielend
mit der rechten Maustaste in die Ta-
belle und wihlen Sie im Kontextment
,Zeitstempel eingeben“ aus. Ein neu-
er Dialog 6ffnet sich, der fiir die ganze
Zeit der Zeitstempeleingabe geotffnet

bleibt, also auch, wenn Sie einen Stun-
denzettel erfasst haben und den néchs-
ten eingeben. Sie bestitigen (nachdem
Sie den Dialog ausgefillt haben) mit
,Nachster“ und konnen dann direkt mit
dem nichsten Stundenzettel fortfah-
ren. Wenn Sie alle Stundenzettel einge-
geben haben, klicken Sie auf, OK“und
der Dialog wird geschlossen.

Mochten Sie zwischendurch die Ta-
belle sehen, um z. B. eine Eingabe zu
kontrollieren, schieben Sie den Dialog
einfach zur Seite oder Sie klicken ,,Ab-
brechen®.

Die obersten drei Eingabefelder sind
bereits ausgefullt, kénnen aber noch
verdndert werden. Speziell das Einga-
befeld ,Lohnartikel” wird entsprechend
der Daten, die beim Mitarbeiter hin-
terlegt sind, vorbesetzt. Die regulére
Stundenart fiir produktive Stunden,
also Stunden, die Sie an Ihre Kunden
weiterberechnen, ist ,Kundenauftrag®.
Die Kommissionsnummer (oder Vor-
gangsnummer, je nach Programmein-
stellung) tragen Sie ins néachste Feld
ein. Die Eingabe einer Positionsgruppe
ist zwingend erforderlich, weil sonst
die gesamte Nachkalkulation sinnlose
Werte anzeigt. Die Kostenstelle kann
abweichend von den anderen Feldern
auch leer bleiben. Im Eingabefeld
,Dauer” geben Sie nun die aufgewende-
te Zeit ein. (Mdchten Sie lieber im Sche-
ma “von Uhrzeit bis Uhrzeit” arbeiten,
so lasst sich das auch einstellen.) Die
beliebig lange Bemerkung hilft, den
Zeitstempel spéter genauer zuzuord-
nen. Mit ,,Néchster” erzeugen Sie dann
Thren ersten Zeitstempel.

Probieren Sie einfach ein paar Bei-
spielbuchungen aus, dann wird Thnen
die Funktion schnell klar. Sie kénnen
alle Buchungen rickgéingig machen,
indem Sie den Zeitstempel markieren
und mit der ,,Entf“-Taste oder tiber das
Kontextmenti 16schen.

Uberstunden werden in vielen Be-
trieben nicht immer ausbezahlt, son-
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dern beispielsweise durch einen friihe-
ren Feierabend an einem der nichsten
Tage ausgeglichen. Dazu buchen Sie
die Uberstunden ganz normal wie oben
beschrieben. An dem Tag, an dem der
Mitarbeiter frither geht, buchen Sie fiir
die restlichen Stunden bis zum Feier-
abend die Stundenart ,abfeiern“. Eine
solche Buchung wird dann auf der Ab-
rechnung mit den Uberstunden auto-
matisch verrechnet.

Zeitraum eingeben

Das Eintragen von Zeitrdumen ist
fir alle Stundenarten moglich, sinn-
voll aber speziell fur nicht direkt ver-
rechenbare Stundenarten wie Urlaub,
Mutterschutz oder Krankheit. Sie wah-
len dazu in der Tabelle unter ,,Zeitwirt-

schaft Zeiten eintragen“ im Kontext-
meni den Punkt ,Zeitraum eingeben®.
Ein Dialog 6ffnet sich, in dem Mitarbei-
ter und Lohnartikel vorbesetzt sind.

In die Felder ,Zeitraum“ tragen Sie
den ersten und letzten Tag des Zeit-
raumes ein. Enthilt der Zeitraum Tage
ohne Sollstunden (Wochenende), wer-
den diese automatisch tbersprungen,
d. h. eine Eingabe z. B. von Dienstag
der einen Woche bis Montag der néchs-
ten ergibt funf statt sieben Urlaubstage
Nachdem Sie den Zeitraum festgelegt
haben, wihlen Sie noch eine Stunden-
art aus.

Abschlielend klicken Sie auf ,Spei-
chern®. Der Dialog bleibt offen, um Ih-
nen die Eingabe weiterer Zeitrdume zu
ermoglichen; sind Sie fertig, klicken Sie
(nachdem Sie auf ,Speichern“ geklickt
haben) auf ,,Abbrechen”.

Auswertungen

Die Auswertungen sind der Lohn fur
die Mihe, alle Zeitstempel erfasst zu
haben. P123 Corpora bietet Auswer-
tungen an verschiedenen Stellen an.
Allen gemeinsam ist, dass die eingetra-
genen Zeitstempel in dem Moment, in
dem Sie die Auswertung aufrufen, aus-
gewertet werden. Nehmen Sie nach-
traglich eine Korrektur der Zeitstem-
pel vor, weil Sie z. B. feststellen, dass
zwolf Stunden versehentlich auf die
Kostenstelle ,Maschinenraum® statt
,Montage“ gebucht wurden, wird auch
die Auswertung beim nichsten Aufruf
korrigiert.

Zu den Auswertungen der Zeiten, die
P123 Corpora anbietet, gehoren z. B.
die folgenden:

Fehlzeiten
Auswertungen tiber Kostenstellen
Auswertungen tiber Stundenarten
Auswertungen tiber Mitarbeiter
Stundenzettel
Auswertungen tber Kunden-, Pro-
jekt-, Vorgangs-, Mitarbeiter- & Posi-
tionsgruppen
Nachkalkulation von Vorgéngen,
Kunden und Projekten
Auswertungen tiber alle Auftréage

Stundenzettel

Hinter den ,Stundenzetteln“ ver-
bergen sich die Daten flr die Lohnab-
rechnung. Wéhlen Sie einen Monat,

ein Jahr und einen Mitarbeiter aus
und klicken Sie auf den Aktualisie-
ren-Knopf. Nun sehen Sie im unteren
Bereich eine Tabelle, die den ausge-
wéihlten Monat fir den Mitarbeiter
darstellt. Fir jeden Tag konnen Sie
sehen, wie viele Stunden eingetragen
wurden und wie sie sich auf die direkt
(DV-) und nicht direkt (NDV-) verre-
chenbaren Stunden verteilen.

Der obere Bereich stellt auf engem
Raum sehr viele Informationen zur
Verfligung, so dass man die Ordnung
nicht auf den ersten Blick versteht. Es
handelt sich wie im unteren Bereich
auch um eine Tabelle; die erste Zeile
bezieht sich uber alle sechs Spalten auf
die ,im (aktuellen) Monat“ angefalle-
nen Zeiten, die zweite Zeile auf die ,)bis
(zu diesem) Monat®, also in den Vormo-
naten, angefallenen Zeiten usw. Die
erste Spalte, die den Urlaub abdeckt,
wird in Tagen ausgewiesen, alle an-
deren Spalten enthalten Angaben in
Stunden.

Sie konnen die Tabelle auch ausdru-
cken. Hierbei werden Sie gefragt, ob
Sie die Tabelle nur fiir den angezeigten
oder fiir alle Mitarbeiter ausdrucken
mochten. Anschliefend missen Sie
angeben, ob die im Eingabefeld ,Aus-
gezahlt im Monat® eingetragenen Uber-
stunden endgiiltig sind. Bestétigen Sie
mit ,Ja“, wird der aktuelle Uberstun-
denanspruch um die Zahl dieser Stun-
den verringert.
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Die Nachkalkulation in Corpora - fiir
den unternehmerischen Durchblick!

Ist die Nachkalkulation im eigentlichen Sinne ja nur

der Vergleich mit der Kalkulation eines Auftrages,

so liefert P123 Corpora wesentlich mehr Maglichkeiten:

- fir Auftrage, Projekte, Kunden, das ganze Unternehmen!

ie Nachkalkulation von P123
D Corpora zeigt, je nachdem, von

wo aus sie aufgerufen wird, die
Kalkulation eines oder mehrerer Auf-
trage an. Gerade die Moglichkeit, eine
Auswertung tiiber mehrere Auftrige
zusammen durchzufiihren, bietet neue
Einsichten in den Betrieb. Die Zusam-
menfassung mehrerer Auftrdge ge-
schieht u. a. tiber die Gruppen.

Die Moglichkeiten, mit P123 Cor-
pora zu kalkulieren, haben Sie bereits
kennengelernt. Wenn Sie die Zeitwirt-
schaft und eventuell auch die Lieferan-
ten-OPV nutzen, lernen Sie jetzt, wie
Sie die eingegebenen Daten auswerten.
Die Nachkalkulation finden Sie mit
identischem Aufbau an vielen verschie-
denen Stellen im System, u. a.:

Kalkulation | Vorgénge:
Auswertung eines Auftrages,
,klassische“ Nachkalkulation.

Kalkulation | Kunden:
Auswertung aller Auftrdge eines
Kunden.

Sonstiges | Firmendaten:
Auswertung aller Auftrage Ihrer Fir-
ma

Kalk. | Positionsgruppen:
Auswertung aller Auftrége eines
Betriebszweiges
und in den Bichern von Mitarbeiter-,
Projekt-, Kunden- und Vorgangsgrup-
pen sowie in der Zeitwirtschaft. Den
Sinn dieser Gruppen erkldrt vorab
der erste Abschnitt. Die auch in den
GruppenBichern vorhandenen Seiten
,Nachkalkulation“ und ,Zeiten“ werden
separat im zweiten Abschnitt erlautert.

die

Gruppen

Die Gruppen unterteilen z. B. die
Kunden in verschiedene Kategorien,
uber die dann statistische Auswertun-
gen gefahren werden konnen. Zusitz-
lich haben einzelne Gruppen weitere,
hier beschriebene Funktionen.

Neben den Artikelgruppen, die hier
nicht behandelt werden und auch mit
der Nachkalkulation nichts zu tun ha-
ben, gibt es finf Gruppen in P123 Cor-
pora.

Rufen Sie eine Gruppe direkt tiber
das Meni auf, kénnen Sie neue Grup-
pen anlegen, bestehende verdndern
und Auswertungen abrufen. Sinnvoll
nutzen konnen Sie die Gruppen aber
erst, wenn Sie sie auch ,fillen® d. h.
allen Positionen Positionsgruppen zu-
ordnen und allen Kunden eine Kunden-

gruppe.

Die wichtigsten Gruppen werden
nachfolgend genau beschrieben; die
nicht behandelten koénnen Sie durch
Analogieschliisse leicht selbst erarbei-
ten. Fir alle Gruppen gibt es immer
noch andere Anwendungszwecke als
die beschriebenen, hier wird die Stan-
dard-Nutzung dargestellt. Erfordert
Thre Betriebsstruktur einen anderen
Einsatz, steht dem nichts im Wege.
Wird also im folgenden von ,,dem Sinn“
gesprochen, ist ,,ein moglicher Einsatz®
gemeint.

Positionsgruppen

Die Positionsgruppen sind fiir das
Arbeiten mit P123 Corpora sehr wich-
tig; speziell die gesamte Zeitwirtschaft
funktioniert nicht richtig, wenn Sie die
Positionsgruppen nicht nutzen. Sinn
der Positionsgruppen ist die Nachkal-
kulation nach Betriebszweigen. Dies
kann nur auf Positionsebene gesche-
hen, da sonst Auftridge z. B. mit zwolf
Fenstern und acht Zimmertiren un-
weigerlich die Statistik durcheinander-
bringen wirden.

Als Tipp zum Anlegen der Positions-
gruppen gilt: Teilen Sie nur, was sich
auch zweifelsfrei teilen liasst. Zu viele,
ungenau zugeordnete Positionsgrup-
pen nutzen Thnen kaum; wenige, pra-
zise zuzuordnende Gruppen sind die
bessere Wahl. Die Auswahl ,rabattfa-
hig“ sollte normalerweise eingeschaltet
sein; hiermit konnte z. B. ein Fenster-
handel die Montagen vom allgemeinen
Rabattsystem ausnehmen. Die Einga-
be bezieht sich sowohl auf einen beim
Kunden fest eingetragenen Rabatt wie
auch auf Rabatte, die im Vorgangsbuch
auf der Seite ,,Abschldge” manuell hin-
zugefiigt werden. Wollen Sie die Posi-
tionsgruppen zunédchst nicht nutzen,
sollten Sie mindestens eine einzige, z.
B. ,Standard“ genannte Positionsgrup-
pe anlegen und in den Programmein-
stellungen als die Standard-Gruppe
eintragen.

33



Betrieb & Wirtschaft

Kundengruppen

Die Kundengruppen haben gegen-
tiber den Positionsgruppen nicht nur
statistische Zwecke: Uber die Kun-
dengruppen werden die Anfangs- und
Endfloskeln sowie der Vorschlag fir die
Wihrungsauswahl festgelegt. Der Sinn
verschiedener Floskeln fiur Kunden
liegt z. B. in der Trennung der Privat-
kunden in Duzfreunde und die norma-
le, mit ,Sie“ angeredete Kundschaft.
Die Floskeln werden beim Druck auto-
matisch vor bzw. nach den Positionen
gesetzt. Wie bei allen Gruppen gilt,
dass Sie beim Anlegen einer Gruppe
eine Bezeichnung vergeben miissen,
den Namen aber nicht unbedingt aus-
fullen mussen.

Nachkalkulation

Die Nachkalkulation vergleicht Soll-
und Istkalkulation. Uber den norma-
len Einsatz hinaus kénnen Sie in P123
Corpora auch auftragstibergreifende

Nachkalkulationen durchfiihren. An
jeder Stelle funktioniert die Nachkal-
kulation gleich; beispielhaft ist hier
die Nachkalkulation eines Vorgangs
erldutert. Der Vorgang enthélt Fenster
(Positionsgruppe ,,Fensterhandel) und
Zimmertiren sowie Fullbodenarbei-
ten (Positionsgruppe ,,Ladenbau”). Der
Auftrag ist abgeschlossen, ebenso wur-
den bereits alle angefallenen Zeiten in

der Zeitwirtschaft eingegeben .

Offnen Sie eine Nachkalkulation, se-
hen Sie die Nachkalkulation fiir einen
Auftrag insgesamt. Die Spalte ,Vor-
kalkulation® zeigt die Daten aus den
Positionen, die Spalte ,Nachkalkula-
tion“ die Daten aus der Zeitwirtschaft
(falls eingegeben) und aus der Lieferan-
ten-OPV (falls erfasst). Sie erkennen,
dass der Auftrag besser als kalkuliert
gelaufen ist und der Ertrag iiber dem
erwarteten Ergebnis liegt. Alles in Ord-
nung? )

Ein Klick im unteren Bereich ,,Uber-
sicht“ auf die Positionsgruppe ,Laden-
bau“ zeigt nun die Nachkalkulation
uber alle Positionen des Auftrages,
die dieser Gruppe zugeordnet wurden.
Hier erkennt man, dass diese Positio-
nen sogar noch besser abgeschnitten
haben.

Ein Klick auf die Positionsgruppe
,Fensterhandel“ bringt aber doch noch
eine verborgene Schwiche zum Vor-
schein: Durch die hoheren Zeitaufwand
ist die Lohnsumme gestiegen, so dass
der Fensterhandel das Ergebnis mit
235,14 Eur belastet. Dieses praxisna-
he Beispiel, auch wenn der Betrag nur
gering ist, zeigt, dass die Nachkalkula-
tion uber Positionsgruppen gegeniber
der ,einfachen“ Nachkalkulation ohne
groBen Aufwand mehr Erkenntnis
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bringen kann.

Zwei zusatzliche Erlduterungen: In
den ,Einstellungen® ganz oben haben
Sie jeweils drei Moglichkeiten: Auto-
matisch, Vorkalkulation und eine drit-
te Auswahl.

Dabei gilt fur das Material: Steht die
Auswahl auf ,Automatisch” und haben
Sie Material in der Lieferanten-OPV
eingegeben, wird die Materialsumme
aus der Lieferanten-OPV genommen.
Haben Sie kein Material in der Lie-
feranten-OPV eingetragen, wird der
Wert der Vorkalkulation auch fiir die
Nachkalkulation angenommen. Die-
se Entscheidung wird fur jede Positi-
onsgruppe einzeln getroffen, so dass
die Nachkalkulation auch dann noch
sinnvolle Werte anzeigt, wenn Sie z. B.
nur das Material fir den Innenausbau
in der Lieferanten-OPV eingetragen
haben (Tiren und Laminat kommissi-
onsweise gekauft), das Material fiir die
Fenster aber nicht erfasst haben (Be-
schlag, Holz usw. aus dem Lager).

Dasselbe gilt fiir die Lohnkosten: Fur
alle Positionsgruppen, denen Stunden
zugeordnet wurden, werden diese zur
Nachkalkulation herangezogen; fiir
Positionsgruppen, denen in der Zeit-
wirtschaft keine Stunden zugeordnet
wurden, wird der Wert aus der Vorkal-
kulation kopiert.

Wertschépfung

Da es um diesen Begriff immer wie-
der Verwirrung gibt, hier die Definiti-
on, nach der P123 Corpora kalkuliert:

Wertschopfung=
Verkauf - Material EK

Wertschopfung / Stunde=
(Verkauf - MaterialEK) / Fertigungs-
zeit

Dabei nimmt P123 Corpora als Fer-
tigungszeit stets die Summe aller tat-
sachlich angefallenen Stunden an,
addiert also Lehrlings- und Gesellen-
stunden ohne Unterschied. Sobald z.
B. durch Lehrlinge fiir verschiedene
Lohnartikel in der Zeitwirtschaft Stun-
den erfasst wurden, konnen Sie also
nicht mehr einfach Fertigungszeit,
Lohnsumme und Wertschopfung ins
Verhéltnis setzen.

Zeiten-Ubersicht

Zu jeder Nachkalkulation gibt es
auch eine Liste der angefallenen Ar-
beitszeiten, die Sie nach unterschied-
lichen Sortier- und Auswertungskri-
terien eher global oder eher detailliert
einstellen konnen.

In vielen Fillen ist es z. B. interes-
sant fur einen Vorgang die angefalle-
nen Stunden nicht nur als eine Summe
in der Nachkalkulation, sondern auch
noch einmal detailliert aufgelistet zu
sehen. Diesen Zweck erfillt die Buch-
seite ,Zeiten“, die Sie an allen Stellen
direkt hinter der Nachkalkulation fin-
den. Schlagen Sie die Buchseite auf,
sehen Sie eine zusammengefasste Dar-
stellung aller Stunden, die fiir den je-
weiligen Zweck (im Beispiel: Vorgang)
angefallen sind. Den Zeitraum engen
Sie mit den beiden oberen Eingabefel-
dern ein.

Steht in der Tabelle eine Reihe Stern-
chen *** so sind hier mehrere Werte
zusammengefasst. In der ersten Zeile z.
B. wurden die Eingaben mehrerer Tage
zusammengefasst (*** bei ,,Datum®).

Nehmen Sie Anderungen an den
Einstellungen im oberen Bereich
vor, wird die Tabelle nicht aktua-

lisiert, sondern erst nach Betétigen der
Schaltflache  rechts tiber der Tabelle.
Dies verhindert lange Ladezeiten bei
umfangreichen Tabellen.

Wihlen Sie im Feld ,Summe” die
Auswahl , Téglich“, werden die an ver-

schiedenen Tagen angefallenen Zeiten
nicht mehr summiert, sondern einzeln
aufgelistet.

Eine wei-
tere Mog-
lichkeit, die
Darstellung
zu beeinflus-
sen, stellen
die Schalter

,zusammenfassen” dar. Wenn Sie bei-
spielsweise nach allem auller den Mit-
arbeitern zusammenfassen, wissen Sie,
wie viele Stunden jeder Mitarbeiter bei
dem Auftrag verbracht hat.

Wollen Sie nur die Zeiten sehen, die
ein bestimmter Mitarbeiter an dem
Auftrag gearbeitet hat, geben Sie sei-
nen Namen im Datenbankfeld ,Mitar-
beiter vor. Um ein sinnvolles Ergeb-
nis zu sehen, diirfen Sie hier natiirlich
nicht zusammenfassen. Sie erkennen
die vielfiltigen Moglichkeiten, von de-
nen hier nur ein Bruchteil gezeigt wur-
de. Je nachdem, von wo aus Sie das
Buch aufrufen, ist jeweils ein Kriteri-
um fest vorgegeben (vom Vorgangsbuch
aus z. B. der Vorgang).

Ein Tipp zum Schluss: Mochten Sie
angefallene Stunden als Positionen
ausweisen, konnen Sie die Zeiten ganz
einfach tiber “Kopieren” und “Einfligen”
der rechten Maustaste in das Positio-
nenbuch tibernehmen.

35



Betrieb & Wirtschaft

Die Kostenrechnung in Corpora -
alles fur Ihren Uberblick!

Die meisten Kosten kann P123 Corpora automatisch berechnen,
wenn Sie die Kostenrechnung einmal auf lhren Betrieb

und lhre Anforderungen eingestellt haben.

Dann haben Sie allerdings immer einen Betriebsiiberblick!

ostenstellen sind ein bekanntes
Ordnungskriterium fiir produk-

K tive Zeiten. Stundenarten er-

weitern diesen Begriff fiir alle anfallen-
den Zeiten, also auch Urlaubstage und
Fehlzeiten.

Die Kostenstellenrechnung bietet Th-
nen die Moglichkeit, die Information
,Beim Auftrag Miiller sind 16 Stunden
angefallen” detaillierter auszuwerten:
,Beim Auftrag Miiller sind vier Stun-
den im Bankraum, vier Stunden im
Maschinenraum und 16 Stunden in der
Oberfldche angefallen®.

Wie weit Sie unterteilen mochten,
héngt sehr von der betrieblichen Struk-
tur ab. Bedenken Sie, dass die Auswer-
tungen nur so gut wie die eingegebenen
Daten sein konnen: Eine extrem feine
Unterteilung erfordert dann auch, dass
Thre Mitarbeiter die Stundenzettel
entsprechend sorgfiltig ausfullen und
anfallende Kosten ebenfalls detailliert
eingetragen werden.

Beim Arbeiten mit P123 Corpora
ordnen Sie dann, nachdem Corporas
Kostenrechnung auf IThren Betrieb ein-
gerichtet ist, beim Eintragen der Zeit-
stempel diese einer Kostenstelle zu;
ebenso verfahren Sie mit (Lohn-) Ar-
tikeln und einzelnen Positionen eines
Vorganges. Kostenstellen werden drei
verschiedenen Klassen zugewiesen,
je nachdem ob die Kosten regelméfBig
oder variabel anfallen oder ob diese in
der Kostenrechnung tiberhaupt nicht
zu berticksichtigen sind.

Eine weitere Moglichkeit bieten
ubergeordnete Kostenstellen, die es
erlauben verschiedene Kostenstellen
“zusammenzufassen”. Kostengrup-
pen dagegen bezeichnen die Moglich-

keit, entstandene Kosten in Material,
Zeit- und Maschinenkosten aufzuteilen
und diese anteilig verschiedenen Kos-
tenstellen zuzuordnen. Dies alles wird
spéater genauer erldutert. Noch eine
Unterteilung mehr stellen die Stunden-
arten dar, mit denen eine grundsatzli-
che Aufteilung in direkt verrechenbare
(DV-) und nicht direkt verrechenbare
(NDV-) Stunden erfolgt; dies ist separat
im Kursteil Zeitwirtschaft beschrieben.

Kostenstellen

Rufen Sie den Meniipunkt ,Kosten
| Kostenstellen“ auf. Je nach Ausbau-
stufe ist die Zahl der Kostenstellen be-
grenzt, so z. B. in der Ausbaustufe bis
15 Mitarbeiter auf 20 Kostenstellen.
Sie konnen aber jederzeit die vorhande-
nen Kostenstellen umbenennen.

Hier sehen Sie die bereits angelegten
Kostenstellen, die bei Thnen anders als
auf dem Beispiel heillen konnen. Jede
Kostenstelle hat eine Bezeichnung so-
wie einen Namen, tiber den Sie die Kos-
tenstelle mit Hilfe des Suchassistenten
ebenfalls finden kénnen. Wahrend die
Bezeichnung zwingend notwendig ist,
kann der Name auch leer bleiben. Im
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Tabellenbereich kénnen Sie tber die
rechte Maustaste auch neue Kosten-
stellen einrichten.

Anwender der Ausbaustufen ab 50
Mitarbeiter konnen an dieser Stelle
auch tibergeordnete Kostenstellen ein-
richten. Im Beispiel ist die Kostenstelle
Gesamt Maschinenraum bereits vor-
handen, diese ist ja beispielsweise nach
Maschinen weiter aufteilbar und wiirde
so zu einer Ubergeordneten Kostenstel-
le werden. Wenn Sie diese untergeord-
neten Kostenstellen anlegen wollen,
funktioniert dies genau wie bei einer
normalen Kostenstelle. Nur bei der Be-
zeichnung geben Sie die Bezeichnung
der ubergeordneten Kostenstelle ge-
folgt von einem Backslash (AltGR und
B gleichzeitig driicken) und dem Na-
men der untergeordneten Kostenstelle
wie abgebildet ein.

Damit haben Sie die Moglichkeit,
Thre Kostenstellen zu gliedern und die
Auswertungen sowohl pauschalisiert
als auch detailliert zu erhalten. Einen
Uberblick vermittelt die nachfolgende
Graphik.

Bankraum

Maschinenraum

Oberfliche

Transport

Arbeitsvorbereitung
Aufmal

Montage

Trockenbau

Gesamt Biro ” Gesamt Werkstatt

In diesem Beispiel gibt es zehn Kos-
tenstellen, die in der Tabelle auf dem
Bildschirm zunéchst alle gleichberech-
tigt sind. Der Unterschied liegt nun
darin, dass bei den Kostenstellen ,Ar-
beitsvorbereitung® und ,Aufmal}“ als
ubergeordnete Kostenstelle ,Gesamt
Biro“ eingetragen wurde und bei al-
len anderen die Kostenstelle , Gesamt
Werkstatt® als tubergeordnete Kosten-
stelle gewéhlt wurde.

Alle Stunden, die spiter der Kosten-
stelle ,,Oberfliche” zugeordnet werden,

erscheinen auch bei den Auswertun-
gen der Kostenstelle ,Gesamt Werk-
statt”. Stunden, die direkt der Kosten-
stelle ,,Gesamt Werkstatt® zugeordnet
werden, erscheinen aber nicht bei der
,Oberfliche” oder einer anderen Kos-
tenstelle. Wenn aus dem Stundenzettel
eindeutig hervorgeht, dass der Geselle
lackiert hat, ordnen Sie die Stunden
der Kostenstelle ,Oberflidche” zu; wenn
der Stundenzettel nur vier Stunden bei
Miiller ausweist, ohne dass Sie wissen,
welche Arbeit gemacht wurde, ordnen
Sie die Stunden der Kostenstelle ,,Ge-
samt Werkstatt® zu.

Es ist moglich, Kostenstellen auch
mehrfach zu verschachteln (z. B. die
Oberflache in ,Beizen“, ,Lackieren®
und , Ristzeiten“ zu unterteilen). Sie
miussen selber beurteilen, wie weit das
fiir Thren Betrieb sinnvoll ist. Noch ein-
mal zum Verstdndnis: Jede ganz nor-
male Kostenstelle wird zu einer tiber-
geordneten Kostenstelle, sobald Sie bei
einer anderen Kostenstelle den Namen
dieser Kostenstelle als iibergeordnete
Kostenstelle eintragen. Die Kostenstel-
len sind also zunéchst alle ,,gleichwer-
tig".

Wiéhlen Sie jetzt Uber das Kontext-
meni ,Eintrag bearbeiten“ und wech-
seln Siw tber die Navigationsleiste zur
Seite “Fixkosten”. Hier geben Sie fiir
die ausgewéhlte Kostenstelle die anfal-
lenden Fixkosten an. Dabei wéhlen Sie
frei, in welchem Zeitraum und in wel-
chem Intervall diese Kosten anfallen;
P123 Corpora rechnet automatisch alle
Werte entsprechend um, so dass Sie

auch wirklich prézise Daten erhalten.

Kostengruppen

Eine Vielzahl von Kosten wie Lohn,
Material und, wenn hinterlegt Maschi-
ne, werden von P123 Corpora automa-
tisch erfasst. Sie selber hinterlegen
an und fiir sich nur noch, wie eben be-
schrieben, die Fixkosten. In der Regel

werden Sie sich also darauf beschréin-
ken, beispielsweise beim Anlegen einer
Position die Kostenstelle auszuwéhlen.
Hier ist aber nur eine Eingabe moglich
und der Bau eines Schrankes wird si-
cherlich mehr als einer Kostenstelle zu-
zuordnen sein. Deshalb gibt es die Mog-
lichkeit, Kostengruppen einzurichten.
Wihlen Sie dazu den Mentipunkt Kos-
tenrechnung und dort Kostengruppen.
Legen Sie jetzt im Tabellenbereich
mit der rechten Maustaste eine neue
Kostengruppe Schrankbau an, wéhlen
Sie ,Eintrag bearbeiten“im Kontext-
menii und wechseln Sie dann auf den
Punkt Zuordnungen in der Navigati-
onsleiste. Es 6ffnet sich umseitig abge-
bildete Seite. Uber die rechte Maustas-
te nehmen Sie jetzt im Tabellenbereich
die Zuordnung der betroffenen Kosten-
stellen vor. Im Auswahldialog fiir die
Kostenstellen geben Sie gleich die pro-
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zentualen Anteile an Maschine, Mate-
rial und Zeit an. Sind alle betroffenen
Kostenstellen zugeordnet, so verteilt
P123 Corpora bei Auswahl der Kosten-
gruppe Schrankbau automatisch alle
Kosten gemill dieser Zuordnung auf
die richtigen Kostenstellen.

Sonderfall: Stiicklisten

Wenn Sie im Positionenbuch eine
Stiickliste auswéahlen, so wihlen Sie
hier natiirlich keine einzelne, der Posi-
tion zugeordnete Kostenstelle aus. Den
in der Stickliste zugewiesenen Arti-
keln sind ja bereits alle erforderlichen
Kostenstellen zugeordnet, so dass P123
Corpora hier eine demgeméal lautende
automatische Verteilung auf die richti-
gen Kostenstellen vornimmt. Ist einem
Artikel keine Kostenstelle zugeordnet,
so ist das auch nicht weiter schlimm.
Corpora sucht hier die passende tiber-

geordnete Kostenstelle aus und ordnet
dann eben diese zu.

Kostenklassen

Bei jeder Kostenstelle haben Sie im
Eingabebereich die Maoglichkeit eine
Kostenklasse zuzuordnen (s. Kosten-
stellen-Dialog auf der ersten Seite des
Abschnitts Kostenrechnung). Durch die
Zuordnung einer Kostenstelle zu einer
Kostenklasse wird bestimmt, ob die un-
ter der Kostenstelle verbuchten Kosten
variable oder regelmillig wiederkeh-
rend sind, bzw. Gberhaupt nicht in der
Kostenrechnung beriicksichtigt wer-
den. Diese Kostenklassen passen Sie
an, in dem Sie im Meniipunkt Kosten
die Kostenklassen wéihlen. Anpassun-
gen sind allerdings erst dann erforder-
lich, wenn Sie mehrere Betriebsstitten
haben, die getrennt auszuwerten sind.
In der Regel ist an dieser Stelle also

keine Anderung vorzunehmen.

Kosten eintragen

Da P123 Corpora, wenn alle vorste-
henden Eingaben und Anpassungen
gemacht sind, die meisten Kosten wie
Lohn, Maschine und Material automa-
tisch erfasst, sind unter dem Meni-
punkt Kosten | Kosten eintragen nur
noch verhéltnisméBig wenig Kosten
“von Hand” einzutragen.

Zu diesen Kosten gehoren unregel-
méiBig anfallende Kosten wie Drucker-
papier oder Weihnachtsgeschenke,
aber auch regelmillig entstehende
Fixkosten wie Miete, Telefon usw. Ei-
nen neuen Kosteneintrag nehmen Sie
uber das Kontextmenii der rechten
Maustaste vor. Im Abfragedialog ha-
ben Sie dann alle Moglichkeiten, den
neu zu erfassenden Kosten Positions-
gruppen, Vorgéinge sowie Kostenstellen
und -klassen prézise zuzuordnen. Bitte
beachten Sie, dass die Kostenanzeige
abhéngig von der Datumsauswahl ist,
so dass Sie sich beispielsweise alle von
Hand eingetragenen Kosten seit Mo-
natsbeginn anzeigen lassen kénnen.

Die Auswertungen

Alle Eingaben in der Kostenrechnung
dienen letztlich dazu, an dieser Stelle
prézise Daten dariber zu haben, wie es
im gewéhlten Zeitraum lief.

Unter dem Mentipunkt Kosten |
Auswertungen haben Sie die Moglich-
keit, Kosten entsprechend der Kos-
tenstelle, Kostenklasse und / oder der
Positionsgruppe aufgeschliisselt und
dem Umsatz entsprechend gegentiber-
gestellt abzufragen. Welchen Bezug Sie
winschen, geben Sie oben im Eingabe-
bereich ein. Im Tabellenbereich sehen
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Sie dann auf einen Blick sowohl fir
einzelne Bereiche als auch fiir Thren ge-
samten Betrieb eine Kosten- / Einnah-
me-Aufstellung.

Kostenstellen in der Nachkalkulation

Naturlich léasst sich die Nachkalku-
lation auch tber die Kostenstellen und
nicht nur tber die Positionsgruppen
anzeigen. Da standardméBig die Nach-
kalkulation tUber die Positionsgruppen
voreingestellt ist, ist hier zunéichst kei-
ne Auswahlmoglichkeit; die Felder sind
geshadet.

Wechseln Sie deshalb 1iiber den
Meniipunkt Sonstiges | Programm-
einstellungen | Allgemein in den Be-
reich Voreinstellungen und wéihlen
Sie dort das Kapitel Kostenrechnung.
Wiahlen Sie in der Tabelle den Eintrag
“VNK ohne Kostenstellen” und dndern
Sie den Wert von “J” auf “N”. An dieser
Stelle kénnen Sie iibrigens auch alle
anderen die Kostenrechnung betref-

fenden Voreinstellungen machen wie
beispielsweise die reguldre Wochenar-
beitszeit und -tage.

Doch zurick zur Vor- und Nachkal-
kulation eines Vorganges. Wenn Sie
jetzt ndmlich die Nachkalkulation auf-

rufen, sehen Sie, dass die vorher gesha-
deten Felder freigegeben sind. Klicken
Sie jetzt einfach auf den Knopf Kosten-
stellen und im Tabellenbereich wird
pauschal nach Kostenstellen aufgeteilt.
(Um hier auch tbergeordnete Kosten-
stellen auswerten zu lassen, missen
Sie wie oben in den Voreinstellungen
den Wert unter “Summenbildung” ent-
sprechend setzen). Uber das Auswahl-
feld rechts daneben legen Sie fest, ob
dies fiir alle Positionsgruppen oder, wie
abgebildet, nur fiir eine erfolgen soll.
Wihlen Sie jedoch wieder den Knopf
Positionsgruppen, so konnen Sie analog
hier nach Kostenstellen auch einzeln
oder pauschal auswerten lassen.
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Immer dicht am Kunden -
Corpora unterstutzt Sie bei
aktiver Kundenpflege!

Das A & O einer Kundenbeziehung - die regelmaBige
und zuverlassige Kundenansprache - ist mit Corporas
Terminplaner und Serienbriefplaner kinderleicht und

gefeit gegen Vergessen.

ie Kundenbeziehung kann in
D der heutigen Zeit gar nicht in-
tensiv genug sein. Dartiber hi-
naus unterstiitzt der Terminplaner Sie
auch gezielt bei Threm eigenen Zeitma-
nagement sowie der Einsatzplanung
fur Thre Mitarbeiter. Fur eine effiziente
Nutzung soll eine iibliche Wochenpla-
nung als Beispiel dienen. Offnen Sie
zunichst tber den Mentpunkt Termi-
ne den Wochenplaner.
Im oberen Bereich des Terminpla-
ners sehen Sie eine tibliche, uhrzeitbe-

zogene Kalenderansicht, im unteren
Bereich einen Listenbereich, in dem
spéter alle tagesbezogenen, aber uhr-
zeitunabhéngigen Aufgaben angezeigt
werden.

Um einen uhrzeitbezogenen Ter-
min einzutragen, klicken Sie mit der
rechten Maustaste in den Kalenderbe-
reich auf den Tag, an dem der Termin
geplant ist. Wédhlen Sie zunéchst Neu.
Wie Sie auch der untenstehenden Ab-
bildung entnehmen, gibt es verschie-
dene Arten von Terminen, die sich wie

folgt unterscheiden:

Ereignis:
Spezielle Ganztagestermine wie Ur-
laub, Ferientag, Messen usw. Sie
Werden tiber dem Datum angezeigt.
Termin:
Eintrége, die zu einer bestimmten
Zeit beginnen und enden.

Termin (privat):
Wie Termin, allerdings nur von dem-
jenigen einzusehen, der diesen Ter-
min angelegt hat, damit die Privat-
sphére gewahrt bleibt.

Telefonat / Nicht vergessen:
Aufgaben, die an den Tag, aber an
keine Uhrzeit gebunden sind. Sie
werden unten im Listenfeld ange-
zeigt.

Grundsatzliche Einstellungen

Selbstverstidndlich konnen Sie Ter-
mine, die Sie sich selber eintragen je-
derzeit in Threm Terminkalender se-
hen. Vorausgesetzt, Sie haben oben
links bei Mitarbeiterauswahl TIhren
Namen ausgewéhlt. (Dort konnen Sie
theoretisch so viele Mitarbeiter aus-
wiahlen, wie Sie mochten. Je nach Ter-
mindichte wird die Ansicht jedoch sehr
unubersichtlich.)

P123 Corpora ist darauf ausgelegt,
dass Sie auch Ihren Mitarbeitern
Termine eintragen koénnen bzw. Ihre
Burokraft auch IThnen einen Termin
eintragen kann. Damit Sie bzw. Ihre
Mitarbeiter auch diese Termine sehen,
sind ein paar Grundeinstellungen not-
wendig. Werden diese nicht gemacht,
erscheinen die Termine nicht.

Jeder Mitarbeiter muss im Menii Zei-
ten -> Mitarbeiter als Mitarbeiter an-
gelegt sein; in der Benutzerverwaltung
(Meniipunkt Extras) als Benutzer ein-
getragen sein und in der Zugriffsver-
waltung (ebenfalls unter dem Menii-
punkt Extras) fir den Terminplaner
zugriffsberechtigt sein. Nur wenn an
diesen drei Programmorten derjenige
vorhanden ist, fur den der Termin ist,
ist der Termin durch Sie oder den be-
treffenden Mitarbeiter auch im jeweili-
gen Terminkalender einzusehen.

Einen neuen Termin anlegen

Klicken Sie jetzt im Kontextmeni
Neu auf Termin. Es 6ffnet sich folgen-
der Dialog. Im Feld “Betrifft”, tragen
Sie ein, worauf sich der Eintrag be-
zieht. Hierbei kann es sich um einen
Kunden, Vorgang, Mitarbeiter, Liefe-
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ranten, Artikel usw. handeln, der dann
im nebenstehenden Feld exakt ausge-
wihlt werden kann.

Uber das Feld ,Empfianger” ent-
scheiden Sie, fur wen der Termin ein-
getragen wird - fir Sie oder einen Th-
rer Mitarbeiter. Das Datum kann an
dieser Stelle noch kontrolliert werden,
geben Sie dann den Startzeitpunkt
des Termins an und schitzen Sie die
ungefihre Dauer. Was Sie im darun-
ter befindlichen Betreff-Feld eingeben,
wird ebenfalls im Kalender angezeigt.
Im unteren Bereich haben Sie reich-
lich Platz fiir weitere Notizen. Sind alle
Eintrdge vorgenommen, klicken Sie
auf “Speichern”. Wenn Sie einen Ter-
min nachtriglich noch verdndern wol-
len, kénnen Sie diesen per Doppelklick
editieren, dndern und anschlieBend
wieder speichern. Ein privater Termin
wird genauso eingetragen, mit dem ein-
zigen Unterschied, dass im Kalender
nur der Eintrag “privat” fir alle ande-
ren Benutzer sichtbar ist.

Die Eingabe von Ereignissen, Telefo-
naten und Nicht vergessen unterschei-
det sich nur unwesentlich davon. Bei
Telefonaten und Nicht vergessen, fehlt
lediglich die Uhrzeit- und Dauerabfra-
ge. Bei Ereignissen, die in der Regel
selbsterkldrend sind, sind im Eingabe-
dialog noch weniger Eingaben zu ma-
chen.

Ist ein Termin, gleich welcher Art,
absolviert, klicken Sie einfach mit der
rechten Maustaste darauf und wéihlen
“erledigt”. Der Termin steht weiterhin
im Kalender, ist jetzt aber anders ge-
kennzeichnet

Automatische Termine

P123 Corpora verfiigt tiber zwei Mog-
lichkeiten, Termine, Telefonate usw.
automatisch in den Terminplaner ein-
zutragen. Welche das sein sollen, wih-
len Sie Uber den Meniipunkt Termine
-> Terminplan-Einstellungen. Dort fin-
den Sie zum einen zyklische Termine
“Zyklen” und Termine, die P123 Corpo-
ra aus den Vorgéngen eines jeden Kun-
den selber ableitet, “Automatik”.

Verbleiben Sie zunichst bei den Zy-
klen, Sie sehen den gewohnten Corpo-
ra-Aufbau. Detailinformationen oben,
Tabellenbereich unten. Der obere Be-
reich ist beim ersten Aufruf noch ge-
shadet, weil noch keine Eintrédge in der
Tabelle vorhanden sind. Wihlen Sie
jetzt Uber die rechte Maustaste “Neu”
und “Termin”. Fullen Sie den Dialog
wie nachstehend aus und bestitigen
Sie mit Speichern. Sofort erscheint der
Termin im Tabellenbereich und ist im
oberen Bereich bei Bedarf abzuéndern.

Wenn Sie jetzt den Wochenkalender
neu aufschlagen, sehen Sie in jeder Wo-
che (weil “wochentlich” gewédhlt wurde)
am Freitag (ergibt sich aus dem Start-
datum) den eingetragenen Termin.

So kénnen Sie alles, was sich regel-
méBig wiederholt, eintragen und sicher

sein, dass die Zeit nicht anders ver-
plant wird.

Wenn Sie auf “Automatik “ klicken,
haben Sie die Moglichkeit festzulegen,
welche mit P123 Corpora durchgefiihr-
ten Tatigkeiten in einem automati-
schen Termin miinden sollen.

Bei Angeboten bietet es sich bei-
spielsweise an, nach der tiblichen Post-
laufzeit den Kunden anzurufen und
nachzufragen, ob er das Angebot erhal-
ten und verstanden hat. Setzen Sie also
das Héikchen bei Angebot und wihlen
Sie drei Tage. Bei jedem gedruckten
Angebot, tragt P123 Corpora IThnen
jetzt diesen Anruf automatisch in den
Terminkalender ein.

Und zu guter Letzt - was niitzt der
beste Terminkalender, wenn er nicht
aufgeschlagen wird? Deshalb ist auf
Corporas Hauptseite an der rechten
Seite ein tagesaktueller Terminanzei-
ger. So ist morgens beim Programm-
start schon klar, dass dringend in den
Terminplaner zu schauen ist.
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Der Serienbriefplaner

Fir eine ganz gezielte, mallgeschnei-
derte Kundenansprache ist es wichtig,
dass Sie alle Informationen rund um
Thre Kunden erfassen. Dabei kann es
sich um den Geburtstag handeln, um
personliche Vorlieben in der Einrich-
tung oder auch ins Auge fallenden Re-
paraturbedarf.

In P123 Corpora ist es jetzt moglich,
diese Informationen abzulegen, um
spéter einen Serienbrief anzustoBen
oder auch um einen Kunden wieder
mal telefonisch anzusprechen.

Zunichst jedoch sollten Sie sich
uberlegen, welche Angaben und Infor-
mationen fiir Sie dabei wichtig sind.
Anschliefend erstellen Sie dann Thren
eigenen  Kundeninformation-Abfrage
dialog.

Den Infoabfragedialog erstellen

Gehen Sie uber das Menu ,Extras |
Programmeinstellungen | Allgemein®
zur Buchseite ,,Weitere Infos“. Wie ge-
wohnt, zeigt sich ein zweigeteilter Bild-
schirm, oben der Informationsbereich,
unten der Tabellenbereich. Letzteren
fillen Sie nun, wie in allen anderen
Programmbereichen auch, tber die
rechte Maustaste mit dem Kontextme-
ni “Neu anfligen”.

Im erscheinenden Dialog wéhlen Sie
aus, was Sie zunichst erstellen wollen
und definieren die einzelnen Felder Ih-
res Dialogs.

Es gibt verschiedene Typen von Fel-
dern: ,Zeichen, Wert, Text, Liste,
Schalter, Datum, Uhrzeit, Webadresse,
Email, Uberschrift“. Fir jeden Eintrag
missen Bezeichnung, Name und Vor-
gabe eingegeben werden. Wihlen Sie
das Feld ,Liste“, so sind in der Zeile
,Vorgabe“ jene Werte mit Semikola
voneinander getrennt anzugeben, die
in Threr Listenauswahl zur Verfiigung
stehen sollen.

Bei der Eingabe haben Sie die Mog-
lichkeit zu entscheiden, welche dieser
zusétzlichen Informationen im Tabel-
lenbereich ,In Tabelle anzeigen“ ange-
zeigt werden. Dies ist ein ganz wichti-
ger Punkt, wenn Sie einen Serienbrief
oder eine Anrufliste auf Basis dieser
Kundeninformationen erstellen wollen.

Nur wenn “Anzeigen” angeklickt ist,
erscheint diese Information im Kun-
denbuch und Sie kénnen danach in der
Tabelle sortieren und beispielsweise
jene auswéhlen, bei denen ein Dach-
bodenausbau im letzten Gesprach er-
wéahnt wurde.

Um zu uberprifen, ob Thre Buchseite
funktioniert bzw. wie sie aussieht, ha-
ben Sie den Schalter , Test“. Betétigen
Sie diesen, erscheint die von Thnen ge-
staltete Buchseite. Sind Sie zufrieden
und haben alle notwendigen Informati-
onsabfragen in Thre Buchseite einge-
baut, steht Ihnen diese im Kundenbuch
sofort zur Verfugung.

Sie rufen sie auf, in dem Sie im Kun-
denbuch in der Navigation auf die
Schaltflache ,weitere Infos“ klicken.
Jetzt haben Sie die Moglichkeit, Thre
Kundeninformationen nachtréglich bei
bereits vorhandenen Kunden einzutra-
gen, bei jedem Telefonat etwas zu er-
gidnzen oder bei der Neuanlage eines
Kunden alles gleich einzutragen.
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Der Serienbriefdruck

Grundlage des Seriendrucks ist ein
sogenannter ,Brief-Vorgang“. Wéihlen
Sie aus dem Menii ,Kalkulation“ den
Punkt , Vorgidnge” und im Tabellenbe-
reich des Vorgangsbuch tiber das Kon-
textmeni den Punkt, Neu | Brief*.

Geben Sie dem Brief eine von den
ubrigen Auftriagen deutlich abweichen-
de Vorgangsnummer, zum Beispiel
,,S-Brief-01“, damit Sie ihn spéter leich-
ter wiederfinden. Welchem Kunden
Sie den Vorgang zuordnen, spielt keine
Rolle (Sie kénnten fir solche allgemei-
nen Zwecke aber auch zuvor extra ei-
nen ,,Pseudo-Kunden“ anlegen).

In den Details zum Vorgang geben
Sie unter ,Info“ ,, Tag der offenen Tur®
ein, unter , Betr.“ , Einladung zum Tag
der offenen Tur“. Wechseln Sie dann
mit dem Karteireiter auf die Seite
,Brief“. Sie finden hier denselben Tex-
teditor, den Sie bereits aus dem Positi-
onsbuch kennen.

Klicken Sie auf den blau beschrifte-
ten Schalter ,,VAR“ und wahlen Sie aus
der Liste die Textvariable ,Betrifft1“
aus. P123 Corpora tbernimmt diese
Variable (durch rote Schrift hervor-
gehoben) in das Textfenster. Markie-
ren Sie diesen Text und stellen Sie die
Schrift mit dem Schalter ,F“ auf fett.
Klicken Sie anschlieend ans Ende der
Zeile und fiigen Sie mit der Eingabetas-
te einige Leerzeilen ein. Bestétigen Sie
erneut den ,,VAR“-Schalter und wahlen
Sie diesmal den Eintrag ,Kunde Anre-
de“ aus.

Weitere Variablen sind im Text des
Briefes nicht erforderlich, da die Adres-
se und das Datum bereits in der Vor-
lage des Briefes hinterlegt sind. Geben
Sie nun also den restlichen Text der
Einladung als ganz normalen Text ein.

Schliefen Sie danach das Vorgangs-
buch und offnen Sie das Kundenbuch
(falls es nicht sowieso noch geoffnet ist).

Markieren Sie dort im Tabellenbe-
reich alle Kunden, die die Einladung
erhalten sollen und klicken Sie an-
schlieBend auf ,,Drucken”. Im jetzt er-
scheinenden Dialog ,Kundenlisten“
wéihlen Sie ,,Serienbrief. Nun werden

Sie zur Auswahl eines
Vorgangs aufgefordert.
Da Sie erst einen Brief-
Vorgang angelegt ha-
ben, wird dieser
automatisch ausge-
wahlt, sobald Sie auf
das kleine Datenbank-
feld klicken. Bestétigen Sie diesen und
den folgenden Dialog (,Briefdatum®)
mit ,OK®“ Im néchsten Fenster mar-

kieren Sie die Vorlage ,Brief“ und o6ff-
nen Sie die ,Vorschau®. Mit dem Schal-
ter ,,Weiter“ konnen Sie sich hier einen
Brief nach dem anderen ansehen.
,Druck® schickt den aktuell angezeig-
ten sowie alle nachfolgenden Briefe so-
fort an den Drucker.
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Alles rund um die Zahlung -
wann, wie und was, wenn nicht!

Damit Zahlungen zeitnah und erfiillungsnah eingehen,

stellt P123 Corpora eine Reihe von Maglichkeiten zur Verfiigung.
Hier erfahren Sie alles liber Zahlungsbedingungen, Abschlag-
rechnungen und das Mahnwesen.

lles rund um die Einstellungen
in Sachen Zahlung finden Sie

A hier ausfihrlich beschrieben

- von den Zahlungsbedingungen iiber
Abschlagrechnungen bis zu Mahnstu-
fen.

Die Zahlungsbedingungen

Wihlen Sie den Meniipunkt “Kun-
den-OPV | Zahlungsbedingungen”. Um
eine neue Zahlungsbedingung anzu-
legen, klicken Sie im Tabellenbereich
mit der rechten Maustaste und wéhlen
“Neu”. Wahlen Sie die Bezeichnung mit
Bedacht, denn die Zahlungsbedingun-
gen werden Ihnen spéter bei der Aus-
wahl beim Kunden alphabetisch sor-
tiert angezeigt.

Fillen Sie die Eingabe-
felder Name, Zahlungs-
ziel, Thre Kontoverbin-
dung, Prozentsatzskonto
und Skontofrist. Nach-
dem alles eingetragen ist,
wechseln Sie auf die Seite
Rechnungsstext.

Jeder Zahlungsbedin-
gung sind sechs Texte zugeordnet - ei-
ner fur Angebot, Auftragsbestitigung,
Anzahlung, Abschlagrechnung,Rech-
nung und Rechnungskorrektur. Grin
hinterlegt werden ‘“Variablen” mar-
kiert. Variablen selber werden nicht
ausgedruckt, sondern geben an, was
beim Drucken ausgegeben werden soll.

Um eine Variable einzufiigen, klicken
Sie auf die Schaltfliche “Var.” und
wihlen die passende Variable. Sie kon-
nen den ,grinen“ Variablentext auch
von Hand ergénzen oder verdndern.

Die Variablen

$#Zahlungsziel#$:
Zum aktuellen Datum wird die ein-
gegebene Zahlungsfrist hinzugerech-
net und ausgegeben.

$#Zahlungsziel#+15|D$:
Zum aktuellen Datum werden Zah-
lungsfrist und die 15 Tage hinzuge-
rechnet. Beim Rechnen ist der Zusatz
“|D” zwingend (D = “Datum”).
$#Endbetrag#$:
Der Endbetrag des Vorgangs wird
ausgegeben.

$#Endbetrag#$+0,25 | G$:
Der Endbetrag multipliziert mit
“0,25” wird ausgegeben. Beim Rech-
nen ist der Zusatz “| G” zwingend (G
wie “Geld”).
$#Wahrung#$:
Fugt je nach ausgewihlter Erstwih-
rung (im Kundenbuch) die Kennung
fir die Wihrung ein.
Den senkrechten Strich erzeugen Sie
durch gleichzeitiges Driicken der ALT-
Gr ("Alternativgruppe”) und der < -Tas-
te.

44



Betrieb & Wirtschaft

So kénnen Sie z. B. den Text fiir eine
Ratenzahlung von vier Raten komplett
vorbereiten: Sie geben die Ratenhchen
(’$#Endbetrag#*0,25| G$”) und dieje-
weiligen Daten ("$#Zahlungsziel#$”,
dann “$#Zahlungsziel#+30|D$ usw.)
an.

Die Abschlagrechnungen

Abschlagrechnungen kénnen Sie an
verschiedenen Stellen in P123 Corpora
drucken. Ganz nach Belieben kénnen
Sie Abschldge positionsbezogen oder
auch pauschal drucken - wie immer in
Corpora je nachdem, wo Sie sich befin-
den.

Die einfachste Moglichkeit einer Ab-
schlagrechnung ist die Berechnung ein-
zelner Positionen z. B. gemil} Arbeits-
fortschritt. Wahlen Sie Thren Kunden
aus, wechseln Sie in das Vorgangsbuch
und von dort in das Positionenbuch.
Markieren Sie dort die Positionen, die
in der Abschlagrechnung erscheinen
sollen. Wenn Sie jetzt “Drucken | Ab-
schlagrechnung” wihlen, erscheint nur
noch der kleine Abfragedialog und die
Abschlagrechnung wird gedruckt. Di-
rekt nach dem Druck erscheint die Ab-
schlagrechnung in der Kunden-OPV.
Schlieflen Sie jetzt das Positionenbuch.
Wihlen Sie links in der Navigations-
leiste den Punkt Abschlige. Sie se-
hen, die gedruckte Abschlagrechnung

taucht auch hier auf. Natirlich kénnen
Sie Thre Abschlagrechnungen auch be-
tragsbezogen drucken. Hierzu wéhlen
Sie im Vorgangsbuch den Druckbefehl
“Abschlagrechnung”. Es offnet sich
nachstehender Dialog, in dem Sie den
Betrag - ganz nach Belieben - bezogen
auf den Netto- oder Brutto-Gesamtbe-
trag (zu steuern tber den Radiobutton
vor dem Feld) eingeben und ggf. den

Text fur die Rechnung dndern.
Bestitigen Sie mit “OK” und P123
Corpora druckt die Rechnung, die eben-
falls in die OPV ibernommen wird.
Wechseln Sie jetzt wiederum in der Na-

vigationsleiste auf die Seite Abschlége.
Sie sehen, dass diese Abschlagrech-
nung ebenfalls aufgefiihrt ist.

Die Abschlédgeseite bietet dariiber
hinaus Corpora-Einsteigern die Mog-
lichkeit, fiir bereits laufende Auftriage
vorgenommene Abschldge nachzutra-
gen, damit P123 Corpora vom ersten
Tag an auf dem aktuellen Stand ist.
Dazu wihlen Sie im Tabellenbereich
tber die rechte Maustaste “Neu einfi-
gen | Abschlag” und fiillen den Dialog
entsprechend aus. Fiir Anwender, die
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seit ldngerem mit P123 Corpora und
v.a. der Kunden-OPV arbeiten, macht
diese Funktion jedoch keinen Sinn,
dafir aber die drei anderen. Denn an
dieser Stelle haben Sie die Moglichkeit,
Rabatte, Einbehalte und Aufschldge
einzugeben. Die Dialoge sind alle gleich
aufgebaut und bieten die gleiche Funk-
tionalitdt wie der nachstehend abgebil-
dete Rabattdialog.

Die Mahnstufen

Das Anlegen und Verdndern der
Mahnstufen dhnelt dem der Zahlungs-
bedingungen. Rufen Sie den Meni-
punkt ,Kunden-OPV -> Mahnstufen“
auf. Sie konnten hier ganz neue Mahn-
stufen anlegen, die Praxis zeigt, dass
Sie sich vermutlich darauf beschran-
ken konnen, die Beispiele anzupassen.

Die Bezeichnung der Mahnstu-
fe (,Zahlungserinnerung®) wird als
Uberschrift fiir den Ausdruck verwen-
det. Wollen Sie also direkt mit der 1.
Mahnung anfangen, benennen Sie die

Mahnstufen entsprechend um. Hierzu
klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Mahnstufe und wihlen ,,Umbe-
nennen”. Tragen Sie den neuen Namen
ein und bestétigen Sie mit,,OK“.

Die drei Eingabefelder legen fir jede
Mahnstufe die folgenden Werte fest:

Mindestbetrag:
Hier unterdriicken Sie Bagatellbe-
trage. Sie sollten den Wert bei allen
Mahnstufen gleich oder zumindest
nicht kleiner als bei der vorangehen-
den setzen.

Gebiihr:
Eine Geldsumme, die als Gebiihr er-
hoben wird und zum Fehlbetrag der
Rechnung in der OPV addiert wird.
Damit die Gebithr auf der Mahnung

richtig ausgewiesen wird, sollten Sie
entsprechende Variablen verwenden.

Frist:
Tage, die nach Ablauf der Zahlungs-
frist vergehen, bis die Mahnstufe vor-
geschlagen wird. Dieser Zeitpunkt
verschiebt sich, wenn eine vorange-
hende Mahnung spiter als vorge-
schlagen ausgedruckt wurde.

Texte der Mahnstufen dndern:
Auf der Textseite geben Sie den Text
wie gewohnt ein, beachten Sie dabei
die Tabulatoren. Auch hier kénnen
Sie uber ,,VAR® Variablen einfligen.
Wenn eine Variable ldnger oder kiir-
zer als das spéter gedruckte Ergebnis
ist, verschieben sich die nachfolgen-
den Zeilen entsprechend. Fixieren
Sie also das Zeilenende mit ,,Return®.

Um eine Zahlungsfrist zu setzen,
miussen Sie von Hand eine Variable
nach dem Muster ,$#Datum#+7|D$
(bei einer Frist von sieben Tagen) er-
zeugen.
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Datenaustausch mit Corpora

- Optimierung der Prozesse!

Je mehr Daten P123 Corpora kennt und automatisch
austauscht, desto weniger Arbeit haben Sie mit
Dateneingaben und auf aufwendigem Suchen im Katalog.
Hier steckt die wahre Durchgangigkeit.

ie kennen das! Datenpflege ist
S ein tagesfiillendes Thema,wenn

man bemiiht ist, alle Daten ak-
tuell zu halten. Und aktuell miissen
sie sein, sonst brauchen Sie sie nicht.
Deshalb bietet P123 Corpora IThnen
vielfaltige Moglichkeiten, das Date-
nein- und auslesen auf ein zeitliches
Minimum zu begrenzen. Ganz wichtig
dabei: Doppelte Dateneingaben kénnen
Sie fiir immer vergessen! Denn P123
Corpora importiert so ziemlich alles an
Tabellen, Bildern und Texten per Zwi-
schenablage (kopieren / einfligen), sei
es aus Word,Excel oder dem Internet.
Die Datentibernahme aus branchen-
ublichen CAD/CAM-Programmen wie
P032 TrunCAD, TopSolidWood, P305
DaVinci etc. sowie die Datenausgabe
direkt an die Maschine funktioniert auf
Knopfdruck.Im folgenden finden Sie
alles rund um den Importassistenten
und den Austausch mit Threm Bank-
programm.

Der Importassistent

Immer mehr Lieferanten bieten Ih-
nen Artikeldaten in computerlesbarer
Form an: Sei es, Sie erhalten die Daten

auf CD oder Diskette; sei es, Sie laden
sich die Daten direkt aus dem Internet
herunter. Damit die Pflege Threr Arti-
keldaten moglichst einfach ist, haben
wir diverse Importmoglichkeiten ver-
wirklicht, die alle im Import-Assisten-
ten (Artikel | Importassistent) zusam-
mengefasst sind.

Datenformat P123 Corpora

Diese Daten wurden aus P123 Corpo-
ra exportiert, dabei kann es sich sowohl
um Artikel, Preislisten, Glaslisten,
Stiicklisten als auch variable Stiicklis-
ten mit allen Informationen handeln.
Das konnen Daten von Kollegen sein,
mit denen Sie zusammenarbeiten und
die auch Corpora im Einsatz haben; es
konnten aber auch Héndler oder Liefe-
ranten ihre Daten im P123 Corpora
aufbereiten und zur Verfigung stellen.
Wenn Sie im Importassistenten den
Mentpunkt P123 Corpora wéihlen, o6ff-
net sich nachstehender Dialog.

P123 Corpora sucht natiirlich immer
zuerst im Corpora-eigenen Im- und
Exportpfad, aber selbstverstindlich
kénnen Sie an dieser Stelle auch das
CD-Laufwerk auswihlen. Wahlen Sie
die entsprechende Datei und dann Off-
nen. Es 6ffnet sich ein Dialog, der Infor-

mationen zu den Daten gibt, fahren Sie
fort mit ,Vor“. P123 Corpora fragt jetzt
gezielt nach einzelnen Artikelarten,
welche Daten im Einzelnen eingelesen
werden. Alle notwendigen Angaben zur
Bedienung sind direkt im Dialog zu fin-
den. Haben Sie Thre Auswahl getroffen,
bestédtigen Sie mit Vor. Im letzten Dia-
log geht es nicht mehr weiter vor und
Sie bestétigen mit ,,OK*, P123 Corpora
liest jetzt die Daten ein.

Datenformat Datanorm

Die Artikeldaten im Datanormfor-
mat der Versionen 3.0, 4.0 und 5.0 liest
P123 Corpora ein. Bei Daten im For-
mat der Version 3.0 werden die reinen
Artikel angelegt und Artikelgruppen
nur rudimentir verwaltet. Bei Daten
im Format 4.0 werden Artikelgruppen
mit entsprechenden Namen angelegt
und in der Version 5.0 kénnen zu den
Artikeln auch Bilder und Zeichnungen
eingelesen werden. Das Vorgehen ist
zunichst analog zum Datenimport von
Corpora-Daten. Wenn Sie im Importas-
sistenten den Menlpunkt Datanorm
wahlen, 6ffnet sich der bereits bekann-
te Dialog.

Wéhlen Sie die Datanorm-Datei ent-
sprechend aus. Im folgenden fragt P123
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Corpora den Lieferanten ab. (Beachten
Sie bitte, dass der Lieferant vor dem
Einlesen der Daten in der Lieferan-
tenverwaltung vorhanden sein muss.)
P123 Corpora beginnt mit dem Einle-
sen der Daten. Zwischendurch werden
Sie nach der Zuordnung der Einheiten
und Gruppen gefragt. Geben Sie die ge-
winschten Zuordnungen ein und P123
Corpora fihrt mit dem Einlesen fort.

Datenformat Pricat

In dem Bemiihen ein einheitliches
Datenformat zum Austausch zwischen
Industrie, Handel und Handwerk zur
Verfiigung zu stellen, ist das Format
Pricat auf wesentliches Betreiben der
Fa. Egger zurtickzufiihren. Mittlerwei-
le haben sich viele weitere Hersteller
entschlossen, ihre Daten in diesem For-
mat aufzubereiten. Der Import mittels
P123 Corpora ist genauso einfach wie
die bereits beschriebenen. Wihlen Sie
dieses Format im Importassistenten
und Sie haben lediglich den nachste-
henden Dialog auszufillen.

Datenformat AMK (VdDk)

Uber dieses Datenformat der Mdbe-
lindustrie kénnen z.B. alle Preisdaten
von Kiichenherstellern unter Bertick-
sichtigung der entsprechenden Aufprei-
se fiir Fronten eingelesen werden. Ru-
fen Sie im Importmanager erinfach
AMK / VdDk und offnen Sie im ge-
wohnten Dialog die entsprechende Da-
tei. Es offnet sich nachstehender Dia-
log, der analog zu den anderen
Importen den Lieferanten abfragt. So-
dann wird nach dem Préfix gefragt, im

Anschluss startet der Import.
Datenformat Excel

Viele Hersteller liefern Excel-Datei-
en mit Preisinformationen und zwar
sowohl einfache Artikel als auch Glas-
preislisten, Fensterpreislisten und Fen-
steraufpreislisten. Mittlerweile stellen
auch die meisten CAD-Systeme Plat-
ten- und Materiallisten im Excel-For-
mat zur Verfugung. Uber die Zwischen-
ablage ist es moglich, die Daten in P123
Corpora einzulesen. In Corpora finden
Sie jeweils die genaue Anleitung im Be-
reich Importmanager Excel.

Datenformat Venturi --> Artikel

Dieser Artikelimport funktioniert
analog zum Corpora-Import, dariber
hinaus werden hier alle Venturi-be-
treffenden Informationen ebenfalls im-
portiert. Uber diesen Import ist es z.
B. moglich, einen kompletten Fenster-
stammdatensatz einzulesen.

Datenformat Venturi --> Beschlage
Alle Beschlaghersteller liefern Daten
im sogenannten Klaesformat, die hier

importiert werden, wenn es sich um
Daten im Format der letzten unver-
schlisselten Version 4.0 handelt. Bitte
weisen Sie Thren Lieferanten bei der
Anforderung der Daten auf die benétig-
te Version hin.

Datenformat Venturi --> Fiillungen

Importiert werden hier Preisinforma-
tionen mit dazugehdrigen Skizzen, die
Sie in Venturi verwenden konnen.

Datenformat Venturi --> Profilskizzen

Damit Sie nicht alle Profilskizzen von
Hand zeichnen miissen, finden Sie ei-
nen ganzen Satz

Die Anbindung an Ihr Bankprogramm
Wenn Sie mit einem Bankprogramm
arbeiten, so ist es sinnvoll, die Anbin-
dung an P123 Corpora auch zu nutzen.
SchlieBlich “kennt” Thr Computer ja all
jene Buchungsvorgéinge, die in P123
Corpora ebenfalls eingetragen werden
miissen. Doch fur einen reibungslosen
Ablauf des Datenaustausches mit allen
gidngigen Bankprogrammen miissen
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Sie im Vorfeld fir jedes Firmenkonto
die Pfade fur das Import- und das Ex-
port-Verzeichnis definieren. Wahlen
Sie das Ment ,Extras | Firmendaten |
Konten®.

Hier geben Sie die festgelegten Kon-
ten und ihre zugehorigen Pfade an.
Die fiir den Import notwendigen Da-
teien haben im Allgemeinen die Ken-
nung ,,STA“. In einigen Fillen kann
es zu Abweichungen kommen, so dass
unter dem Mentpunkt ,Extras | Pro-
grammeinstellungen | Allgemein |
Voreinstellungen“ unter dem Kapitel
,Schnittstellen“ die MT940-Kennung
entsprechend anzupassen ist.

Datenimport

Uber ,Kunden-OPV | Bankauszug
Eingang® konnen Sie Zahlungseingén-
ge Ausgangsrechnungen zuordnen.
Zahlungsausgéinge fur Eingangsrech-
nungen werden entsprechend tiber
,Lieferanten-OPV | Bankauszug |
Ausgang® zugeordnet.

Bei Aufruf des Meniipunktes ,,Bank-
auszug“ wird in den jeweiligen Im-
port-Verzeichnissen des  Bankpro-
gramms nach Dateien gesucht, die
noch nicht eingelesen worden sind.
Nach dem Import werden die Ausgénge
sowohl in der Kunden-OPV, als auch in
der Lieferanten-OPV unter ,,Ausgang®
aufgelistet. Die Kontoeingédnge werden
in der Kunden-OPV und in der Liefe-
ranten-OPV jeweils unter ,Eingang®
eingetragen.. Jeder neue Eintrag erhilt
zundchst den Status ,unbearbeitet”
und hat weder eine Verknupfung zu
einem Kunden noch zu einem Lieferan-
ten.

Zahlungseingang

Zahlungseingdnge werden 1in der
Lieferanten- und Kunden-OPV gleich
zugeordnet, exemplarisch wird im
nachfolgenden die Zuordnung in der
Kunden-OPV beschrieben.

Uber ,Neu | Kunden-OPV“wird im
Verwendungszweck des ausgewéhlten
Bankauszuges nach den in der Offe-
nen-Posten-Verwaltung  enthaltenen
Rechnungsnummern gesucht. Bei er-
folgreicher Suche wird diese Rechnung
zur Bearbeitung vorgeschlagen. Es
konnen aber auch alle anderen offenen
Rechnungen diesem Kontoauszug zu-
geordnet werden. Bestdtigen Sie jetzt
den Bezug zwischen Bankauszug und
Rechnung, so wird die Zahlung ge-
bucht. Danach gilt der Datensatz als

,bearbeitet”.

Bankauszugsdaten, die von P123
Corpora nicht berticksichtigt werden
sollen, konnen tiber das Kontextmeni
,ausblenden® von den zu bearbeitenden
unterschieden werden und nur bei ent-
sprechender ,,Auswahl“ angezeigt wer-
den. Diese sogenannte ,Ausblendung”
kann jederzeit wieder riickgingig ge-
macht werden.

Zahlungen an Lieferanten
Eingangsrechnungen
zahlt, indem Sie unter

werden be-
,Lieferan-

ten-OPV | Zahlungsvorschlige® die
entsprechenden Zahlungen tiber die
Mehrfachauswahl wie im Bild un-
ten selektieren, dann die Schaltflé-
che ,Drucken” und schlieBlich ,Datei
(Bank)“ wihlen. Die so erzeugte Datei
kann dann entsprechend im Bankpro-
gramm eingelesen und weiterverarbei-
tet werden.
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P123 Corpora macht Schluss

- mit der Zettelwirtschaft!

Neben den gesetzlichen Aufbewahrungspflichten gibt's
viele Griinde alles in gedruckter Form aufzubewahren

und an den Steuerberater zu geben - oder eben auch nicht.
Corpora entlastet jetzt Ihre Ablage.

pétestens bei der Mahnungs-
S kopie, die im eigenen Offenen-
Posten-Ordner landet, stellt
sich doch die Frage: Muss diese Zettel-

wirtschaft sein? Natirlich braucht es
einen Beleg, dass der Kunde in Verzug
gesetzt wurde. Das gilt nattrlich auch
fir normale Briefe. Oder auch der Da-
tenaustausch mit dem Steuerberater
muss der wirklich in Papierform statt-
finden?

Selbst ein Angebot fiir den Kunden
erreicht diesen bei vorhandener tech-
nischer Ausstattung schneller per Mail
als per Post.

All  diese Uberlegungen wurden
in P123 Corpora beriicksichtigt und
entsprechend umgesetzt: Zum einen
mit der stringenten An- und Einbin-
dung des PDF-Formates von Acrobat,
zum anderen mit dem direkten Draht
zum Steuerberater tiber die Datev- /
LexwareSchnittstelle.

Um mit der Archivierung per PDF
und dem Versand von Mails als PDF
arbeiten zu kénnen, muss ein Pro-
gramm zum Offnen von PDF-Dateien
installiert sein wie beispielsweise der
Acrobat Reader.

Die Ablage: PDF-Archivierung

Damit P123 Corpora genau das als
PDF archiviert, was Sie brauchen,
gehen Sie zunichst tUber das Ment
Extras | Programmeinstellungen |
Allgemein auf den Punkt “Voreinstel-
lungen” in der Navigationsleiste. Wih-
len Sie dann unter Kapitel tiber den
Pfeil rechts aus dem Listenfeld die Ar-
chivierung. Im Tabellenbereich unten
sverschiedene alle Moglichkeiten, die
P123 Corpora Thnen bietet, um mit ei-

nem Kunden / Lieferanten schriftlich
zu kommunizieren. Fir jede koénnen
Sie separat entscheiden, ob P123 Cor-
pora eine Archivierung vornehmen soll.
Markieren Sie den Tabelleneintrag
,DA_Fertigung“. Oben im Eingabebe-
reich sehen Sie, dass der “Wert” auf “N”
gesetzt ist. Wenn Sie jetzt auf den Pfeil
rechts daneben klicken, ¢ffnet sich das
Listenfeld, indem Sie zwischen “J” fir
Archivierung und “N” fiir keine Archi-
vierung wihlen (pauschal werden die
Werte immer im Bereich “Beschrei-
bung” kurz dargestellt). Wihlen Sie

“J”. AnschlieBend &ndern Sie auf die-
sem Wege all jenes von “N” auf “J”, was
Sie in P123 Corpora ablegen méchten.

Im Beispiel auf der néchsten Seite
konnen Sie in der Historie am griinen
Haken in der Spalte ,,Doku“ erkennen
zu welchem Eintrag ein Dokument ar-
chiviert wurde. Wenn Sie jetzt den His-
torieneintrag mit der Maus anklicken
und dann das Kontextmenii der rech-
ten Maus aufrufen, so finden Sie dort
den Eintrag “Ansicht”.

Wihlen Sie diesen an, offnet P123
Corpora die archivierte Datei und Sie
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sehen das gedruckte Angebot. Sie kon-
nen also jedes Schriftstiick in P123
Corpora auf diese Art archivieren, je-
derzeit betrachten und auch erneut
ausdrucken.

Das Versenden von Emails

Wenn Sie beispielsweise ein Angebot
direkt zum Kunden senden, ist dies mit
dem Druckmanager direkt aus P123
Corpora moglich.

Dort haben Sie die Moglichkeit fiir
Mail, Fax und Druck die Vorschau auf-
zurufen oder eben direkt zu mailen, fa-
xen und zu drucken.

Wenn Sie mailen, o6ffnet sich Thr
Emailprogramm automatisch, das An-
gebot ist als Anlage bereits eingefligt
und Sie vervollstdndigen nur noch das
Email, bevor Sie es versenden.

Die FiBu-Ubergabe i}
Grundvoraussetzung fiir die Uber-
gabe der Daten an die Finanzbuch-
haltung ist nattrlich (neben dem je-
weiligen Modul), dass P123 Corpora
vollstdndig mit allen Konten “geftttert”
ist. Sie geben Thre Konten in Corpora

ein, indem Sie Uber die Meniipunk-
te Kunden oder Lieferanten-OPV die
vorhandenen FiBu-Konten anpassen
und neue liber die rechte Maustaste im
Tabellenbereich hinzufiigen oder aus
Excel oder OpenOffice kopieren.
Wihlen Sie jetzt tber den Menii-
punkt “Extras | Programmeinstell-

ungen | Allgemein” in der Na-
vigationsleiste links den  Punkt
“Voreinstellungen”.

Im Bereich Kapitel wahlen Sie die
Option Schnittstellen aus der Liste
aus. Sie sehen im Tabellenbereich eine
Vielzahl von Auswahlmoglichkeiten.
Markieren Sie den Eintrag “Auswahl
FiBu-Schnittstelle”. Im Eingabebereich
sehen Sie sofort die Erklarung. Wahlen
Sie jetzt tiber den Pfeil den richtigen
“Wert” fur Thre FiBu, denn standard-
méilig steht hier die “0” fiir Lexware.
Sollten Sie Thre Daten per Datev tiber-
geben wollen, so kénnen Sie die fiir die
Datev-Ubergabe erforderlichen Anga-
ben in den nachfolgenden Tabellenein-
tragen analog dndern. Welche Angaben
Sie im Einzelnen benétigen, sehen Sie
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umseitig im abgebildeten Dialog.

Mit diesen Eingaben sind dann alle
Voraussetzungen geschaffen, um bei
den nichsten Vorgingen gleich die Fi-
Bu-Ubergabe mit vorzubereiten. Ob
Kunden oder Lieferanten das FiBu-
Konto geben Sie jeweils im Positionen-
buch ein, im Falle der Kunden spétes-
tens vor dem Druck der Rechnung, im
Falle der Lieferanten beim Eintragen
der Rechnung.

Erfolgt nun eine Zahlung seitens Th-
res Kunden, schldgt P123 Corpora die
Vorgabewerte automatisch vor, die Sie
aber auch noch dndern koénnen. Um
Ihnen das zu erleichtern, geben Sie
unter dem Mentipunkt “Extras | Pro-

grammeinstellungen | Allgemein | Fi-
Bu-Konten”, jene Konten an, die P123
Corpora standardméfBig vorschlagen
soll.

Eine weitere Erleichterung findet
sich im Bereich “Voreinstellungen |
FiBu”. Dort haben Sie die Moglichkeit
festzulegen, dass die Kunden- und Lie-
ferantennummern gleich als Debitoren-
bzw. Kreditorenkontonummer tiber-
nommen wird. In P123 Corpora hat das
keinen Einfluss, aber in der FiBuUber-
gabedatei wird dies wirksam.

Damit weill P123 Corpora alles tiber
Rechnungs-/Zahlungsein- und -aus-
gang, was den Steuerberater interes-
siert. Um diese Daten nun zu tberge-

ben, wihlen Sie in der Kunden oder
Lieferanten-OPV den Mentipunkt “Fi-
Bu-Ubergabe”.

Entweder Sie tbergeben alles, was
bisher noch nicht tbergeben wurde.

Alternativ konnen Sie nach Datum z.
B. einen Monat komplett ibernehmen
oder anhand der Rechnungsnummern
die Ubergabe einschrinken. Nach
“OK”, geben Sie nur noch einen Datei
namen ein, danach werden die Daten
verarbeitet. Nach einer letzten Riick-
meldung, wie viele Buchungen iiberge-
ben wurden, ist die FiBu-Ubergabe ab-
geschlossen.
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Die einheitliche Artikelkartei -
eine einzige fur alles!

In diesem Teil des Vertiefungskurses erfahren Sie
alles uiber Artikel und Artikelgruppen, liber
Unterschiede und Gleichmacherei.

ie Trennung zwischen Einzelar-
D tikeln, Stlcklisten, Preislisten

usw. ist in P123 Corpora voll-
stdndig aufgehoben: Es gibt nur noch
,Artikel“ in verschiedenen Auspragun-
gen. Wenn Sie noch nicht mit einer
Auftragsbearbeitung o. 4. gearbeitet
haben, werden Thnen die Begriffe , Ar-
tikel“ und ,Preisliste” wie zwei Worte
fur dasselbe vorkommen. Wenn Sie
von Threm Holzhéndler eine Preisliste
bekommen, ist das gemé&l Tabelle eine
Liste mit , Artikeln®; eine echte ,Preis-

liste“ bekommen Sie hingegen vom Fer-
tigfenster-Lieferanten. Aber auch die
einheitliche Artikelkartei dndert nichts
daran, dass fiir die Preiserfassung von
Bauelementen andere Eingabefelder
notwendig sind als fiir eine 19er Span-
platte.

Beim Anlegen von Artikeln fragt
P123 Corpora darum, welchem Sche-
ma der Artikel entspricht. Der Haupt-
vorteil der einheitlichen Artikelkartei:
Beim Kalkulieren miissen Sie nicht
wissen, welchen Artikeltyp ein Artikel

hat. Dadurch finden Sie die Spanplatte
(=,,Artikel“) und den ganzen Schubkas-
ten (= ,variable Stiickliste®) an gleicher

Stelle und sparen sich so viel Sucherei.

Der wesentliche Unterschied zur Ta-
belle besteht in der Zusammenfithrung
von Stuckliste und Variabler Stiicklis-
te. Nachstehende Beispiele dienen der
weiteren Verdeutlichung:

Artikeltyp “Artikel”

Typ Einheit |Beispiele Erlauterung Biiwoleriff 80/8 alu eebi
Artikel Alle Tardricker Beim Artikel gilt: Ein Text, ein Preis. Der Bl..lgelgnff / alu %f uﬁstet
Spanplatte Artikel kann durchaus ein Aufmal} verlan- 1"1ge sr1 80/8 alu blan
Leiste gen (z.B. Spanplattenzuschnitt), das dndert Blulgelgnff 80/8 Verchromt
Turgriff aber nichts am Grundpreis pro Einheit. Blulgelgnff 80/8 messing .
Proisliste | Stick | Innentar Tm Gegensatz zum Artikel gilt: Ein Text,| bugelgriff 100/8 alu gebtirstet
Baulemente viele Preise. Typisch sind Preisraster mit Blulgelgnff 100/8 alu blank
z.B. Breite x Hohe, die sich nicht einfach auf Biigelgriff 100/8 verchromt
einen Preis/m? zuriickrechnen lassen.
Glasliste Stiick Isolierglas Wie eine Preisliste, aber speziell an Isolier- Buche 610 735 860
glas angepasst. 80 177,00 | 183,00 | 188,00
Stiickliste | Stiick, Deckenvertéfelung | Prinzipiell wie der Artikel. Eine Stiickliste 100 182,00 | 188,00 | 193,00
m? garklfttb . setzt sichhgber aus mel;lreren. P}xlrgikel; zu- 125 188,00 194,00 | 198,00
rockenbauwan sammen; hieraus errrechnet sich der Preis.
Die Stuckliste dhnelt einem Kalkulations- 145 194,00 1 200,00 1 204,00
bogen, auf dem verschiedene Materialien in 170 200,00 | 206,00 | 212,00
fester Zusammenstellung addiert werden. 210 207,00 | 213,00 218,00
Variable Stiick Schrank Vereinfacht: Eine Stiickliste, in der die Men- 240 215,00 221,00 | 225,00
Stiickliste Schubkasten genangaben der Bestandteile nicht festgelegt, | Artikeltyp “Preisliste”
sondern “variabel” sind. Beim Aufruf miissen | Artikeltyp “Glasliste”
einige Eingaben ("Parameter”) gemacht wer- 4-16-4 30
den, aus denen dann die Materialliste errech- 30 200 36
net wird. Beim néchsten Aufruf mit anderen
Eingaben kann die Materialliste ganz anders 36 365 338 42
aussehen. 42 295 297 277 48
Lohn Stunden -/- Artikel, der Sollstunden erzeugt. 48 253 | 240 | 208 1192
Maschinen- |Keine /- Artikel fur die Kalkulation von Maschinen- 54 240 | 218 | 192 [173
artikel kosten.
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Artikeltyp “Stiickliste”

0,70 | Ifm | U-Profil Eur 0,70
2,00 | Ifm | C-Profil Eur 1,50
1,20 | Ifm | Dichtung Eur 0,15
2,00 | m? GKB Eur 5,75
Eur 8,10

Artikelgruppen

Die Art und Weise, wie ein Arti-
kel angelegt wird, ist immer gleich;
je nach Typ enthilt das Artikelbuch
dann einige Spezialseiten. Zu den Ar-
tikel-Stammdaten gelangen Sie tiiber
den Mentipunkt ,Artikel | Artikel-
gruppen”. Sie finden sich im Artikel-
gruppen-Buch wieder . Der Tabellen-
bereich listet alle Artikelgruppen auf;
mit Doppelklick auf die entsprechende
Zeile gelangen Sie zu den Artikeln der
jeweiligen Gruppe. Suchen Sie einmal
einen Artikel und wissen nicht, in wel-
cher Gruppe er sich befindet, haben Sie
auch die Moglichkeit, den untersten
Eintrag in der Liste der Artikelgruppen
zu nutzen: Die Pseudo-Artikelgruppe
yalle Artikel”.

Artikelgruppen bilden die ,Waren-
gruppen” Threr Lieferanten innerhalb
von P123 Corpora ab. Sie kénnen eine
Artikelgruppe ,Lacke“ anlegen; mog-
lich sind aber auch zwei Artikelgrup-
pen ,Lacke (Sikkens)* und ,Lacke
(Lignal)”. Genauso konnen Sie nach
anderen Kriterien unterteilen: ,Lacke

(I6sungsmittelhaltig) und , Lacke (was-
serloslich)“. Sie kénnen so viele Arti-
kelgruppen anlegen, wie Sie mdchten.
Um die Ubersichtlichkeit beim Aufruf
der Artikel vom Positionsbuch aus zu
erhohen, konnen die Artikelgruppen
geschachtelt werden, d. h. Sie konnen
Haupt- und Unterartikelgruppen anle-
gen und ,,Unter-Unter-Artikelgruppen®
usw. beliebig tief verschachteln.

Die Schachtelung wird tber den
Namen der Artikelgruppe festgelegt,
wobei ein Backslash ,\“ (zu erreichen

uber die Tastenkombination AltGr +
B) jeweils die Ebenen trennt. Die Ver-
schachtelung wird dabei automatisch
erzeugt. Legen Sie jetzt eine neue Arti-
kelgruppe an, in dem Sie mit der rech-
ten Maustaste in den Tabellenbereich
klicken und wéhlen Sie aus dem Kon-
textmenii ,Neu“. Geben Sie als Namen
fur dieses Beispiel ,Mobel\ Platten
OSB“an.

Der Eingabebereich einer Artikel-
gruppe bietet die Moglichkeit, Vorga-
ben fir die in ihr hinterlegten Artikel
zu treffen. Ausnahme ist der ,Name",
den Sie nur bendétigen werden, wenn
Sie Thren Artikelgruppen Bezeichnun-
gen wie ,,A-17“ zuteilen. Alle anderen
Vorgaben konnen beim jeweiligen Arti-
kel spéter noch verdndert werden und
sollen nur die wiederkehrende Eingabe
von immer gleichen Bezeichnungen er-
leichtern.

Ubernehmen Sie die Daten bitte aus
nebenstehender Abbildung. Beachten
Sie, dass Sie speziell die Einheit und
die Positionsgruppe auf keinen Fall
leer lassen sollten. Wechseln Sie nun
zur vierten Seite der Artikelgruppe.
Hier werden Vorgaben fiir die Eigen-
schaften der Artikel eingegeben, von
denen die oben verwendeten erldutert
werden.

Mit , Reportvorlage zuordnen“ legen
Sie fest, auf welcher Fertigungsliste
die Artikel der Artikelgruppe spéter
erscheinen. Rufen Sie im Feld ,Report-
vorlagen, Report 2-Dim.“ den Report
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,Platten“ auf. Damit legen Sie fest,
dass alle Artikel mit zwei Dimensionen
(= Quadratmeter) auf der Plattenliste
ausgegeben werden. Sie konnten auch
verschiedene Plattenlisten z. B. fur be-
schichtete und rohe Platten anlegen,
deren Spaltenaufteilung verschieden
ist oder die fiir verschiedene Abteilun-
gen in Threr Fertigung vorteilhafter
sind. Sobald Sie spiter einen Artikel
aufrufen, der nicht einfach in ,Stiick”
verarbeitet wird, fragt P123 Corpora
nach den entsprechenden Malen. Die
Bezeichnung der Dimensionen kénnen
Sie dndern, falls es der spezielle Artikel
erfordert. Zur Erinnerung: Die Vorga-
ben, die Sie hier bei der Artikelgruppe
treffen, werden neuen Artikel als eine
Art ,Grundausstattung” mit auf den
Weg gegeben. Deshalb sollten Sie bei
einer Artikelgruppe immer zunéchst
alle Dimensionen einstellen. Diese pau-
schalen Einstellungen konnen spéter
dann bei jedem bei jedem Artikel noch
individuell verdandert werden.

Im Bereich Bearbeitung von Platten
geben Sie fir Plattenmaterialien vor,
ob sie fiir eine Kanten- oder Oberfla-
chenbearbeitung in Frage kommen und
ob sie der Verschnittoptimierung tiber-
geben werden sollen. Die Feldnamen
erkléaren sich selbst; ,Rotation“ bedeu-
tet, dass ein Zuschnitt in der Zuschnit-
toptimierung um 90° gedreht werden
darf, falls das verschnittglinstiger ist.
Dies gilt sicher nicht fiir Tischlerplatte
oder furnierte Materialien. Wenn die
Artikelgruppe keine Plattenmateria-
lien enthalt, lassen Sie den gesamten
Bereich leer. Mit der Eingabe CAD-Zu-
ordnung legen Sie fest, in welchen Vor-
gaben von TrunCAD oder TopSolid-
Wood der Artikel zur Verfiigung steht.
Nutzen Sie kein CAD, konnen Sie die-
ses Feld ignorieren.

Freie Eigenschaften von Artikeln

Oben links auf der ,Eigenschaf-
ten“-Seite ist eine Tabelle, in der zu-
satzliche Eigenschaften des Artikels
eingegeben werden konnen wie zum
Beispiel diese:

,Starke* fiir Platten:

Ordnen Sie einem Plattenmaterial
eine Stirke zu, steht diese in den For-
meln der Stlcklisten zur Verfiigung.
So kann sich die Liange eines Einlege-
bodens automatisch verkleinern, wenn
das Seitenmaterial von 19 mm auf 22
mm verdndert wird.

,Starke' fiir Umleimer:

Wird z. B. einer Tir umlaufend ein
2 mm Umleimer zugeordnet, kann die
Platte auf der Zuschnittliste automa-
tisch 4 mm kiirzer und schmaler wer-
den. Zur Ermittlung dieses Abzugs-
maflles verwendet P123 Corpora die
freie Eigenschaft ,,Stiarke”.

,Breite’ fiir Fensterbanke:

Beispiel, wie einem eindimensiona-
len Artikel (Einheit Meter) trotzdem
eine Breite zugeordnet werden kann,
die dann z. B. im Text verwendet wird.
Um eine Eigenschaft anzulegen, 6ffnen
Sie mit der rechten Maustaste das Kon-
textmenu der Tabelle und wéahlen ,Neu
anfugen®.

Wollen Sie den Wert einer vorhande-
nen Eigenschaft dndern, wihlen Sie
,Umbenennen®. Im Dialog tragen Sie

Namen, Typ und Wert der Eigenschaft
ein. Der Typ legt den Unterschied zwi-
schen einer Maleigenschaft (mit Ein-
heit) und einer Werteigenschaft (ohne
Einheit) fest. Dies ist notwendig, falls
in den Programmeinstellungen die
MaBeinheit gewechselt wird: Eine
MaBeigenschaft ,,250 mm“ verédndert
sich dann zu ,25 cm“, widhrend eine
Werteigenschaft ,,250“ unverédndert
,»,250% bleibt.

Lohnartikel

Aus der Differenz zwischen ,Selbst-
kosten“ und ,VK-Lohn“ errechnet die
Nachkalkulation den Ertrag pro Stun-
de. Positionsgruppe und Kostenstelle
konnen nur bei einem spezialisierten
Lohnartikel wie im Beispiel eingege-
ben werden und missen bei der Stan-
dard-Facharbeiterstunde frei bleiben.

Ordnen Sie einem Lohnartikel einen
Maschinenartikel zu, wird dieser zu-
satzlich zum VK-Lohn mit berechnet
Sie konnen so einen Lohnartikel ,,Fach-
arbeiter an der Maschine incl. Maschi-
nenkosten“ anlegen. Der Maschinen-
artikel wird immer 1:1 gerechnet, d. h.
pro Stunde Lohnartikel einmal der Ma-
schinenartikel.

Maschinenartikel

Aus der Differenz zwischen ,,Selbst-
kosten“ und ,,VK-Maschine“ errechnet
die Nachkalkulation den Ertrag pro
Maschinenartikel-Stunde.

Besondere Artikeleigenschaften
Platten

Standardeinheit: Quadratmeter

Freie Eigenschaft: Stiarke

Schaltflache aktivieren: Platte
Vollholz

Standardeinheit: Kubikmeter

Freie Eigenschaft: Stiarke

Schaltflache aktivieren: Massivholz
Umleimer

Standardeinheit: Meter

Freie Eigenschaft: Stiarke
Furnier / Belage

Standardeinheit: Quadratmeter
Beschlag

Standardeinheit: Stiick
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Beispiel wihlen Sie die Bezeichnung

,OSB 18“. Als Artikeltyp belassen Sie

. - es bei der Voreinstellung ,Artikel“.

Fullen Si hlieBend den Eingabe-

Neue Artikel, neue Preis- beneh wte et e Aspdon v D

- - Eingabefelder ,Text“, ,Einheit“, ,Lie-

fi t“ und ,Lieferzeit” erkla ich

listen und neue Glaslisten i ity oo
erklart:

. . . . ,EK-Preis':
In diesem Teil des Vertiefungskurses erfahren Sie Listenpreis des Lieferanten. Egal, ob

alles iiber das Anlegen der unterschiedlichsten Artikel die Liste des Lieferanten eine Brutt-
to- oder Nettoliste ist, tragen Sie hier

in der Artikelkartei. den Listenpreis des Lieferanten ein.
,EK-Rabatt’:

Ist die Eingabe im Feld , EK-Preis“
ihr Netto-EK, tragen Sie hier ,0°
Prozent ein. Haben Sie im Feld , EK-
Preis“ einen Bruttopreis eingetragen
und bekommen z. B. 30 % Rabatt,
tragen Sie die 30 % hier ein.

Verschnitt':
Eingabefeld fiir einen prozentua-
len Verschnittsatz. Sobald Sie einen
Quadratmeter Spanplatte verkaufen
und haben 15 % Verschnitt eingetra-
gen, wird fir die Platte der Preis von
1,15 m? berechnet.

VK-Aufschlag':
Thr Verkaufsaufschlag auf das Mate-
rial in Prozent.
,Zeit/Einheit':
Zeit, die zuséatzlich zum Material fir
diesen Artikel in Rechnung gestellt
wird. Hiermit koénnen Sie einem
Topfband eine feste Zeit zum Ein-
bohren; einem Tirdriicker eine feste
er Artikeltyp , Artikel” ist sicher hélt das Buch aber (nachdem es min- Montagezeit o. 4. zuordnen. Auf die
D der am hiufigsten verwendete. destens einen Artikel enthdlt) mehr  Zeit wird nicht der VK-Aufschlag an-
Er eignet sich fiir Plattenmate- Zungen. Offnen Sie tiber das Kontext- gewendet.
rialien, Beschlige, Holz aller Art und menii den Dialog zum Anlegen eines VK-Material':
vieles mehr. Wechseln Sie vom Artikel- neuen Artikels. o o Ergibt sich in der Regel aus ,EK-
gruppenbuch mit Doppelklick auf die Als ,Artikelnummer® sind natiirlich Prois abziielich EK-Abschl ]
. ) . glic schlag plus
entsprechende Artikelgruppe ins Ar- nicht nur Nummern, sondern auch Verschnitt plus VK-Aufschlag®. An-
tikelbuch. Der Aufbau @hnelt dem der Kombinationen von Buchstaben, Zah- ;

Artikelgruppen; je nach Artikeltyp ent- len und Leerzeichen erlaubt. Fir dieses dern Sie diesen Wert direkt, wird der

VK-Aufschlag entsprechend ange-
passt.

VK-Lohn':
Ergibt sich entsprechend aus Zeit/
Einheit und dem Lohnartikel. An-
dern Sie diesen Wert direkt, wird die
Zeit/Einheit automatisch angepasst.

VK-Brutto‘:
Ergibt sich aus VK-Lohn und
VK-Material zzgl. Mehrwertsteuer.
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Der eigentliche Einkaufspreis errech-
net sich also aus ,,EK-Preis abziiglich
EK-Abschlag”, dieser Wert wird auch
in der Vorkalkulation als Einkaufs-
preis angenommen. Der Verkaufspreis
errechnet sich aus ,,VK-Material + VK-
Lohn“ und wird in der Tabelle im unte-
ren Bereich angezeigt.

Artikeltext

Rufen Sie nun die zweite Seite , Text”
auf und erfassen Sie den Text entspre-
chend der Abbildung. Text ,Breite *
Léange“ geben Sie noch ein Leerzeichen
ein und klicken dann auf die Schaltfla-
che ,,Var“. Wihlen Sie den Menupunkt
,Breite“. Im Text erscheint grin hin-
terlegt ,, $#Breite#$“: Dieser Platzhalter
wird spater durch die Breite der jewei-
ligen Platte ersetzt, sobald Sie diese
Platte direkt in eine Position laden.
Fiigen Sie ein Leerzeichen, ein ,x“ und
noch ein Leerzeichen ein, klicken Sie
wieder auf ,Var“ und wéihlen Sie die
Lange.

Artikeltyp “Preisliste”

Der Typ ,Preisliste“ erweitert den
Einzelartikel um ein Preisraster (ty-
pisch: B x H) statt eines Einzelpreises.
Dieser Artikeltyp ist wichtig fiir die
Kalkulation von Artikeln, bei denen ein
einzelner Preis pro Einheit nicht aus-
reicht wie Zimmertiren oder Bauele-
mente. Preislisten sind ein-, zwei- oder
dreidimensional. Eine eindimensionale
Preisliste konnte sich auf Turblétter
in der festen Hohe von 198,5 cm bezie-

hen, bei denen die Blattbreite zwischen
61 und 98,5 cm wahlbar ist. Sie haben
damit vier Preise fiir einen Artikel und
als ,Dimension“ die Blattbreite. Statt
eines dritten Mafes konnten auch ver-
schiedene Holzarten die dritte Dimen-
sion bilden: Sie sind hier nicht auf reine
MaBeingaben beschrinkt.

Um einen Artikel vom Typ ,,Preislis-
te“ anzulegen, wechseln Sie in die ent-
sprechende Artikelgruppe im Artikel-
buch. Benutzen Sie zum Uben z. B. die
vorher angelegte Artikelgruppe, auch
wenn die Voreinstellungen zunéchst
nicht passen. Offnen Sie Gber das Kon-
textmenli den Dialog zum Anlegen
eines neuen Artikels, geben Sie als
Kurznamen ,Tur* und als Artikeltyp
,Preisliste“ an. Anschliefend konnen
Sie die Grunddaten zu dieser Preislis-
te eingeben. Die Eingabefelder dhneln
den Standardartikeln; die Abweichun-
gen finden sich nachstehend.

,Fixkosten/Stiick":

Grundpreis, der immer zum im

Preisgitter ermittelten Betrag

addiert wird (Beispiel: Driickergar-
nitur).

,Zeit/Stiick':

Zeit, deren Kosten immer zum Ma-
terialbetrag addiert werden. (Beispiel:
Montagezeit, die gréBenunabhéngig
konstant bleibt).

,Material-Anteil‘:

nur zur Kompatibilitdt bei der Um-
wandlung alter PinnCalc-Preislisten.
Sie sollten dieses Feld stets auf 100 %
belassen.

,Lohn-Anteil‘:

nur zur Kompatibilitdt bei der Um-
wandlung alter PinnCalc-Preislisten.
Sie sollten dieses Feld stets auf 0% be-
lassen.

Fullen Sie bitte alles so aus, wie Sie
es der untenstehenden Abbildung
entnehmen konnen. Wechseln Sie
nun zur Buchseite ,Preisgitter”. Den
Bildschirm miissen Sie gedanklich
in zwel Teile teilen: Oben werden die
Spaltentiberschriften vergeben, un-
ten erscheint dann dazu passend das
Preisgitter. Die Eingabe der Spalten-
uberschriften ist unkompliziert. Es gibt
zwel Grundtypen:

MaB:
Geeignet fur MaBangaben aller Art.
Bei Eingabe von Zwischenwerten
wird auf den néchstgroferen Wert
aufgerundet.
Die Spalten werden mit Leerzeichen
getrennt z. B. 100 200 300.

Liste:
Bietet eine Auswahl aus einer be-
schriankten Zahl von Werten, die
nicht Zahlen sein mussen.
Zwischenwerte sind nicht moglich.
Die Spalten werden mit Semikola ge-
trennt z. B. rot;grin;blau.
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Loéschen Sie zunéchst die Vorgabe
,0“1im Feld Breite. Geben Sie nun ,,610
735 860 985“ (ohne die Anfiihrungszei-
chen!) ein. Beachten Sie, wie sich bei
jedem Wert die Anzahl der Spalten er-
hoht.

Wenn Sie ganz langsam tippen und
nach jedem Zeichen anhalten, kénnen
Sie sehen, dass P123 Corpora die Wer-
te automatisch sortiert (erst ,610 735
dann ,,8 610 735 dann ,86 610 735°
und schlieBlich ,610 735 860%). Fiillen
Sie auch Vorgabe, Minimum und Ma-
ximum aus. Der ,Vorgabe“-Wert wird
Thnen bei der Eingabe spéter als Stan-
dard vorgeschlagen; Minimum und Ma-
ximum helfen, Fehleingaben abzufan-
gen. Dabei konnte z. B. das Minimum
unter dem Wert der kleinsten Spalten-
uberschrift liegen, da eine solche Ein-
gabe ja aufgerundet wird (siehe Tabelle
der Typen).

Nun folgt das Feld, das bisher mit
,Lange® (oder ,Hohe“, je nach Artikel-
gruppe) beschriftet ist. Hier soll die
Futterstarke eingetragen werden, und
darum wechseln Sie eine Seite zurtick
zu den Eigenschaften und dndern Sie
die zweite Dimension in ,Futterstér-
ke“. Andern Sie auch gleich die dritte
Dimension in ,,Oberfliche®“. Wechseln
Sie zurtck zur Preisgitterseite und tra-
gen Sie die Futterstirkenmale wie im
Beispiel ein (damit Sie nicht soviel tip-
pen missen, sind einige Ubliche Malle
weggelassen). Auch die zweite Zeile
fullen Sie bitte vollstindig aus. Die
dritte Dimension wird fir verschiedene
Dekore genutzt. Tragen Sie ,,Buche;Ei-
che;Ahorn;NubBlbaum® ein, jeweils von
einem Semikolon getrennt. Ein Leer-
zeichen als Trenner wirde hier nicht

funktionieren: , Esche weil3* wirde als
zwel Werte ,,Esche” und ,weil3“ aufge-
fasst.

Im Gegensatz zur Eingabe von Breite
und Futterstéirke bemerken Sie nicht
sofort eine Verdnderung am Preisgit-
ter. Wie erwihnt, stellt P123 Corpora
die dritte Dimension hintereinander
dar. Mit Klick auf den kleinen Pfeil
offnet sich die Liste, mit der Sie auf ei-
nes der angelegten Dekore umschalten
konnen. Thre Preise konnen Sie nun
von Hand eingeben, von CD einlesen
oder aus Excel Uber die Zwischenabla-
ge einfligen. Wie die Daten aufbereitet
sein miissen, steht direkt in Corporas
Importassistenten.

Wenn Sie dann eine Preisliste in eine

Position laden, erscheint ein Dialog,
der fir jede Dimension den entspre-
chenden Wert abfragt. Bei Dimensio-
nen, die als Mal3 angelegt sind, fillen
Sie ein normales Eingabefeld aus; an-
sonsten haben Sie eine Auswahlliste.

Artikeltyp Glasliste

Der Artikeltyp ,,Glasliste” gleicht im
Wesentlichen einer normalen, zweidi-
mensionalen Preisliste. Entsprechend
den speziellen Berechnungsvorschrif-
ten fur Isolierglas wird dieser Artikel-
typ einer Sonderbehandlung unterzo-
gen. Das Anlegen und Dateneinlesen
funktioniert wie bei der Preisliste. Die
Unterschiede finden sich nachstehend:

,Fixkosten/m?‘:
Aufpreis pro Quadratmeter z. B. fur
ESG oder Ornamentgléser.
,Zeit/Stiick':
Anteil der Montagezeit, der gro-
Benunabhéngig pro Scheibe anfillt.
,Zeit/m’:
Anteil der Montagezeit, der abhéngig
vom Umfang der Scheibe anfillt.
,Zeit/m2*:
Anteil der Montagezeit, der abhéngig
von der Scheibenfliche ist.

Die Anteile der Montagezeit werden
in Stunden, Minuten und Sekunden
eingegeben. Sie konnen alle Felder
gleichzeitig nutzen. Das Preisgitter
hat vorgegebene Spalten, die Sie aber
bei Bedarf dndern kénnen. Wichtig ist
hier die korrekte Eingabe von Minimal-
und Maximalma@. Auf der letzten Seite
LAufpreise” schlieBlich kénnen Sie Auf-
preise fiir Sonderformen eingeben.
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Das Herzstluick von P123
Corpora - die Stucklisten!

Die eigentliche Leistungsfahigkeit von P123 Corpora steckt hier.
Die nachfolgenden Beispiele sollten Sie der Reihe nach
durcharbeiten, da sie aufeinander aufbauen.

ine Stickliste fligt mehrere Ar-
E tikel zu einem ganz neuen Ar-
tikel zusammen, so wie Sie als
Tischler aus Platten, Beschldgen und
Vollholz etwas ganz neues wie z. B. ei-
nen Kichentisch zusammenfigen.
1,56m? Multiplex 38mm

+4 Metallrohre mit Platte
+ 0,5 Std.Fertigungszeit
= Kiichentisch

Sie sehen, eine Stiickliste kann nicht
nur Materialien, sondern auch Zeiten
enthalten. Diese Stiickliste eignet sich
zur Kalkulation und Bestellung.

Die folgende geht weiter.
1 Multiplexzuschnitt
B=1500mm L=1000mm
4 Metallrohre L=740mm
4 Montageplatten =80mm
0,5h Fertigungszeit
= Kiichentisch
Nun erhalten Sie auch eine Zu-
schnittliste und damit einen dritten
Nutzen - die Arbeitsvorbereitung. Die
Tischhéhe und die Mal3e der Platte lie-
gen hier fest.

Wenn Sie sich nun auf Kiichentische
spezialisierten, wire nachstehende
Stuckliste besser geeignet.

Abfrage:
Wie grof3 sind TischB, Tischl. und
TischH?
1 Multiplexzuschnitt
B=TischB L=TischL
4 Metallrohre
L=TischH-38mm

4 Montageplatten

0,5h Fertigungszeit

= Kiichentisch

=80mm

Rufen Sie diese Stiickliste auf, wer-
den Sie nach TischB(reite), Tisch-L(én-
ge) und TischH(6he) gefragt. Mit diesen
Werten wird dann in der Stiickliste ge-
rechnet. Natiirlich kénnen Sie in einer
Stiickliste nicht nur die Malle, sondern
auch die Materialien variieren.

Abfrage:
Wie grofl sind TischB, TischL. und
TischH?
Welches Material soll die Tischplatte
haben?
1 TischM
B=TischB L=TischL
4 Metallrohre
L=TischH-Stéirke von TischM
4 Montageplatten =80 mm
0,5h Fertigungszeit
= Kiichentisch
Hier wird das Material abgefragt und
als TischM(aterial) eingesetzt. Nun ist
es ja moglich, dass Sie hier mit MDF
25mm antworten, dann stimmt das Ab-
zugsmal fir die Tischbeine nicht mehr.
Deswegen sind die festen 38mm durch
Stérke von Tisch M ersetzt worden.

Begriffserklarung

Damit die nachfolgenden Beispiele
nicht in langatmigen Erkldrungen er-
sticken, werden zunéchst drei Fachaus-
dricke vereinbart:
,Zeile':

Eine Stiicklistenzeile enthilt alle In-
formationen z. B. zur Tischplatte, also
Material, Mal3e usw.,

,Parameter‘.
Abgefragter Wert, also z. B. TischB,
TischM.

,Eigenschaft':

Wert, der nicht direkt abgefragt wird,
sich aber aus einem Parameter ergibt
wie oben ,,Starke von TischM“. Die Ei-
genschaften werden in P123 Corpora
stets als ,Parameter.Eigenschaft ge-
schrieben, im Beispiel also korrekt als
., TischM.Starke“.

Wenn Sie das verstanden haben, kén-
nen Sie fast sofort beliebig komplizierte
Stucklisten in P123 Corpora erstellen.
Wenn nicht, werden Sie die nachfolgen-
den Beispiele nur abtippen, aber nicht
wirklich durchdringen konnen.

Stiickliste Regal

Als erstes Beispiel dient ein Biicher-
regal. Sie erstellen eine Stickliste, die
fir die Arbeitsvorbereitung nutzbar
ist, aber keine Parameter oder Anwei-
sungen fir die Plattenverarbeitung
enthélt. Das Regal soll aus 19 mm
Spanplatte Deko weil} gefertigt werden,
die Tiefe betragt 350 mm und die funf
Einlegeboden springen 10 mm zuriick.
Der Sockel ist 80 mm hoch und springt
20 mm zurick. Die Ruckwand wird aus
3,2 mm Hartfaser zugeschnitten und
eingefilzt. Als weitere Vereinfachung
werden in diesem Beispiel die Kan-
ten nur pauschal gerechnet und nicht
den einzelnen Zuschnitten zugeordnet.
Eine solche Stiickliste entspricht also
in etwa dem gewohnten Kalkulations-
bogen, auf dem Sie die benétigten Ma-
terialien und die Arbeitszeit addieren.

Wechseln Sie tiber den Mentipunkt
LYArtikel |Artikelgruppen® zur Artikel-
gruppentiibersicht. Legen Sie tiber das
Kontextmenii eine neue Artikelgruppe
an und nennen Sie diese ,Schrinke®
oder ,Kalkulationen“. Als Vorgabe fur
neue Artikel wihlen Sie ,Stiickliste®,
als Einheit ,,Stick®. Offnen Sie die Ar-
tikelgruppe durch Doppelklick auf die
Zeile im Tabellenbereich und legen Sie
einen neuen Artikel an, den Sie ,Re-
gal“ nennen. Der Artikeltyp steht schon
passend auf ,Stuckliste“. Ins Eingabe-
feld , Text” schreiben Sie ,Regal Deko
weil* und wechseln danach zur Buch-
seite ,,Zeilen®.

Sie sehen wie gewohnt den Tabel-
lenbereich unten, den Eingabebereich
oben. Rufen Sie das Kontextmeni im
Tabellenbereich auf und wéhlen Sie
,Neu anfugen Artikel“. Wieder offnet
sich ein Dialog. Sie fangen mit den Sei-
ten an und tragen als Menge ,2“ ein.
Als Beschreibung wéahlen Sie ,Seiten-
wand“. Sobald Sie im Artikelfeld sind,

59



Betrieb & Wirtschaft

driucken Sie F2 oder klicken auf das
Datenbankfeld. Nun 6ffnet sich die Ar-
tikelgruppenliste, in der Sie ,Mdobel \
Platten” auswihlen. Suchen Sie den
Artikel ,Spanplatte 19 mm Dekor pla-
tinweil (2DEKW19)“ und wihlen Sie
ihn durch Klick mit der Maus aus. An-
schlieBend klicken Sie auf ,OK® Der
Dialog verschwindet, die erste Zeile im
Tabellenbereich ist ausgefiillt und im

Eingabebereich werden neue Felder
sichtbar. Darunter steht das Symbol
fir eine Platte mit ihren Kanten.
Wichtig sind zunéchst die Eingabe-
felder ,Léange“ und ,Breite“. Tragen
Sie als Léange die Regalhohe von 2000
mm und als Breite 350 mm (= Tiefe
des Regals) ein. Die Werte werden so-
fort in der Tabelle im unteren Bereich
sichtbar. (Sollten die Spalten unten

ganz anders als im Bild eingestellt sein,
empfehlen wir eine Aufteilung dhnlich
der gezeigten).

Nun folgen Deckel und Unterbo-
den. Rufen Sie wie bei der Seitenwand
tber das Kontextmenii ,Neu anfiigen
Artikel“ auf. Tragen Sie als Menge
,2“ und als Text ,,Boden/ Deckel® ein.
Um die Artikelauswahl abzukiirzen,
schreiben Sie die Artikelbezeichnung
L2DEKW19“ von der ersten Zeile ab
und bestitigen mit ,Return®. Die rote
Schrift farbt sich schwarz als Zeichen,
dass P123 Corpora Ihre Eingabe akzep-
tiert. Klicken Sie auf ,OK“ und ergén-
zen Sie Linge und Breite der Platte.

Ergidnzen Sie nun die weiteren Zei-
len, bis der Tabellenbereich wie ne-
benstehend aussieht. Nun fehlen noch
Riuckwand, Kanten und die Arbeitszeit,
wenn die Verbinder vernachlissigt
werden. Die Eingabe der Rickwand
entspricht vollstindig den bisherigen
Eingaben, allerdings mit einem an-
deren Material, der ,Hartfaserplatte
3,2mm weill (2HFO3W)“ und als Text
,Ruckwand“. Als Liange errechnet sich
2000 - 80 - 2x6 = 1908 mm, als Breite
800 - 2x6= 788 mm.

Fir die Kanten miissen Sie eine neue
Artikelgruppe aufrufen: Wéihlen Sie
2JMobel\Kanten“ und hier den Artikel
,Umleimer Kunststoff weill 2/25 mm
(4KUWEO02)“. Als Lénge seien grob
10m geschétzt.

Als letzte Zeile fehlt die Arbeitszeit,
die genau wie alle anderen Zeilen ein-
gegeben wird. Rufen Sie die Artikel-
gruppe ,Zeiten“ und hierin die ,,Fach-
arbeiterstunde” auf; die Menge kénnen
Sie selber festlegen. Damit ist diese
erste Stiickliste fertig eingegeben.

Ein echter Rationalisierungseffekt
ist noch nicht erkennbar: Sowohl Kal-
kulation wie auch Arbeitsvorbereitung
flir das Regal hitten Sie auf einem
Blatt Karopapier vermutlich schneller
erstellt. Sehen Sie dieses Beispiel als
Ubung, die zum Verstdndnis der néichs-
ten Stiicklisten wichtig ist.

Stiickliste Schubkasten

Die Schubkasten-Stuckliste unter-
scheidet sich von der ebigen dadurch,
dass mit Parametern die MaBe und das
Material nicht mehr fest, sondern vari-
abel hinterlegt werden. (Erst ab P123
Corpora bis 50 Mitarbeiter.)

Ein Schubkasten ist sicherlich eine
héufig benotigte Baugruppe in jeder
Tischlerei. Wihrend die Abzugsmale
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fir den Auszug und die grundsétzliche
Bauweise gleich bleiben, kénnen sich
Breite, Hohe und Tiefe je nach Mdébel-
stiick verandern.

Eine Stiickliste mit sogenannten
,2Parametern“ bietet hier die benétigte
Flexibilitdt und vereinfacht, einmal an-
gelegt, die Kalkulation jedes weiteren
Schubkastens. Der Preis fiir diese Fle-
xibilitdt ist ein héherer Aufwand beim
Erfassen der Stiickliste, wie das nach-
folgende Beispiel zeigt.

Der Schubkasten wird komplett (ein-
schlieBlich Boden) aus 16 mm Span-
platte Deko grau gefertigt, als Be-
schldge kommt der verdeckt unter dem
Boden liegende Quadro 30 V6 Voll-
auszug von Hettich zum Einsatz. Die
Blende besteht aus 19 mm Spanplatte
mit frei definierbarem Furnier. Durch
die einheitliche Artikelkartei von
P123 Corpora legen Sie diese Stiick-
liste genau wie die vorhergehende an:
Sie wechseln in die Artikelgruppe, die
Sie im letzten Beispiel angelegt haben
und legen tiber das Kontextmeni ei-
nen neuen Artikel an, den Sie ,,Schub-
kasten“ nennen. Der Artikeltyp steht
wiederum passend auf ,Stickliste.
Ins Eingabefeld ,Text® schreiben Sie
,Schubkasten mit Blende“ und gehen
danach zur Buchseite ,,Parameter®.

Fir jeden Wert, der bei dem Schub-
kasten variabel sein soll, miissen Sie ei-
nen Parameter festlegen. Beim Schub-
kasten sind das auf jeden Fall lichte
Breite, Hohe und Tiefe, die Blenden-
male und vielleicht noch das Blenden-
material. Feste Abzugsmale, die z. B.
durch den Auszug vorgegeben werden,
gehoren nicht zu den Parametern.

Um den ersten Parameter einzuge-
ben, rufen Sie tiber das Kontextmenu
im Tabellenbereich ,Neu anfiigen“ auf.
Als Namen vergeben Sie ,LichteBrei-
te“ (Leerzeichen und Sonderzeichen
sind hier erlaubt, speziell Leerzeichen
verringern aber die Ubersichtlichkeit)
und belassen den Typ auf der Vorgabe
,2Mal“. Nach Klick auf ,,OK“ haben Sie
den ersten Parameter angelegt und
koénnen nun noch den Vorgabewert auf
,060“ verdndern und Minimum und
Maximum festlegen. Der Vorgabewert
hat zwei Funktionen: Er dient als Vor-
schlagswert beim spédteren Aufruf und
als jener Wert, mit dem die Probebe-
rechnung (dazu spiter mehr) durchge-
fuhrt wird. Wichtig ist auch, dass Sie
fiir alle Parameter, die spéter abgefragt
werden sollen, den Schalter ,Offent-

lich“ aktivieren. Im Laufe dieses Bei-
spiels werden auch noch Parameter an-
gelegt, die nicht offentlich sind; in der
Regel werden Sie Parameter aber als
offentlich markieren.

Hinterlegen Sie auf dieselbe Art und
Weise die Kastenhohe, Kastentiefe,
Blendenbreite und Blendenhdhe. Ent-
nehmen Sie die Vorgabewerte usw. bit-
te der Abbildung und vergessen nicht,
die Parameter ,0ffentlich“ zu schalten.
Als Material fir den Kasten wird, wie
erwidhnt, 16 mm Spanplatte in Deko
weil} festgelegt. Das Blendenfurnier
muss aber an das jeweilige Mobelstiick
angepalit werden und wird daher als
Parameter abgefragt. Rufen Sie ,Neu
anfigen“ auf, benennen den Parame-
ter mit ,Blendenfurnier und wéhlen
Sie als Typ ,,Flache“. Wenn Thnen die-
ser Typ nicht sofort zur Auswahl ange-
boten wird, miussen Sie eventuell den

sichtbaren Bereich etwas verschieben.
Nach Klick auf ,,0K“ sehen Sie, dass
das Vorgabefeld fiir diesen Parameter
kein gewohnliches KEingabefeld, son-
dern ein Datenbankfeld ist.
Klicken Sie hier und wéhlen Sie
aus der Artikelgruppe ,Furniere/
Beldge® ,Furnier Buche“ aus. Wenn
alle in Frage kommenden Furniere in
derselben Artikelgruppe stehen, ist
es sinnvoll, ,Auswahl auf Gruppe be-
schranken“ zu aktivieren. Rufen Sie
spéter die Stuckliste auf, konnen Sie in
diesem Eingabefeld spéter nur die Arti-
kel dieser Gruppe wéhlen und Sie ver-
meiden Fehleingaben. Die verschiede-
nen hier verwendeten Parametertypen
stellt die nebenstehende Tabelle kurz
vor. Wenn Sie die Tabelle aufmerksam
studieren, werden Sie merken, dass
Thre Stickliste noch keine Abfrage
nach den Kanten enthélt. Beginnen Sie
mit den Kanten fir die Blende, die wie
das Furnier aus verschiedenen Holz-
arten bestehen kann: Rufen Sie ,Neu
anfiigen” auf, nennen Sie den Parame-
ter ,Blendenkante®, wihlen Sie als Typ
,Kante“ und legen Sie anschliefend als
Vorgabewert ,Umleimer Buche 3/25
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mm“ aus der Artikelgruppe ,Mdbel\
Kanten“ fest. Vergessen Sie nicht, den
Parameter auf ,,6ffentlich” zu stellen.

Auch der Kasten selber braucht an
der Oberseite Kanten: Rufen Sie zum
vorletzten Mal ,Neu anfiigen“ auf, nen-
nen Sie den Parameter , Kastenkante®,
wihlen Sie als Typ wieder ,,Kante“ und
legen Sie als Vorgabewert ,,Umleimer
Kunststoff grau 1/25 mm (4KUGRO01)“
fest. Nun entsteht ein Problem: Das
Kastenmaterial selber wird nicht ab-
gefragt (es wird stets 16 mm Deko grau
verwendet), wohl aber die Kante. Da-
mit auch die Kante unsichtbar ist (sie
wird aber zur Kalkulation benétigt) be-
lassen Sie diesen Parameter auf nicht
offentlich.

Das Kastenmaterial soll nicht abge-
fragt werden, sondern als 16 mm Deko
grau festgelegt sein. Trotzdem soll es
als nicht-éffentlicher Parameter defi-
niert werden. Dies erlaubt, spiater doch
das Kastenmaterial dndern zu kénnen
(Sie missen ,offentlich“ aktivieren)
und hat einen weiteren Nutzen, der
sich im Laufe dieser Ubung ergibt.

Rufen Sie erneut ,Neu anfiigen auf,
nennen Sie den Parameter ,Kasten-
material“ und wahlen Sie als Typ ,Ar-
tikel“. Im Eingabebereich wihlen Sie
als Vorgabe den Artikel ,,Spanplatte 16
mm Dekor grau (2DEKF16)“ aus der
Artikelgruppe ,,Mébel\Platten® aus.

Dieser Artikel wird zur Vereinfa-
chung dieses Beispiels auch fiir den Bo-
den verwendet.

Wechseln Sie nun zur Buchseite ,,Zei-
len“. Das Buch ist in gewisser Weise
mit dem Positionenbuch zu verglei-
chen: Unten eine Tabelle der ,Positio-
nen“ (hier ,Zeilen“ genannt), oben die
Daten der jeweiligen Position. Rufen
Sie das Kontextmenii auf und wihlen

Zur Eingabe von Malen (z. B. , Lichte Tiefe").

Zur Eingabe von Zahlen, die kein Mal sind (z.

Zur Eingabe von Zeichen oder Worten.

Zur Auswahl von Artikeln. Bei der Eingabe er-

scheint ein Datenbankfeld, aus dem ein Arti-

ausgewidhlt werden kann (z.

Zur Auswahl von Werten oder Zeichen aus

einer vorgegebenen beschriankten Liste.

Zur Auswahl eines Kantenmaterials

(Ausfiihrliche Beschreibung im Text):

Typ Beispielvorgabe Erlauterung
Mal 480 mm
Wert 5
B. Menge).
Zeichen A
Artikel Deko 19mm
kel
B. ,Material Kas
ten”)
Liste 100;80;100;120
Kante Buche 3/25mm
Flache Furnier Buche

Usw.

,Neu anfiigen Artikel“.

Im Dialog , Neue Zeile“ legen Sie als
Menge ,2° fest, als Text ,Seitenteil®.
Das dritte Eingabefeld fragt nach dem
Material. Sie kénnen hier einfach einen
Artikel aufrufen, aber geplant ist ja,
auf die Parameter zuzugreifen. Sie er-
kennen, dass Sie im Feld , Artikel” die
rechte Maustaste driicken kénnen. Tun
Sie das, offnet sich ein Kontextmeni
mit den fiir dieses Eingabefeld geeigne-
ten Parametern.

Wihlen Sie ,,Kastenmaterial“ aus. Im
Feld erscheint der Parameternamen
mit vorangestelltem ,@“ (in diesem Zu-
sammenhang ,, Klammeraffe“ genannt).
Das @ ist das Signal fiir P123 Corpora,
dass danach ein Parametername folgt.
Klicken Sie auf,,OK“, um Ihre Eingabe

Zur Auswahl eines Furniers, einer Lackierung

zu bestitigen. Nun wird der Eingabe-
bereich im oberen Buchteil interessant,
und im Gegensatz zum vorherigen Bei-
spiel (Regal) werden diesmal auch alle
Felder genutzt. Sie erkennen sofort,
dass das Feld , Kanten“ die beiden an-
gelegten Kanten-Parameter enthélt.
Als Lange und Breite sind 1000 mm
vorgegeben.

Die Lange der Seitenteile entspricht
der Kastentiefe. Diese ist aber nicht
mehr festgelegt, so dass Sie nicht ,,100
mm"“ oder dhnlich schreiben diirfen.

Markieren Sie, falls nicht automa-
tisch geschehen, die Vorgabe ,,1000,00
mm"“, Klicken Sie jetzt mit der rechten
Maustaste in das Eingabefeld , Lange®.
Ein Kontextmenu o6ffnet sich, das alle
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erfafliten Parameter enthalt.

Wihlen Sie die ,Kastentiefe“ aus.
Das Kontextmenii verschwindet und
J@Kastentiefe“ steht im Eingabefeld.
Gleichzeitig sehen Sie rechts den Wert,
den die Zeile mit den Vorgabewerten
der Parameter annimmt. Dies wird
spéater interessant, sobald Sie kompli-
zierte Formeln eingeben. Wechseln Sie
ins nichste Feld ,Breite“ und ersetzen
Sie die Vorgabe ,,1000,00 mm“ mit Hilfe

des Kontextmeniis durch ,Kastenho-
he“.

Der Oberseite soll der Umleimer Typ
,Kastenkante“ zugeordnet werden.
Dazu klicken Sie einmal auf die Kas-
tenkante, die dann markiert dargestellt
wird. Nun klicken Sie auf die Schaltfla-
che , L fir ,links“, da links und rechts
stets in Richtung der Linge zu denken
sind. Sofort erscheint die Kastenkante
im Anzeigefeld neben der angeklick-

ten Schaltflache und die Zuordnung ist
festgelegt.

Der Vorgang ist einfach, wenn man
einmal das Prinzip verstanden hat: In
der Tabelle unterhalb der Plattenskiz-
ze wéahlen Sie den passenden Umlei-
mer (oder auch mehrere gleichzeitig)
aus und tbertragen diese Auswahl
durch Klick auf die entsprechende Sch-
malseite. Entsprechend konnen Sie
auch eine irrtimliche Zuordnung 16-
schen: Sie wéhlen in der Tabelle unter-
halb der Plattenskizze nichts aus und
klicken erneut auf die entsprechende
Schmalseite. Thre Auswahl (,,nichts®)
wird ibertragen und eine bestehende
Eingabe gel6scht.

Erzeugen Sie tiber das Kontextmenii
im Tabellenbereich eine neuen Zeile.
Alle Felder sind mit den Eingaben der
vorherigen Zeile vorbesetzt. Lassen Sie
als Menge ,,2“ stehen, als Text geben
Sie ,vorne/hinten® ein und als Artikel
wihlen Sie wie vorher tiber das Kon-
textmenu ,, Kastenmaterial“ aus.

Die Breite von Vorder- und Hinter-
stlick ist abhéngig von der Kastenhdhe,
aber um 5 mm oben und um 12 mm zu-
ziglich der Materialstarke des Bodens
unten kleiner.

Die Lénge der Stiicke ergibt sich aus
der lichten Breite und dem durch den
Beschlag festgelegten Abzugsmal} von
20 mm auf jeder Seite. Rufen Sie tber
das Kontextmenti im Eingabefeld ,,Léan-
ge“ den Parameter ,LichteBreite“ auf
und ziehen Sie 40 mm ab.

Rufen Sie im Breiten-Eingabefeld
das Kontextmenii auf und wihlen Sie
wie schon beim Seitenteil die Kasten-
hohe. Schreiben Sie nun dahinter ,-17
mm* fir das feste Abzugsmal}. Damit
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die Formel besser lesbar ist, konnen Sie
nach Belieben Leerzeichen vergeben.

Die Stiarke des Bodens konnte sich
veriandern, wenn beim Parameter Kas-
tenmaterial z. B. eine 13-mm-Platte
gewahlt wird. Auch hierfiir bietet P123
Corpora einen geeigneten Mechanis-
mus: Tragen Sie von Hand hinter die
schon eingegebene Formel ein weiteres
Minuszeichen ein und rufen Sie dann
uber das Kontextmenii ,Kastenmateri-
al Starke“auf.

Erinnern Sie sich an die Begriffs-
festlegung ganz am Anfang? Sie haben
gerade eine ,Eigenschaft® aufgerufen,
also ein MaB, das sich aus einem Para-
meter ergibt und nicht selber Parame-
ter ist. Entsprechend wird auch ,@Kas-
tenmaterial.Starke“ mit dem Punkt als
Trenner eingetragen.

Auch diese beiden Stiicke erhalten
oben einen Umleimer: Klicken Sie wie-
der in der Tabelle unter der Plattens-
kizze auf ,Kastenkante“ und danach
auf die ,L(inks)“-Schaltfldche (wieder
links, weil in Richtung der Linge). Da-
mit sind die vier senkrechten Kasten-
teile fertig.

Den Schubkastenboden kénnen Sie
mit dem Erlernten schon alleine ein-
geben. Wihlen Sie als Artikel wieder
den Parameter ,Kastenmaterial® und
tragen Sie alles so ein, wie Sie es auf
der Abbildung erkennen kénnen. (Um

rationell zu fertigen, wird der Boden
aus demselben Material wie der Rest
gebaut; aus demselben Grund wird er
nicht eingenutet).

Die Blende wiederholt nochmals die-
selben Eingaben mit einigen Abwei-
chungen. Legen Sie die Zeile neu an,
geben Sie als Menge ,,1% als Text ,,Blen-
de“ und als Material fest (also nicht
uber das Kontextment) ,Spanplatte
19 mm roh V 20 E“ aus der Artikel-
gruppe ,,Mdobel\Platten“ an. Die Hohe
und Breite haben Sie auf der Parame-
terseite eingetragen und konnen tiber
das Kontextmenu direkt in die Felder
,Linge“ und ,Breite“ Ubertragen wer-
den. Der Umleimer ,Blendenkante®
wird allen vier Seiten zugeordnet, in-

dem Sie ihn zuerst in der Tabelle unter
der Plattenskizze selektieren und dann
nacheinander die Schaltflachen fiir die
vier Schmalseiten anklicken.

Neu ist, dass Sie auch ein Furnier
zuordnen miissen; die Eingabe gleicht
der bei den Umleimern. Sie selektieren
in der rechten Tabelle das , Blendenfur-
nier” und klicken auf die kleinen quad-
ratischen Schaltflichen , V(orne)“ und
,H(inten)“.

Bei den Beschligen vernachléssi-
gen wir alles auller den Ausziigen; die
Verbinder und Schrauben kénnten Sie
selbstverstindlich genauso als Zeilen
erfassen. Interessant an den Ausziigen

ist, dass nicht ein Artikel in verschie-
denen Abmessungen, sondern je nach
Schubkastenldnge verschiedene Arti-
kel gewihlt werden. Dies wird tiber das

noch nicht benutzte Eingabefeld ,Be-
dingung“ realisiert. (Die Original-Qua-
dros sind in einer sehr feinen Stufung
alle 20 bzw. 30 mm erhéltlich. Fur die-
ses Beispiel wird eine 50-mm-Stufung
angenommen).

Legen Sie eine neue Zeile mit der
Menge ,,1“ und dem Text ,,Auszug” an.
Als Artikel wéihlen Sie ,Vollauszug 300
mm“ aus der Artikelgruppe ,,Médbel \
Beschlédge \ DaVinci“. Sie sehen sofort,
dass die Eingabefelder fiir Breite und
Lénge fehlen, da der Artikel die Einheit
,Stuck” hat, erkennt P123 Corpora,
dass eine Eingabe nicht notwendig ist.
Klicken Sie in das Feld ,Bedingung®,
um festzulegen, dass dieser Artikel nur
gewidhlt wird, wenn die Kastentiefe
kleiner als 350 mm ist. Dazu tragen Sie
,@Kastentiefe < 350 ein.

Die nichste Zeile tragen Sie genauso
ein, rufen als Artikel aber ,Vollauszug
350 mm“ auf. Die Bedingung erfordert
nun die Abfrage einer minimalen und
einer maximalen Korpustiefe, was tiber
die Formel ,@Kastentiefe >= 350 und @
Kastentiefe < 400“ geschieht. Die nach-
folgenden Zeilen tragen Sie bitte ent-
sprechend ein: Den Vollauszug 400 mm
mit der Formel ,@Kastentiefe >=400
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und @Kastentiefe < 450“, den Vollaus-
zug 450 mm usw. entsprechend. Achten
Sie auf die Hakchen hinter den Zeilen
im Tabellenbereich: Nur die Zeilen,
deren Bedingung erfullt ist, haben ein
grines Hékchen; ein graues Hédkchen
weist auf die Zeilen mit nicht erfillter
Bedingung hin. Haben Sie hier einmal
ein Stoppschild stehen, enthélt die Zei-
le einen Fehler.

Der Griff wird stets ein anderer sein,
so dass auch hier die Abfrage tber ei-
nen Parameter sinnvoll ist. Wechseln
Sie also zunéchst zuriick zur Seite Pa-
rameter und legen Sie einen neuen Pa-
rameter ,,Griff, vom Typ ,Artikel“ an.
Als Vorgabe wahlen Sie ,,Mobelgriff 100
mm*“ aus der Artikelgruppe ,,Griffe®.

Nun konnen Sie auf der ,,Zeilen“-Sei-
te den Griff wie in der Abbildung hin-
zufligen.

Figen Sie als letzte Handlung noch
eine Zeile an, mit der Sie die notwen-
dige Arbeitszeit festlegen. Die Ferti-
gungszeit wird gréBBenunabhéngig sein,
Sie konnten im Mengenfeld aber auch

mit einer geeigneten Formel die Zeit
abhéingig von der Grofe machen. Da-
mit ist die Stiickliste vollstindig erfasst
und konnte jetzt z. B. aus einem Ange-
bot oder aus einer weiteren Stiickliste
aufgerufen werden.

Gerade wenn man mit mehreren Pa-
rametern arbeitet, kann es hilfreich
sein, einmal den Aufrufdialog zu se-
hen. Dies konnen Sie erreichen, indem
Sie auf der Seite ,Parameter” auf die
Schaltflache ,Test” klicken. Denselben
Dialog sehen Sie, sobald Sie die Stiick-
liste vom Positionenbuch aus aufrufen.
Sie konnen Maf3e verdndern und in den
Feldern fur Blendenfurnier und -kante
sowile fir den Griff einen Artikel aus-

wéhlen.

Hier im Artikelbuch kénnen Sie nur
auf ,0K" klicken, alle Eingaben bleiben
wirkungslos.

Verlassen Sie jedoch die Artikelkar-
tei und rufen Sie den neu angelegten
Artikel in einer Position auf. Gehen Sie
dann auf ,Drucken” und wahlen Sie
,Fertigungslisten®. Klicken Sie die Lis-
ten wie folgt an - Arbeitszettel, Platten
und Kanten - wéahlen Sie dann , OK“
und sehen Sie, wie P123 Corpora aus
Thren Eingaben eine passende Platten-
liste erzeugt.
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So individuell wie Sie!

In diesem Teil des Vertiefungskurses werden Sie
Grundsatzliches zum Anpassen der Reporte erarbeiten.
Aber, fiir alle P123 Corpora-Neulinge gilt - Finger weg,
lieber P Software und Services anrufen.

des einzelne Formular (Angebot,

Lieferschein, Zeitenauflistung
usw.) das Layout und die zu drucken-
den Daten festgelegt. Der Reportgene-
rator wendet sich ausdriicklich nur an
fortgeschrittene Anwender. Alle ande-
ren bitten wir darum, Anderungen nur
mit der Unterstiitzung von PinnCalc
vorzunehmen!

Um einen Report zu verdndern, ru-
fen Sie den Reportgenerator iiber den
Mentpunkt ,Extras Reportgenerator”
auf.

Ein zweigeteilter Dialog offnet sich.
Im linken Bereich finden Sie eine Lis-
te der ,Vorlagen®, im unteren rechten
Bereich eine Liste der ,Reporte”. Um
das Prinzip zu verstehen, ist ein kurzer
Ausflug in die Theorie notwendig:

Fiir jeden Druckaufruf in P123 Cor-
pora existiert genau eine Vorlage. Der
Name der Vorlage darf nicht verdndert

I m Reportgenerator werden fir je-

werden, sonst findet P123 Corpora die
entsprechende Vorlage nicht und mel-
det einen Fehler. Die Vorlage selber
wird nicht gedruckt, sondern der zuge-
horige Report. Zu einer Vorlage kénnen
mehrere Reporte angelegt sein; dann

erscheint vor dem Drucken eine Aus-
wahlbox. Existiert eine Vorlage, aber
kein Report, kommt ebenfalls eine Feh-
lermeldung. Die Namen der Reporte
miissen unterschiedlich sein, damit Sie
eine sinnvolle Auswahl treffen kénnen.
Keine zwei Reporte diirfen (auch nicht
von verschiedenen Vorlagen) denselben
Namen haben.

Legen Sie einen Report neu an, wird
die Vorlage kopiert. Andern Sie danach
den Report, bleibt die Vorlage erhalten.
Andern Sie die Vorlage, dndern sich be-
reits angelegte Reporte nicht. Wie Sie
Anderungen von einem Report in ei-
nen anderen oder in eine Vorlage tiber-
tragen , wird am Ende erldutert.

Um einen Report zu dndern, wéihlen
Sie erst die entsprechende Vorlage und
dann im unteren Bereich den zugehori-
gen Report aus. Durch Doppelklick auf
den Report starten Sie den eigentlichen
Reportgenerator.

Diagonal schraffiert ist der nicht
bedruckbare Bereich (abhingig vom
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ausgewdhlten Drucker). Die grauen,
gestrichelten Linien begrenzen die Fla-
che, die der Tabellenbereich nutzt. Sie
verschieben diese, indem Sie auf die
Linie klicken (sie bekommt einen ro-
ten Rand). Klicken Sie erneut, lassen
Sie los, verschieben Sie nun die Linie
und fixieren Sie sie mit einem Klick.
Verschiedenfarbig schraffiert sind so-
genannte ,Sonderbereiche“, die vom
Programm zum Druckzeitpunkt mit
Daten gefillt werden. Die Bedeutung
dieser Bereiche und der einzelnen Spal-
ten in diesen Bereichen wird teilweise
nachfolgend, teilweise tabellarisch im
Abschnitt ,,Spalten® erldutert.

Einen Bereich verschieben

Um einen bestimmten Bereich zu
verschieben, gibt es zwei Moglichkei-
ten. Sie konnen ihn mit der Maus ver-
schieben, wie soeben beschrieben. Sie
konnen die Verschiebung aber auch nu-
merisch festlegen. Dies ist die bessere
Methode: Sie fertigen einen Probeaus-
druck an, messen nach, dass z.B. die
Anschrift 3 mm weiter nach oben soll
und dndern dies dann. Dazu klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf den
jeweiligen Bereich und wéhlen ,,Positio-
nen bearbeiten“ aus dem Kontextmenii.

In dem sich 6ffnenden Dialog kénnen
Sie die gewlnschten Werte eintragen.
Je nach Bereich werden auch Daten fiir
den Etikettendruck abgefragt. Wich-
tig fir Sie sind die X-Koordinate (vom
linken Seitenrand gemessen) und die
Y-Koordinate (vom oberen Seitenrand
gemessen) sowie Breite und Hohe.

Tabellen und Sonderbereiche

Sobald Sie mit der rechten Maustaste
auf den Tabellenbereich, die Spalten-
uberschriften oder einen Sonderbereich
klicken, offnet sich ein abweichender

Dialog. In den oberen zwei Dritteln des
Dialoges konnen Sie Trennlinien zwi-
schen den Spalten, Schattenzeilen und
Leerzeilen vor und hinter dem Bereich
einstellen.

Der untere Bereich erlaubt Thnen, fiir
die jeweils ausgewéihlte Spalte (iber
das Listenfeld oben rechts) Eingaben
zu treffen; im Beispiel sind die Spalten-
uberschriften abgebildet. Uber das Feld
,Breite“ konnen Sie die Breite der aktu-
ellen Spalte dndern. Dabei gilt:

(1) Andern Sie die Breite im Tabel-
lenbereich oder der Spaltentiberschrif-
ten, dndert sich jeweils der andere Be-
reich mit.

(2) Breitendnderungen auf der ersten
Seite wirken auch auf die zweite Seite.
(3) Die Breite der Spalten in den Son-
derbereichen wird fiir jeden Sonderbe-
reich einzeln eingestellt.

(4) Der Text der Spaltentiberschriften
wird fir beide Seiten getrennt einge-
stellt.

Eine alternative Methode der Brei-
tenénderung ist die Maus. Aktivieren
Sie den gewlnschten Bereich mit der
linken Maustaste; halten Sie dann die
Maus so auf die Trennlinie zwischen
den Spalten, dass Sie die Form eines
Doppelpfeils annimmt. Nun kénnen Sie
mit einem Klick die Linie aufnehmen
und mit einem weiteren Klick wieder
ablegen.

Eine Anderung in der Reihenfolge
der Spalten koénnen Sie ausschliefllich
mit der Maus vornehmen. Aktivieren
Sie den Tabellenbereich mit der linken
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Die Symbole am oberen Bildrand und ihre Bedeutung

Schaltet zwischen der ersten und den Folgeseiten hin und her. Die
Darstellung der zweiten Seite enthélt auch etliche Sonderbereiche,
die unabhéngig von der Seitenzahl am Ende des Ausdruckes erschei-
nen (also je nach Lénge schon auf der ersten oder erst auf z. B. der
zehnten Seite).

Aktiviert die Sonderbereiche “Seitenanfang” nur ab der zweiten Sei-
te) und “Seitenende”.

Aktiviert die Sonderbereiche “Ubertrag oben” (nur ab der zweiten
Seite) und “Ubertrag unten”.

Aktiviert die Sonderbereiche “Tabellentite]” und “Seitennummer”
oben.

Aktiviert den Adressblock (nur auf der ersten Seite) und den ,, Text in
Tabelle*

Schaltet zwischen Hoch- und Querformat um. Die Seitengrofle &an-
dern Sie, indem Sie in den Einstellungen des gewiahlten Druckers die
entsprechende GrofBe als Standard einstellen.

Fugt oben links auf der aktuellen Seite ein Skizzen- oder ein Textfeld
ein. Sie konnen das Feld nachtréglich an die gewiinschte Position
schieben, in der GroBe verdndern und mit Inhalt versehen.

Ermoglicht die Auswahl eines Druckerschachtes fir die aktuelle Sei-
te. Beachten Sie, dass die Auswahl von ,,Manuell“ bei den meisten
Druckern bewirkt, dass der Ausdruck gestoppt wird, bis Sie am Dru-
cker eine Taste driicken. Sie haben hier die Moglichkeit, fiir die erste
und zweite Seite eine getrennte Papierzufiihrung zu wéhlen.

Offnet einen Zusatzdialog, in dem Sie den gewiinschten Drucker ein-
stellen sowie die verwendeten Zeichensitze anpassen.

Offnet eine Tabelle der méglichen Variablen, die Sie einfiigen kén-
nen.

Ermoglicht einen Probedruck sowie einen Ausdruck einer tabellari-
schen Reportbeschreibung fiir interne Zwecke. Da der Probedruck
keine Daten enthélt, wird man meistens den Reportgenerator doch
verlassen und direkt im Programm einen Probedruck auslésen.

Maustaste; halten Sie dann die Maus
so neben die Trennlinie zwischen den
Spalten, dass Sie die Form einer Spalte
zwischen zwei Pfeilen annimmt. Nun
konnen Sie mit einem Klick die Spal-
te aufnehmen und mit einem weiteren
Klick wieder ablegen.

Je nach Report stehen verschiedene
Sonderbereiche zur Verfiigung, die vom
Programm mit speziellen Daten gefiillt
werden. Gerade in den Sonderberei-
chen sollten Sie nur dann Anderungen
vornehmen, wenn Sie sich tiber die

Auswirkungen genau im Klaren sind.
Eine Ausnahme stellt die Anpassung

an veranderte Spaltenbreiten im Tabel-
lenbereich dar. Haben Sie Spalten in
der Breite geéindert, neue Spalten ak-
tiviert o. 4., werden diese Anderungen
nicht automatisch zu den Sonderberei-
chen ubertragen. Dies fiihrt in der Re-
gel dazu, dass z. B. Summen nicht un-
ter den dazugehorigen Spalten stehen.
Sie vermeiden dies, indem Sie nach der
Anderung im Tabellenbereich alle Son-
derbereiche der Reihe nach aufrufen
und die Schaltfliche ,Ubernehmen”
einmal anklicken.

Ubertragen der Anderungen von einem
Report zum nachsten

Diese Funktion benétigen Sie , wenn
Sie z. B. das Angebot eingerichtet ha-
ben und nun alle Anderungen zur Auf-
tragsbestitigung, Rechnung usw. tiber-
tragen wollen. Dazu arbeiten Sie bitte
strikt die nachstehende Befehlsfolge
ab:

(1) Ausgangspunkt ist die Tabelle
der Vorlagen und Reports, wie Sie sie
direkt nach Aufruf Gber ,Sonstiges Re-
portgenerator sehen. Suchen Sie im
linken Bereich ,Vorlagen“ die zu an-
dernde Vorlage aus und rufen Sie tiber
das Kontextmenii die Funktion , Vorla-
ge aus Report” auf.

(2) Wéhlen Sie in dem erscheinenden
Dialog den vorher fertiggestellten Re-
port aus, den Sie kopieren méchten und
klicken Sie auf OK.

(3) Loschen Sie tiber das Kontextme-
nli im unteren Bereich einen bereits
vorhandenen Report. Alternativ kon-
nen Sie den Report auch zunédchst um-
benennen und spéter 16schen.

(4) Rufen Sie iiber das Kontextmenti
im unteren Bereich ,Neu“ auf. Uber-
nehmen Sie den Namensvorschlag oder
veréndern Sie ithn nach ihren Win-
schen.

(56) Gehen Sie durch Doppelklick in
den neu angelegten Report und passen
Sie 1thn an (tauschen Sie z. B. das Wort
»2Angebot“ gegen ,,Rechnung®).
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Ein Bild sagt mehr
als 1000 Worte!

Lernen Sie in diesem Teil des Vertiefungskurses

das leistungsfahige integrierte 2D-CAD kennen.

Haben Sie das Beispiel durchgearbeitet, konnen Sie

das Vorgehen leicht auf die anderen Befehle libertragen.

n allen Stellen in P123 Corpora,
wo eine Zeichnung eingegeben

A werden kann, treffen Sie auf

dasselbe 2DCAD, das in diesem Ab-
schnitt ausfiihrlich beschrieben wird.
Sie konnen sowohl selber Zeichnungen
erstellen als auch fertige Bilder (Bit-
maps) und DXF-Dateien importieren.

Das 2D-CAD von P123 Corpora stellt
an allen Stellen dieselben Zeichenfunk-
tionen bereit. Die Bedienung weicht
in einigen Punkten von anderen Zei-
chenprogrammen ab, da hier der Mit-
telweg zwischen einem ausgewachse-
nen CAD-System und einem kleinen,
einfach zu bedienenden ,Zeichenpro-
gramm® geschaffen wurde. Das Ergeb-
nis ist ein leistungsfihiges 2D-CAD,
dessen Bedienung trotzdem nicht zu
kompliziert ist.

Diese Ubung stellt nicht jeden einzel-
nen Zeichenbefehl vor. An einem sehr
einfachen Beispiel werden die Grund-
prinzipien aufgezeigt, die Sie dann
auf die nicht beschriebenen Befehle
ubertragen kénnen. Um die Beispiele
nachzuvollziehen, rufen Sie z. B. einen
bestehenden Vorgang auf, tragen eine
neue Position ein und wechseln dort
zur Seite ,,Skizze“. Ob der Hintergrund
schwarz oder weil} ist, konnen Sie in
den Programmeinstellungen festlegen (
,CAD invers®).

Oben sehen Sie eine Reihe von
Schaltflachen, tiber die die meisten
Zeichenbefehle aufgerufen werden. Zu-
satzlich kénnen Sie im Zeichenfeld mit
der rechten Maustaste ein sehr aus-
fihrliches Kontextmenti aufrufen.

Um die Bedeutung
der Schaltflachen
nicht erraten zu mis-
sen, halten Sie die
Maus (ohne zu Kkli-
cken) einen Moment
uber eine Schaltflache.

Im Kontextmeni (rechte Maustaste
ins Zeichenfeld) haben Sie neben al-
len Zeichenfunktionen noch erweiterte
Moglichkeiten, z. B. die Farben ein-
zustellen. Sehr wichtig sind hier die
Funktionen des Unterments ,,Einstel-
lungen®. Viele dieser Einstellungen ma-
chen genau den Unterschied zwischen
einem Zeichenprogramm und einem
2D-CAD aus.

Corpora ermoglicht Thnen spéter,
die Skizze neben den Text in die Posi-
tion zu stellen. Wenn die Einstellung
»Zeichnung malstabsgerecht” ausge-
schaltet ist, wird die Skizze dabei so
verkleinert, bis sie in der Breite passt.
Mochten Sie einen definierten Mal-
stab, also 1:10, 1:25, 1:50 usw., miissen
Sie ,Zeichnung maflstabsgerecht ein-
schalten. Mit dem nicht-ausgefiillten
Quadrat im Lineal kénnen Sie fiir jede
Position separat die Breite der Bild-
spalte einstellen.
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Zeichnen und Fangen

Hier kénnen Sie auf die Zeichenfunk-
tionen wie Ellipse, Rechteck oder auch
Schrankkorpus zurtickgreifen. Spezi-
ell beim Zeichenprogramm gilt: Ubung
macht den Meister! Wenn Sie einmal
eine Stunde gezeichnet haben, werden
sich fast alle offenen Fragen von selbst
gekldart haben. Hier erhalten Sie das
Ristzeug, um erfolgreich beginnen zu
konnen.

Rufen Sie die Funktion , Recht-
eck” (zweite Schaltfliche in der
obersten Reihe) auf. Klicken Sie ir-
gendwo in die Ndhe der unteren linken
Ecke des Zeichenfeldes und bewegen
Sie dann die Maus nach unten rechts.
Gummibandartig spannt sich ein
Rechteck auf, dessen obere rechte Ecke
Sie nun mit der Maus hin- und her-
schieben kénnen.

Fixieren Sie nun die Ecke mit einem
erneuten Mausklick: Das erste Recht-
eck ist fertig. Bewegen Sie nun die
Maus einmal tiber die Ecken des Recht-
eckes, so werden Sie feststellen, dass
sich der normalerweise kreuzférmige
Mauszeiger in eine Hand verwandelt,
sobald Sie einer Ecke zu nahe kommen.
Damit wird die ,Fang“-Funktion von
P123 Corpora symbolisiert.

Um das Zeichnen zu erleichtern, hilft
Thnen P123 Corpora, einen bereits ge-
zeichneten Punkt erneut zu treffen, um
z. B. von dort aus weiterzuzeichnen.
Gefangen wird je nach gezeichnetem
Objekt (Rechteck, Ellipse) an verschie-

denen Punkten, in der Regel aber an
den Ecken und in der Mitte zwischen
den Ecken. Sobald Sie mit der handfor-
migen Maus klicken, setzt P123 Cor-
pora den Punkt automatisch direkt an
den berets vorhandenen.

Position und Eigenschaften

Das millimetergenaue Klicken mit
der Maus kann zum Geduldsspiel
werden. Wenn Sie die Koordinaten ei-
nes Punktes genau kennen, koénnen
Sie statt Mausklick auch die Taste F3
dricken und die Werte eintippen. Der
Nullpunkt liegt dabei ganz unten links;
welcher Abstand auf der Zeichenflédche
welchen Koordinaten entspricht, hangt
von den Einstellungen unter ,Malstab
einstellen”, ,Maleinheit einstellen®
und ,Zeichenflache einstellen® (alle
uber das Kontextmenii zu erreichen)
ab.

Um ein Objekt wihrend des Zeich-
nens zu konkretisieren oder nachtrég-
lich zu verdndern, konnen Sie sich die
Eigenschaften dieses Objektes (also z.
B. des gerade gezeichneten Rechteckes)
anzeigen lassen.

Wihrend des Zeichnens driicken Sie
dazu einfach die Taste F2 und es 6ffnet
sich der Eigenschaften-Dialog, in dem
Sie Eingaben vornehmen kénnen. Bei
einer nachtrédglichen Anderung wah-
len Sie zunéchst die Funktion ,Ent-
haltene Objekte selektieren” (zweite
Schaltfldche in der zweiten Reihe) und
ziehen ein Feld auf, das das gezeich-
nete Rechteck zumindest teilweise ein-
schlieBt.

Wenn Sie das Rechteck ,erwischt®
haben, werden die Fangpunkte grin
hervorgehoben. Driicken Sie nun eben-
falls die Taste F2, offnet sich der Ei-
genschaften-Dialog, in dem Sie auch
Veranderungen vornehmen kénnen. Je
nach Objekt verdndert sich der Eigen-
schaften-Dialog, so sieht er fiir einen
Schrankkorpus anders aus als fiir eine
Ellipse. Die Art des Aufrufes ist aber
immer gleich.

Mit dem Zeichenprogramm kon-
nen Sie von der Schrankfront bis zum
Grundriss fast alles zeichnen, was in
der Tischlerei anféllt. Beispiele helfen
wenig; stellen Sie sich eine konkrete
Aufgabe und fangen Sie einfach an. Die
Online-Hilfe enthélt zu allen Zeichen-
funktionen eine ausfiihrliche Erldute-
rung.

Ist Thre Zeichnung erstellt, haben Sie
die Moglichkeit, diese auch aulBlerhalb
von P123 Corpora als DXF abzuspei-
chern. Dazu wéhlen Sie den DXF-But-
ton ganz rechts oben in der Sym-
bolleiste
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Anforderungen fiir den Bitmapimport

Wenn Thnen ein Bild vorliegt, das Sie
nach P123 Corpora importieren moch-
ten, sind dazu nur wenige Schritte not-
wendig. Sobald Sie ein Bild von einem
Datentrdger, aus dem Internet oder
Threm Scanner in P123 Corpora einbin-
den mochten, nutzen Sie die Funktion
zum ,,Bitmap-Import®.

Bilder importieren

Sie klicken auf die Schaltfliche

,Bitmap einfliigen“ (zweite Schaltfldche

oben rechts). Klicken Sie danach

irgendwo auf die Zeichenfldche
und ziehen Sie ein Rechteck von belie-
biger GroBe auf. (Die GroBe ist tatséch-
lich egal, wihlen Sie eine GroBe, bei
der Sie das Bild noch erkennen konnen,
lieber zu grof als zu klein). Klicken Sie
erneut, um die zweite Ecke zu fixieren.
Sofort 6ffnet sich eine Standard-Datei-
auswahlbox, in der Sie den Pfad zu Th-
rem Bitmap angeben missen.

Nach Klick auf ,,OK“ erscheint eine
weitere Abfrage, die es erlaubt, eine be-
stimmte Farbe (voreingestellt ist ein
helles Violett) transparent erscheinen
zu lassen. So konnen Sie einen Turdra-
cker auf ein Turblatt setzen, ohne ein
weilBes Rechteck um den Driicker sicht-
bar werden zu lassen. Sobald Sie da-
nach auf ,,OK“ klicken, erscheint das
Bitmap. Beachten Sie, dass nur die
Hohe des Bitmaps der Hohe des von Th-
nen aufgezogenen Rechteckes ent-
spricht; die Breite wird automatisch
angepasst.

Bitmapimport iiber die Zwischenablage

Der Austausch tber die Zwischen-
ablage ist die einfachste Moglichkeit,
Bitmaps aus anderen Windows-An-
wendungen zu kopieren. Die Zwischen-
ablage fasst genau eine Sache zur Zeit:
Kopieren Sie ein Bild in die Zwischen-
ablage, wird der vorherige Inhalt ge-
16scht. Die Anwendung, in der das Bild
enthalten ist, muss geoffnet sein und
das Bild sichtbar sein.

Als Anwendung kommen Bildbear-

beitungsprogramme, Acrobat Reader
oder Internet-Browser in Frage. Mar-
kieren Sie den gewiinschten Bereich
oder das gewiinschte Bild und rufen
dann den Kopierenbefehl auf. Wech-
seln Sie jetzt zu P123 Corpora. Klicken

Sie nun auf die Schaltfliche und

das Bild wird mittig eingefiigt.
Setzen Sie ein Bild aus mehreren Ele-
menten zusammen, koénnen Sie das
Bitmap auch noch nachtriglich ver-
schieben oder in der Grofle skalieren,
indem Sie es an den griinen Markie-
rungspunkten anfassen. Bitte beachten
Sie, dass die Seitenverhiltnisse nicht
beibehalten werden, wenn Sie an den
Eckpunkten ziehen.

Das Einfiigen von Bildern aus der
Zwischenablage funktioniert tibrigens
auch im Bereich der integrierten Text-
verarbeitung.

Drucken

Zeichnungen und Bitmaps koénnen
nicht nur klein neben der Position, son-
dern auch in einem definierten Mal-
stab separat ausgedruckt werden. Kli-
cken Sie auf das Druckersymbol (nicht
die ,Drucken“-Schaltfliche“ links un-
ten). Es offnet sich der Druckendialog,
in dem Sie beliebig den Malstab und
den Druckbereich verédndern kénnen.

Bei Malistab wird der Wert vorge-

schlagen, der den groBBtmoglichen Aus-
druck erzeugt. Verdndern Sie manuell
den Malistab, konnen Sie bei ,,Druck-
groBe“ nachlesen, wie grof3 Thr Aus-
druck wird. Mochten Sie nur einen spe-
ziellen Bereich drucken, wahlen Sie
“Markieren”. Nun klicken Sie auf die
linke obere Ecke des Ausschnittes, den
Sie drucken mdchten. Sie ziehen einen
Kasten auf und fixieren die untere
rechte Ecke des Ausschnittes. Im An-
schluss erscheint wieder der Druckdia-
log. Nach Klick auf ,OK“ wird die
Zeichnung ausgegeben.
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Die Grundlagen der Bedienung von
P123 Corpora - das kleine 1*1!

Die Bedienung von P123 Corpora ist so einheitlich, dass die grundsatzlichen
Funktionen umfassend gemeinsam dargestellt werden kénnen,
- denn sie sind an allen Stellen gleich!

ie einheitliche Bedienung von
D P123 Corpora verkiirzt den Ei-

narbeitungsaufwand. Die Ele-
mente wie Bicher, Texteingabefelder
und Standard-Schaltflichen werden
am Beispiel erldutert.

Bei der Oberflache wurden neueste
ergonomische Gesichtspunkte bertck-
sichtigt; vor allem wurde Wert auf eine
einheitliche Gestaltung gelegt. So wer-
den Thnen selbst Mentipunkte, die Sie
noch nie aufgerufen haben, auf den ers-
ten Blick vertraut vorkommen. Anhand
des Farbleitsystems wissen Sie auch
immer, auf welchen Bereich sich Thre
Eingabe beziehen. So finden Sie sich
einfach schneller durch das Programm.
Zunichst ein kurzer Uberblick zur Be-
griffsklarung:

Meniis und Fensterliste

Am oberen Bildschirmrand von P123
Corpora finden Sie die Meniileiste, die
zu den einzelnen Programmteilen
fithrt. Sie kénnen beliebig viele Fenster
offnen; damit Sie nicht den Uberblick
verlieren, kénnen Sie in der , Fenster-
liste®, die alle offenen Fenster anzeigt,
zwischen den einzelnen Bildschirm-
fenstern wechseln. Sie finden sie tiber
den Mentupunkt ,Hilfe | Fensterliste
nach oben®.

Biicher

Die Eingabe- und Anzeigedialoge
werden , Biicher genannt. Im unteren
Bereich finden Sie stets einen Tabellen-
bereich und dartiber verschiedene Ein-
gabe- und Anzeigefelder. Wie ein echtes
Buch haben auch die Corporabicher
mehrere Seiten. Sie schalten zwischen
den Seiten mit Klick auf die Beschrif-
tung in der Navigationsleiste am lin-
ken Rand hin und her. Uberall gleich
sind die sieben Schaltfldchen unten.

Die Meniileiste

Die Meniileiste am oberen Bild-
schirmrand erlaubt den gleichzeitigen
Aufruf mehrerer Programmteile. Im
Bild sind zur Ubersicht alle Meniis ein-
mal heruntergeklappt.

Kalkulation:
Hier geht es in die Kundenkartei und
Sie konnen vom Angebot bis zum
Brief alles erledigen.

Zeiten:
Von Zeiterfassung, Urlaubsplaner bis
zur Nachkalkulation sehen Sie hier
alles auf einen Blick..

Kosten:
Die Kostenrechnung ist vorwiegend
fur grofere Betriebe interessant und
erlaubt verschiedenste Auswertun-
gen.

Termine:
Uberblick iber alle eingetragenen
Termine

Kunden-OPV (Offene-Posten-Verwaltung):
Uberblick tber Thre Forderungen
und ein komplettes Mahnwesen.

Kasse:
Hier fihren Sie Ihr Kassenbuch mit
allen Belegen.

Lieferanten-OPV:
Tragen Sie hier Thre Lieferan-
ten-Rechnungen ein, gewinnen Sie
Daten fiir die Material-Nachkalku-
lation und einen Uberblick tiber Thre
Verbindlichkeiten.

Artikel:
Preise und Kalkulationen sind hier
hinterlegt bzw. einzulesen.

Material:
Von Bestellung bis Wareneingang
und Lager behalten Sie den Uber-
blick

Technik:
An dieser Stelle bearbeiten Sie jene
Daten, auf die die Konstruktionspro-
gramme zuriickgreifen.

Extras:
Stammdaten Thres Betriebs sowie
Formulare, Lexikon und Taschen-
rechner finden Sie hier.

OpenOffice:
Ein vollstdndiges Officepaket steht
hier zur Verfigung.

Internet:
Direkt bei PinnCalc finden Sie Neu-
heiten, Lernfilme u.v.m.

Hilfe:
Eine vollstindige, bebilderte Hilfe-
funktion nach Windows-Standard so-
wie Informationen {iber Ihre aktuelle
Corpora-Version.
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Biicher

Mit , Bicher” wird der Standard-Bild-
aufbau von P123 Corpora umschrieben.
Sie bestehen aus immer wiederkehren-
den Elementen wie dem Tabellenbe-
reich, den Befehlen am unteren Rand
sowie den Punkten der Navigations-
leiste am linken Rand, mit denen zwi-
schen den einzelnen Bildschirmseiten
hin- und hergeschaltet wird. Diese Art
Buch bildet P123 Corpora in fast allen
Dialogen ab. Dabei gehen die Moglich-
keiten von P123 Corpora tber die eines
realen Buches hinaus; so passen sich z.
B. abhéngig von der Auswahl auf der
ersten Seite die hinteren Seiten dieser
Auswabhl an.

Damit Sie die folgenden Erlauterun-
gen nachvollziehen konnen, rufen Sie
den Mentipunkt ,Artikel | Artikelgrup-
pen” auf. Gehen Sie im Tabellenbereich

auf Mobel/Platten und machen Sie
einen Doppelklick. Es o6ffnet sich das
nachstehend abgebildete Artikelbuch,
das hier zum Erlernen der Bedienung
exemplarisch herhélt.

Arbeiten im Tabellenbereich

Auswahl der Datensatze:
Sobald Sie ein Buch 6ffnen, enthalt
der Tabellenbereich eine Liste aller
Datensétze, die zu dem jeweiligen
Buch passen. Im Beispiel: Das gera-
de gedffnete Artikelbuch enthélt alle
Artikel der gewéhlten Artikelgruppe.
Ein Tabellenbereich kann auch leer
sein, wenn Sie z. B. gerade eine neue
Artikelgruppe angelegt haben und
dieser noch keine Artikel zugeordnet
wurden. Von den Zeilen im Tabel-
lenbereich wird normalerweise eine

schwarz hinterlegt dargestellt. Die-
ser Datensatz ist ausgewéhlt, d. h.
der Eingabebereich und die hinteren
Buchseiten beziehen sich auf genau
diesen Datensatz. Um einen anderen
Datensatz auszuwéhlen, klicken Sie
auf die entsprechende Zeile im Tabel-
lenbereich.

Mehrfachauswahl:

Fast alle Tabellenbereiche erlauben,
mehrere Datensétze gleichzeitig aus-
zuwéhlen, um z. B. zehn Mahnungs-
vorschldge auf einmal zum Druck zu
markieren. Zwei Wege gibt es :
Stehen die Datensitze im Tabellen-
bereich direkt untereinander, klicken
Sie zunéchst auf den obersten Daten-
satz. Dann Kklicken Sie mit gedriick-
ter Shift-Taste auf den untersten
Datensatz. Alle dazwischenliegenden
Datensitze werden grau hinterlegt.
Falls Sie sich geirrt haben oder eine
Auswahl wieder riickgéngig machen
mochten, klicken Sie auf irgendeinen
anderen Artikel.

Bei getrennt liegenden Datensétzen
beginnen Sie wieder damit, dass Sie
den obersten Datensatz anklicken.
Nun klicken Sie alle weiteren Daten-
sédtze in beliebiger Reihenfolge mit
gedriickter Strg-Taste an. Auch hier
werden die ausgewidhlten Datensitze
grau hinterlegt.

Suchfeld und Suchwert:

Wenn Sie ein Buch 6ffnen, sehen Sie
in der Regel alle Datensitze, die in
dem Buch angelegt wurden (z. B. in
der Artikelgruppe ,Platten“ alle hier
befindlichen Artikel). Sie haben die
Moglichkeit, aus der vollstandigen
Liste der Datensétze eines Tabellen-
bereiches nur einen Teil anzeigen zu
lassen. Hierzu dienen die Eingabefel-
der ,Suchfeld” und ,,Suchwert“ ober-
halb der eigentlichen Tabelle. Das
,Suchfeld” legt fest, in welcher Spalte
nach dem ,Suchwert gesucht wird.
Die Voreinstellung fiir das Suchfeld
lautet ,,Bezeichnung®, der Suchwert
ist leer. Ein leerer Suchwert bedeu-
tet, dass die Auswahl nicht einge-
schriankt ist und alle Datensétze an-
gezeigt werden. Tragen Sie als
Suchwert ,25T“ ein und akti-
vieren Sie Ihre Auswahl mit:

Sofort sehen Sie nur noch die Artikel,
deren Bezeichnung (=Suchfeld) mit
2ST (=Suchwert) anfiangt. Andern Sie
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nun das Suchfeld auf ,Text“, indem
Sie auf den Pfeil neben dem Suchfeld
klicken und aus der ausgeklappten
Tabelle Text auswéhlen.

Als neuen Suchwert legen Sie

L,H“ fest. Aktivieren Sie eine

neue Auswahl mit Klick auf:

Nun sehen Sie nur noch Artikel, de-
ren Kurztext mit H anfangt. (Die Su-
che unterscheidet nicht zwischen
GroB3- und Kleinbuchstaben; wiirde
ein Artikel mit einem kleinen ,h“ an-
fangen, wiirde er ebenfalls ange-
zeigt). Als letztes Beispiel suchen Sie
alle Platten heraus, die das Wort
,weil" irgendwo im Text haben. Dazu
geben Sie als Suchwert ,,..weil3..“ ein
und l6ésen die Suche aus. Mit dieser
Methode konnen Sie sehr leicht einen
Artikel finden, von dem Sie nicht ein-
mal die genaue Bezeichnung wissen.

Alle Suchmoglichkeiten auf einen
Blick zeigt abschlieBend die Tabelle:

Ubersicht der Suchméglichkeiten::

Bsp. |findet z.B. Erlauterung
H Holz, Hartfaser Feldanfang
Ha Hartfaser, Haustiir | Feldanfang
Ha.. |Hartfaser, Haustir | Feldanfang
.ha.. |Hartfaser, Schaum [irgendwo
..weil} | Silvit weill, Edelweil} | Feldende

Spalten und Sortierung

Die Sortierung wird durch ein kleines
graues Dreieck im Tabellenkopf ange-
zeigt. Sehen Sie kein graues Dreieck,
wurde fur diese Tabelle noch nie eine
Sortierspalte festgelegt. Sobald Sie ein-
mal auf diesen Tabellenkopf klicken,
drehen sich Dreieck und Sortierrich-
tung um. Um nach einer anderen Spal-
te zu sortieren, klicken Sie einfach in
deren Tabellenkopf; auch hier bewirkt
erneutes Klicken eine Umkehr der Sor-
tierrichtung.

Um die Spaltenbreiten Thren Wiin-
schen anzupassen, bewegen Sie die
Maus auf die Trennlinie zwischen zwei
Spalten. Sie verdndert sich zu: <1=|]4>
Mit Klicken und Halten der Maus
kénnen Sie die Trennlinie verschieben.
So konnen Sie auch eine wenig benutz-
te Spalte ,ausblenden®, indem Sie sie
einfach ganz schmal machen. Eine so
ausgeblendete Spalte machen Sie wie-
der sichtbar, indem Sie den Mauszeiger

neben die Trennlinie halten, bis

m] er diese Form annimmt. Nun koén-
nen Sie die Spalte durch Klicken und
Halten wieder aufziehen.

Um die Reihenfolge der Spalten zu
verandern (nicht die Sortierreihenfol-
ge in den Spalten, sondern die Spalten
an sich), bewegen Sie die Maus direkt
links neben eine Spaltentrennli-
nie. Sie verdndert sich zu: =

Mit Klicken und Halten der Maus
verschieben Sie nun die gesamte Spalte
an die Stelle, wo Sie sie plaziert haben
mochten.

Kontextmenii

Sobald sich die Maus im Tabel- %6
lenbereich befindet, verdndert sich
der Mauszeiger zu:

Damit wird Thnen an allen Stellen
in P123 Corpora symbolisiert, dass Sie
hier tber die rechte Maustaste etliche
wichtige Spezialfunktionen erreichen.
Sobald Sie rechts klicken, 6ffnet sich
das ,Kontextmeni“, ein Menti, dessen
Eintrége genau zum jeweiligen Zu-
sammenhang (,Kontext®) passen. Das
Ment unterscheidet sich also, je nach-
dem, wo Sie es aufrufen.

Das Meni verhilt sich, sobald Sie es
mit der rechten Maustaste aufgerufen
haben, wie jedes normale Menii: Sie
wiahlen einen Eintrag mit der linken
Maustaste aus und koénnen es bei irr-
timlichem Aufruf dadurch schlie3en,
dass Sie aullerhalb des Menis klicken.
An einigen Stellen verzweigt das Kon-

textmenii, wie im Beispiel. In fast allen
Kontextments sind die folgenden Ein-
trage enthalten:

Neu:
Legt einen neuen Datensatz an.

Bearbeiten:
Offnet an vielen Stellen ein neues
Buch, in dem Sie Details zum aus-
gewéahlten Datensatz ansehen oder
verdndern konnen. Denselben Effekt
erzielen Sie durch einen Doppelklick
auf den Datensatz.

Umbenennen:
Benennt den Datensatz um. Auto-
matisch wird er an allen Stellen, an
denen er bereits verwendet wurde,
ebenfalls umbenannt.

Kopieren:
Kopiert einen oder mehrere ausge-
wiéhlte Datenséitze in die Zwischen-
ablage. Von dort konnen Sie diese
uber ,Einfigen“ an anderer Stelle
wiederholen.

Einfiigen:
Figt den Inhalt der Zwischenablage
in die jeweilige Tabelle ein, sofern die
Datensétze zueinander passen (d. h.
es ist nicht moglich, z. B. Artikel in
ein Offene-Posten-Buch zu kopieren).

Léschen:

Loscht den oder die ausgewdihlten
Datensétze, falls diese nicht an ande-
rer Stelle bereits verwendet wurden.
Die Uberpriifung, ob die Datensétze
bereits verwendet wurden, kann eine
gewisse Zeit in Anspruch nehmen;
daher dauert ,Loschen® ldnger als z.
B. ,Kopieren“. Wenn der Datensatz
bereits verwendet wurde, erscheint
eine Meldung und der Datensatz
wird nicht geloscht.

Weiter:
Schliel3t das Kontextmenii ohne wei-
tere Aktion; hat denselben Effekt wie
ein Klick aullerhalb des Kontextme-
nis.

Anderungen an mehreren Datensétzen
Wenn z. B. ein Lieferant neue Ein-
kaufspreise herausgibt, miissen Sie
diesen bei allen Artikeln kontrollieren
und gegebenenfalls anpassen. Hierbei
hilft Thnen eine Spezialfunktion, den
stdndigen Wechsel zwischen Eingabe-
feld und Tabellenbereich zu vermeiden
(also Preis dndern, im Tabellenbereich
den néchsten Datensatz auswéhlen,
wieder zum Preis wechseln, dndern,
wieder in den Tabellenbereich usw.).
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Diese Funktion unterscheidet sich, je
nachdem, auf welcher Buchseite Sie
sich befinden.

Auf der ersten Seite konnen Sie mit
den Pfeilen auf der Tastatur iiber den
Pfeil nach unten zum néchsten und
mit dem Pfeil nach oben zum vorheri-
gen Datensatz wechseln. Auf den Fol-
geseiten gilt: Sobald Sie sich in einem
Eingabefeld befinden, konnen Sie mit
der Tastenkombination Strg-Pfeil zum
néchsten und mit Strg-Pfeil zum vorhe-
rigen Datensatz wechseln.

Arbeiten im Eingabebereich

Anzeigen und Eingabefelder

Der Eingabebereich zeigt immer die
Daten des ausgewahlten Datensatzes
an. Der ausgewdihlte Datensatz ist im
Tabellenbereich schwarz hinterlegt.
Je nach Buch konnen Sie den Wert
einiger Eingabefelder verdndern, an-
dere Werte sind fest. Die gesperrten
Eingabefelder dienen nur zur Anzei-
ge des entsprechenden Wertes. Sie
erkennen an der Buchstabenfarbe,
ob Sie etwas eingeben kénnen oder
nicht: Bei schwarz handelt es sich um
ein Eingabefeld, bei grau um ein An-
zeigefeld ohne Eingabeméglichkeit.

Texteingaben
Viele Textfelder fassen mehr Text,
als darstellbar ist, so dass entwe-
der Anfang oder Ende nicht sichtbar
sind. Der Text wird trotzdem gespei-
chert und Sie konnen sich mittels
Pfeiltasten hin- und herbewegen.

Zahleneingaben

Je nach Typ des Eingabefeldes ist die
Zahl der Nachkommmastellen fest-
gelegt, in der Regel auf zwei Stellen
hinter dem Komma. Dies gilt sowohl
fir Geldbetrige als auch fir Prozent-
zahlen. Wenn Sie eine Zahl mit weni-
ger Nachkommastellen eingeben, er-
génzt P123 Corpora automatisch die
fehlenden Stellen.

Datumseingaben
An einigen Stellen kénnen Sie ein
Datum eintragen, z. B. das Briefda-
tum. Als Vorschlag steht dort in der
Regel das heutige Datum. Sobald Sie
das Datum &ndern, beachten Sie bit-
te das Nachstehende:

“d’= fugt das heutige Datum ein
“03.09.19”= | normale Eingabe

“3.9.19"’= wird akzeptiert

“3.9.= Ohne Jahreszahl wird das lau-

fende Jahr genommen.

Statt des Punktes konnen Sie auch
fast jedes beliebige andere Zeichen
eingeben. Das ist besonders hilfreich,
wenn Sie viel mit dem Ziffernblock
rechts auf der Tastatur arbeiten:
Hier konnen Sie das dort vorhandene
Komma nutzen.

Zeiteingaben

Bei Zeiteingaben beachten Sie bitte,
dass P123 Corpora stets in der Dar-
stellung ,,Stunden : Minuten : Sekun-
den“ rechnet. Viereinhalb Stunden
werden also als 4:30:00 dargestellt.
Eine reine Zahleneingabe wird als
Stundeneingabe gewertet. Bei der
Eingabe kénnen Sie anstelle des Dop-
pelpunktes auch ein anderes Zeichen
verwenden. Wenn das Eingabefeld
rechts zwei kleine Pfeile enthélt,
konnen Sie den Wert auch hiermit
schrittweise verdndern, indem Sie
mit der Maus auf den entsprechen-
den Pfeil klicken. Denselben Effekt
haben die Plus- und die Minustaste
auf dem Ziffernblock.

Listenfelder

Listenfelder beschrinken die Ein-
gabe auf die Auswahl aus einer Lis-
te. Damit kombinieren Sie einfache
Bedienung mit der Vermeidung von
Fehleingaben. Sie haben bereits das
Listenfeld ,,Suchfeld“ kennengelernt
und konnen hieran die zwei Ele-
mente jedes Listenfeldes sehen: Den
Eingabebereich und die Schaltfla-
che zum Ausklappen der Auswahl-
liste. Sobald Sie auf den Pfeil rechts
klicken, 6ffnet sich nach unten eine
Auswabhlliste (s. Beispiel Artikelsu-
che am Beginn dieser Ubung) und Sie
wihlen einen der Listeneintriage aus.

Datenbankfelder

Datenbankfelder sind eine Besonder-
heit von P123 Corpora, die andere
Windows-Programme so nicht bieten.
Ein Datenbankfeld dhnelt einem Lis-
tenfeld, aber mit mehr Moglichkei-
ten. Sie erkennen Datenbankfelder
an den drei Schaltflichen
rechts neben dem eigent-
lichen Eingabefeld (gelegentlich nur
zZwel).
Liste:
Offnet eine Liste mit bereits hin-
terlegten Datensétzen.
Details:
Offnet das Buch mit den Eigen-
schaften des ausgewédhlten Da-
tensatzes. Ist noch kein Datensatz
ausgewihlt, legen Sie mit dieser

Schaltfldche einen neu an.
Suchassistent:
Offnet einen Dialog mit erweiter-
ten Suchmoglichkeiten.
Die Bedienung der Datenbankfelder
ist einfach und logisch aufgebaut.
Loschen Sie der Ubung halber das
Eingabefeld ,Einheit® und
klicken Sie danach auf:
Eine Liste mit allen verfiigbaren Ein-
heiten offnet sich, aus der Sie mit
Doppelklick die gewiinschte Einheit
wieder auswéhlen kénnen.

Daraus ergibt sich: Lassen Sie das
Eingabefeld leer und klicken auf,
erhalten Sie eine Liste mit al-
len Datensétzen. Loschen Sie
erneut das Einheit-Feld, tragen Sie
ein ,,S“ ein und klicken Sie auf:
Wiederum offnet sich eine Lis-
te, die aber nur die Einheiten ent-
hélt, die mit ,,S* beginnen. Sie sehen
jetzt: Sobald Sie im Eingabefeld den
Wortanfang vorgeben, erhalten Sie
eine Liste, die nur die dazu passen-
den Datensitze enthilt. Setzen Sie
mit den erlernten Fahigkeiten die
Einheit zurtck auf die Vorgabe ,,m?“.
Rechts unten im Eingabebereich ist
der Lieferant festgelegt, den Sie ge-
nau wie die Einheit verédndern kénn-
ten. Klicken Sie stattdessen auf:
Ein neues Buch o6ffnet sich, in
dem Sie Details zum Lieferanten wie
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z. B. dessen Adresse nachlesen oder
ergidnzen konnen.
Hier sehen Sie: Wenn schon ein Da-
tensatz ausgewdhlt ist, konnen Sie so
die Details zum Datensatz in einem
sich automatisch offnenden, neu-
en Buch nachlesen oder ergénzen.
Schlieen Sie das Buch, ohne etwas
zu verdandern. Loschen Sie nun die
Eingaben im Feld ,Lieferant”
und klicken Sie erneut auf:
Es offnet sich jetzt nicht das Liefe-
rantenbuch, sondern ein Dialog zur
Eingabe eines neuen Lieferanten.
So legen Sie einen neuen Datensatz
(im Beispiel: Lieferanten) an, wenn
das Eingabefeld vorher leer ist. Tra-
gen Sie zum Uben den Namen Thres
Holzlieferanten ein und klicken Sie
dann auf OK. Nun 6ffnet sich dassel-
be Buch wie vorher, in dem Sie die
Adresse Thres Holzlieferanten ergin-
zen konnen. Verlassen Sie das Buch
mit Klick auf OK.

Die dritte Schaltflidche 6ffnet den

Suchassistenten. Hiermit haben
Sie stark erweiterte Suchmoglichkei-
ten, die den Rahmen dieses Kurses
sprengen. Bitte lesen Sie in der On-
line-Hilfe nach oder probieren Sie es
einfach aus.

Navigationsleiste und Befehle

Am linken Rand sehen Sie die Navi-
gationsleiste mit mehreren Punkten,
die fur die verschiedenen Buchseiten
stehen. Gibt es nur eine Seite, gibt es
entsprechend auch nur einen Punkt.
Sie erreichen die verschiedenen Sei-
ten, indem Sie auf den entsprechenden
Punkt in der Navigation klicken.

Um von den hinteren Seiten zur ers-
ten Seite ,,Ubersicht® zurtickzukehren,
haben Sie eine weitere Moglichkeit: Sie
konnen in der Befehlsleiste unten ,,Sei-
te 1 klicken. Die Befehlsleiste enthélt

sieben Punkte, die immer gleich sind:

SchlieBen:
Der Befehl schlieft das aktuelle
Buch.Seite 1 (ab S. 2):Auf den hin-
teren Seiten kehren Sie hiermit zur
ersten Seite zurick.

Hotline:
Bei Fragen geht es hier direkt zum
Hotline-Eintrag.

Hilfe:
Ruft die kontextsensitive Hilfefunk-
tion auf. Sie konnen stattdessen auch
F1 driicken.

Drucken:
Lost die Druckfunktion aus.
Extra:
Aufruf von speziell fur Sie entwickel-
te Funktionen (meist ohne Funktion).
Abbrechen: )
Schlieft die Buchseite, ohne die An-

derungen zu speichern (nicht immer
aktiv),

Kunden und Vorgénge

Die Kalkulation von P123 Corpora
gliedert sich hierarchisch in Kunden,
Vorgiange und Positionen. Zusétzlich
konnen Vorgédnge in Projekten zusam-
mengefasst werden.

Projekt:

Ein Projekt fasst mehrere Vorgidnge
zusammen. Sie konnen ein Projekt
nutzen, um einen Kunden weiter zu
unterteilen oder, um Vorgénge flr
verschiedene Kunden zusammenzu-
fassen (ein Bauvorhaben, mehrere
Auftraggeber).

Kunde:
Uber den Kunden finden Sie alle zu-
gehorigen Auftrige. Sie erfassen die
Adresse und hinterlegen die Vorga-
ben fiir neue Vorginge (Zahlungsbe-
dingungen usw.).

Vorgang:
Ein Vorgang besteht meist aus einer
oder mehreren Positionen. Es gibt
zusétzlich die Vorgangstypen , Brief®,
Skizze“ und ,Notiz“, die keine Positi-
onen enthalten.

Position:
Unter ,,Position” werden normale Po-
sitionen, aber auch Vortexte, Skizzen
usw. zwischen Grufltext und End-
summe verstanden. Eine Position
kann, muss aber keinen Preis enthal-
ten.
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Corpora-Bedienung fur Fortgeschrittene
- das groBe P123 Corpora 1*1!

Wer die Moglichkeiten von P123 Corpora ausschopfen und
den maximalen Nutzen haben will,
der findet hier alle Funktionen und Befehle

fir die echten Corpora-Profis!
ie hier Dbeschriebenen Funk-
tionen setzen, zumindest 1im

D Bereich Stiicklisten, schon viel
Corpora-Wissen voraus und richtet sich
damit an jene Anwender, die sich schon
richtig eingearbeitet haben.

Statt tber die rechte Maustaste das
Kontextmenu aufzurufen, kénnen Sie

einige Aktionen auch mittels Tastatur
auslosen.

F4 wie Doppelklick

F5 neuer Datensatz

F6 kopieren

F7 Datensatz 16schen

F8 einfligen

F9 umbenennen

F12 Anzeige des Kontextmentis

Strg+A | alle Datenséitze markieren

Strg+C | markiertemn Datensatz/-sdtze in
die Zwischenablage kopieren

Strg+V | Zwischenablage einfiigen

Tabulatoren in der Textverarbeitung

In den Texteingabefeldern koénnen
Sie durch Klick auf das Lineal tber
dem eigentlichen Eingabefeld Tabula-
toren mit der linken Maustaste setzen
(und mit der rechten entfernen).

Durch einmal klicken setzen Sie ei-

nen linksbiindigen Tabulator.
Durch zweimal klicken erhalten
Sie einen rechtsbiindigen Tabula-
tor, so dass der letzte Buchstabe
an den Tabulator stof3t.
Durch dreimal klicken erhalten
Sie einen zentrierten Tabulator,
so richtet sich der Text mittig aus.
Durch viermal klicken erhalten
Sie einen Dezimaltabulator, der
Zahlen nach dem Komma aus-
richtet.

4 4 AN

Texteingabefelder:
Formatierungen bei Variablen

Je nach Mentipunkt haben Sie unter-
schiedliche Variablen im Textbereich
zur Verfiigung. Nicht immer sind alle
Variablen tber den ,,VAR“-Knopf zu er-
reichen, dann miissen Sie sie von Hand
eintragen.

Variablen sind immer von Dollar-Zei-
chen ,,$“ eingeschlossen. Der Name der
eigentlichen Variablen ist dann wieder-
um von Doppelkreuzen ,#“ eingeschlos-
sen, so das bei einer normalen Varia-
blen Dollarzeichen und Doppelkreuz
direkt aufeinander folgen: $#Datum#$

Mit Variablen (auller reinen Textva-
riablen) kann gerechnet werden; die
Berechnungsvorschrift muss innerhalb
der Dollarzeichen stehen, aber auller-
halb des durch Doppelkreuze einge-
schlossenen Namens: $#Datum#+10$

mel (also unmittelbar vor dem hinteren
Dollarzeichen) und beginnt mit einem
senkrechten Strich, den Sie durch
gleichzeitiges Driicken von ,Alt Gr®
und ,,<“ erzeugen. $#Datum#+10|D$

Die untenstehende Tabelle gibt Auf-
schluss tiber die moéglichen Formatie-
rungen.Beim Rechnen innerhalb der
Variablen kénnen Sie die vier Grund-
rechenarten verwenden, wobei als Mul-
tiplikationszeichen der Stern ,*“ ver-
wendet wird (am einfachsten tber den
Ziffernblock zu erreichen). Sie kénnen
auch kompliziertere Formeln eingeben
und dabei Klammern verwenden, z. B.
$#Betragh+50)*0,98 | G$

Wichtig: Mit Malvariablen wie
$#Breite#t$ kann nicht gerechnet wer-
den! Zu jeder MalBvariablen gibt es
eine Entsprechung $#Breite[m]#3$ (Va-
riablenname und dann ohne Abstand

(verkiirztes, mnicht funktionierendes [m]), die in Formeln verwendet werden
Beispiel!) kann. Beispiel:

Sobald mit Variablen gerechnet wird, $#Breite#$ ,500 mm* (einschlieBlich
miissen diese eine Formatangabe ent- Einheit!); $#Breite[m]#$ 0,5 (chne
halten. Diese steht am Ende der For- Einheit!)

Formatierung Beispiele Ergebnis
G ->,Geld” $...1G$ 123,12 (immer zwei Stellen hinter dem Komma)
7 ->  Zahl“ $...17Z$ 123 (ohne Nahckommastellen
7Zx -> ,Zahl frei“ $...1Z0% 123 (entspricht ,,Z“)
$...1Z1% 123,1 (gerundet, ,,5,19“ wird zu ,,5,2“
x= Nachkommastellen $...1Z3% 123,123 (,100“ wird zu ,,100,000“)
D -> ,Datum® $...|D$ 1.7.19
Dtmj -> ,Datum frei“ $...|D112$% 1.7.19 (entspricht ,,D%)
t=Tag, m=Monat, j=Jahr $...|D$222 01.07.19
1=normal $...1D224% |01.07.2019
2= immer 2-stellig $...|D1M4$ | 1.Juli 2019
4=4-stellig (nur Jahr) $...|D2m2% |01.Jul 19
X=weglassen $...|IDIMX$ |1.dJuli
M=Wort (nur Monat) $...|DXM4$ | Juli 2019
m=Kurzwort (nur Monat) $...|DXX4$ |2019
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Stiicklisten, St. Parameter: Typen (erst ab
der Ausbaustufe bis 15 Mitarbeiter)

Je nach Typ des Parameters sind be-
stimmte Eigenheiten zu beachten, tiber
die die nebenstehende Tabelle Aus-
kunft gibt.

Stiicklisten, St. Zeilen, Feld ,,Bedingung":
Vergleiche

Im Bedingungsfeld muss mindestens
ein Vergleich stehen, den P123 Corpora
auswerten kann. Eine Formel, die ein-
fach eine Zahl ergibt, muss als einzig
mogliche Ergebnisse ,,0“ (=falsch) oder
,1¢ (=wahr) ausgeben konnen. Alle an-
deren Ergebnisse konnen zu unerwar-
teten Effekten fiithren. Bei den Erldu-
terungen wird davon ausgegangen, das
alle Zahlen ganze Zahlen ohne Nach-
kommastellen sind.

@Testzahl>100
Sobald Testzahl groBer als 100 ist,
wird die Zeile aktiviert.

@Testzahl>=100
Sobald Testzahl 100 oder groBer ist,
wird die Zeile aktiviert.

@Testzahl<100
Sobald Testzahl kleiner 100 ist, wird
die Zeile aktiviert.

@Testzahl<=100
Sobald Textzahl 100 oder kleiner ist,
wird die Zeile aktiviert.

@Testzahl=100
Sobald Testzahl exakt 100 ist, wird
die Zeile aktiviert.

@Testzahl<>100
Sobald Testzahl ungleich 100 ist,
wird die Zeile aktiviert.

@Testlistenwert="100’
Vergleiche mit Listenwerten kon-
nen nur mit dem Gleichheits-Opera-
tor durchgefithrt werden. Der Ver-
gleichswert muss in Hochkommata
stehen.

(@Zahl>100) und (@Zahl<=150)
Wenn die Zahl zwischen 101 und 150
liegt, wird die Zeile aktiviert. Ver-
gessen Sie bei alternativ zu aktivie-
renden Zeilen nicht die Grenzwerte,
indem Sie eine Grenze stets mit “<="
oder “>=" abfragen. Sie konnen die
Formel lesbarer machen, indem Sie
um die Einzelbedingungen Klam-
mern setzen.

(@ZahlA=80) und (@ZahlB=100)

Wenn sowohl Zahl A 80 als auch Zahl
B 100 sind, wird die Zeile aktiviert.

Typ

Beispielvorgabe

Erlauterung

MaB

480 mm

Zur Eingabe von MafBien. Eine Unterscheidung zwi-
schen

Werten und MaBen findet statt, damit die Formeln
korrekt gedndert werden konnen, falls das Pro-
gramm von Millimeter auf Zentimeter und v.v. ein-
gestellt wird.

Wert

Zur Eingabe von Zahlen, die kein Maf sind.

Zeichen

Zur Eingabe von Zeichen oder Worten. Beim Aufruf
z. B. in einer vergleichenden Formel muss der Ver-
gleichswert in Hochkommata gestellt werden, als
@Testtext="Hallo*

Schalter

1 oder 0

Ja/Nein-Abfragen z. B. inkl. Montage®, sichtbar als
quadratisches Késtchen.

Radio-

1 oder 0

Gegenseitig auslosende Ja/Nein-Abfragen. Von
mehreren aufeinanderfolgenden Radioschaltern
kann immer nur einer eingeschaltet sein, d.h. auch
die Vorgabe sollte nur bei einem auf “1” und bei al-
len anderen auf “0” stehen.

Liste

blau

Zur Auswahl von Werten oder Zeichen aus einer
vorgegebenen, beschriankten Liste. Die Auswahl
enthélt alle Listenwerte durch Semikolon getrennt
(ohne Leerzeichen!). Fir die Verwendung von z. B.
in vergleichenden Formeln gilt, das auch Zahlen in
Hochkommata gestellt werden miissen, als @Test-
listenzahl =100’. Ein Rechnen mit Zahlen aus Lis-
ten ist nicht moglich.

Artikel

Deko 19mm

Zur Auswahl von Artikeln. Bei der Eingabe er-
scheint ein Datenbankfeld, aus dem ein Artikel
ausgewédhlt werden kann. Artikel miissen auch
dann als Parameter eingegeben werden, wenn in
den Formeln auf die Eigenschaften dieser Artikel
zugegriffen werden soll. Soll der Artikel nicht vari-
abel sein, deaktivieren Sie den Schalter ,,6ffentlich®.

Kante

Buche 3/25mm

Zur Auswahl eines Kantenmaterials, entspricht
dem Artikel. Diese Parameter konnen spéter den
Schmalseiten eines Plattenmaterials zugeordnet
werden.

Flache

Furnier Buche

Zur Auswahl eines Furniers, einer Lackierung usw.
Diese Parameter kénnen spéater Vorder- und Riick-
seite von Plattenmaterialien sowie allen Flichen
von Vollholzmaterialien zugeordnet werden.

Uber-
schrift

Zubehor

Gestalterisches Element im Abfragedialog, das
keine Eingabe zuldsst. Wird farbig auf einer Linie
dargestellt.

Text

Zubehor

Gestalterisches Element im Abfragedialog, das kei-
ne Eingabe zuldsst. Wird normal dargestellt.

Bitmap

Bild

Gestalterisches Element im Abfragedialog, das kei-
ne Eingabe zulésst. Das Bitmap muss zunéchst in
die Zeichnungsverwaltung geladen werden, ehe es
in einem Dialog verwendet werden kann Eine Ein-
gabe von ,,0“ bei Breite und Hohe bewirkt die Wie-
dergabe in der Originalgrofie.
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(@Zahl=80) oder (@Zahl=90)
Wenn die Zahl 80 oder 90 ist, wird
die Zeile aktiviert.

Statt ,,und” kann ,AND“ und statt
,oder”, OR“ verwendet werden.

Stiicklisten St. Zeilen: Winkelfunktionen
Neben den Grundrechenarten stehen
die folgenden Funktionen zur Verfu-
gung.
Funktion SIN (x):
Sinus

Funktion ASIN (x):
Arcus Sinus, Umkehrfunktion zum
Sinus.

Funktion COS (x):
Cosinus

Funktion ACOS (x):
ArcusCosinus, Umkehrfunktion zum
Cosinus

TAN (x):
Tangens
ATAN (x):
ArcusTangens, Umkehrfunktion
zum Tangens
PI():
Ergibtn. Die Klammern miissen
mit eingegeben werden.
Nicht-Win-

Stiicklisten, St. Zeilen:

kel-Funktionen

Von den nebenstehenden Funktio-
nen werden SQRT (Wurzel) und SQR
(Quadrat), die am héufigsten benutzten
sein.

Funktion Erlduterung

ABS(x) Betragsfunktion: entfernt das Vorzeichen und gibt immer eine positi-
ve Zahl zurick.

CEILING(x) X wird auf die nidchste ganze Zahl gerundet. Falls x keine Nachkom-
mastellen hat, also schon eine ganze Zahl ist, verdndert sich x nicht.
Beispiel:
CEILING(3,1415)=4CEILING(4)=4

EXP(x) e* Exponentialwert von x

FLOOR(x) Die Nachkommastellen werden gekappt.
Beispiel:
FLOOR(3,1415)=3FLOOR(4)=4

INT32(x) Rundet x auf volle 32mm unabhéngig von der eingestellten Einheit
(rundet also ggf. auf 3,2 cm)

LOG(x) log. (x) Logarithmus zur Basis e von x

LOG10(x) log1o (x) Logarithmus zur Basis 10 von x

MOD(x;y) Rest der Division von x durch y. Ist x negativ, ist auch das Ergebnis
negativ. Das Vorzeichen von y wird ignoriert.

POWER(x;y) x¥, mit der Funktion kann auch das Quadrat x? berechnet werden, in
dem y auf 2 gesetzt wird.
Beispiel: POWER (5;2)=25 POWER(5;3)=125

ROUND(x;y) Rundet x auf'y Stellen. Je nachdem, ob y positiv, Null oder negativ ist,
unterscheidet sich das Ergebnis:
y positiv:
y gibt die Zahl der Nachkommastellen an.
y Null:
Keine Nachkommastellen (entspricht nicht der Funktion “FLOOR”,
da gerundet und nicht gekappt wird.)
y negativ:
Die letzten y Stellen vor dem Komma werden gerundet.
Beispiel:
ROUND(123,123;1)=123,1 ROUND(123,123:0)=123
ROUND(123,123;-1)=120 ROUND(123,123;-2)=100

SIGN(x) Wenn x negativ ist, gibt SIGN ”-1” zurtck, wenn x positiv ist “+1”. So-
bald x exakt Null betrdgt, gibt SIGN “0” zurtck.

SQR(x) x? Quadratfunktion

SQRT(x) Vx Quadratfunktion
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